ﬂ BANCO DA AMAZONIA

L BRASIL

GOVERNO FEDERAL

Principal Instituicdo Financeira de fomento do Governo Federal na Regido
Amazbnica, tem como missdo promover o0 desenvolvimento sustentavel da
Amazobnia, por meio da execucdo de politicas publicas e oferta de produtos e
servigos financeiros.

O Banco da Amazobnia S.A. reconhece seu papel no resgate da importancia da
Regido para o desenvolvimento de sua gente e contribuicdo para um pais melhor,
mais justo e equanime.

Na qualidade de Agente Financeiro para a implementacdo das politicas crediticias

para a Regido, 0 que norteia nossos relacionamentos é a busca do bem-estar de
todos que compdem a comunidade em que atuamos.

Apresentarmo-nos a essa comunidade implica estabelecer e divulgar padrdes que
orientam nossas acles, ora expressas em nosso Cadigo de Etica.

MISSAO
Desenvolver uma Amaz6nia Sustentavel com crédito e solugdes eficazes.

VISAO

Ser o principal Banco de fomento da Amazonia, moderno, com colaboradores
engajados e resultados solidos.

VALORES
e Integridade — Etica e Transparéncia;
e Meritocracia;
e Desenvolvimento Sustentavel;
e Valorizagéo do cliente;
e Decisdes técnicas e colegiadas;
e Eficiéncia e inovacéo;

e Comprometimento com o resultado e a gestao de riscos.



CODIGO DE ETICA

O Codigo de Etica do Banco da Amazénia contém padrdes baseados nos principios
da legalidade, probidade, impessoalidade e transparéncia, bem como, pelo respeito
ao ser humano, presentes na Constituicdo Federal, no Codigo de Etica Profissional
do Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal e o Codigo de Conduta da Alta
Administracéo Federal.

RELACAO COM SEUS FORNECEDORES, PRESTADORES DE SERVICOS E
OUTROS PARCEIROS

O Banco da Amazbnia pauta seus relacionamentos com os fornecedores e
prestadores de servicos orientado pelo compartilhamento dos padrées morais e
éticos e com base na valorizagdo de iniciativas sociais e ambientalmente
responsaveis.

A selecdo de fornecedores e prestadores de servicos € realizada com
imparcialidade, transparéncia e preservacao da qualidade e viabilidade econémica
dos servicos prestados e dos produtos fornecidos, observados os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia dos atos
administrativos.

O Banco da Amazonia, quando da contratacdo das empresas e seus empregados,
respeita os principios e os valores éticos fundamentais, a exemplo da honestidade,
da cooperagéo, da disciplina, do compromisso, da confianca, da transparéncia, da
igualdade e do respeito mutuo nas relacdes de trabalho.

ATENDIMENTO A LEGISLACAO E AS NORMAS

O Banco da Amazonia exige e cumpre, em seu processo de contratacao de bens e
servicos, incluindo obras e servicos de engenharia, o atendimento a legislacéao
vigente no Pais, em especial a Lei n° 10.520/2002 — Lei do Pregdo e Decreto
Federal n°® 10.024, de 20.09.2019, Lei Complementar n°. 123/2006 — Estatuto da ME
e EPP, Lei n° 13.303/2016 — Lei de Responsabilidade das Estatais e seu Decreto
Regulamentador, Decreto Federal n® 8.945/2016, dentre outras.

O Banco da Amazénia também veda a participacdo de empresas que estejam sob
pena de interdicdo de direitos previstos na Lei 9.605/1998 (Leis de Crimes
Ambientais) em suas licitagoes.

PACTO PELA ERRADICACAO DO TRABALHO ESCRAVO

Em cumprimento do disposto legal, veda-se nos processos licitatérios a participacao
de empresas que mantenham em seus quadros trabalhadores em condi¢cdes
analogas a de escravo.

Ademais, o Banco explicita em clausula especifica, nos contratos com fornecedores,
Termo de Parceria, Acordos, Convénios e demais instrumentos contratuais, o
combate ao trabalho em condi¢cbes analogas a de escravo.

Assim, ndo é permitida a contratagcdo ou manutencgéo de contratos com fornecedores
gue tenham sido autuados por manterem trabalhadores em condi¢bes analogas a de
escravidao.



PACTO PELA ERRADICACAO DO TRABALHO INFANTIL

O Banco da Amazonia observa os direitos fundamentais no trabalho definidos pelas
convencoOes e declaracdes da Organizacao Internacional do Trabalho (OIT) sobre os
Principios e Direitos Fundamentais no Trabalho, Estatuto da Crianga e do
Adolescente (Lei n° 8.069/1990) e outras leis, normas e resolucfes contra o trabalho
infantil.

COMBATE A CORRUPCAO EM TODAS AS SUAS FORMAS

Na realizacdo de seus negocios, o0 Banco da Amazonia observa o0s principios éticos
organizacionais consubstanciados em seu Cédigo de Conduta Etica, Estatuto Social,
normas e regulamentos internos da area de Gestdo de Pessoas e legislacao
aplicavel.

PLANOS DE APLICACAO DE RECURSO

Os Planos de Aplicacdo de Recursos elaborados pelo Banco da Amazbénia
representam importantes ferramentas estratégicas na conducdo da politica de
crédito da Instituicdo e sdo concebidos em alinhamento com as politicas e
programas do Governo Federal para a Amazonia e prioridade nos nove Estados da
Regido Amazonica.

A finalidade precipua dos Planos de Aplicacdo € a de orientar a atuacdo do Banco
da Amazébnia na Regido, visando o alcance da maxima eficiéncia na alocacdo dos
recursos sob sua gestdo e, assim, cumprir com o nobre papel institucional de
promover o desenvolvimento regional em bases sustentaveis, contribuindo para a
inclusdo social, a reducdo da pobreza, a melhoria da qualidade de vida das
populacdes locais e a minimizacdo das desigualdades inter e intrarregionais.

ADOCAO DE CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE NAS COMPRAS E
CONTRATACOES DO BANCO DA AMAZONIA

Nos editais e minutas de contratos em geral, o Banco da Amazobnia preza pelo
atendimento da legislacdo que recomenda a adocao de critérios de sustentabilidade
nas especificacdbes dos bens a serem fornecidos e a exigéncia de praticas
sustentaveis por parte das empresas contratadas na execucdo dos servicos,
mormente o Decreto n°® 7.746/2012 e a Instrucdo Normativa SLTI n® 1/2010, e demais
dispositivos legais pertinentes a matéria. Destarte, desde que justificavel e preservado
0 carater competitivo do certame, as licitagbes promovidas pelo Banco seguem as
diretrizes de sustentabilidade expressas no art. 4° daquele Decreto, a saber:

e menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;

e preferéncias para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

e maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua e energia;

e maior geracdo de empregos, preferencialmente com mé&o de obra local,
maior vida util e menor custo de manutencéo do bem e da obra;

e uso de inovacdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais; e

e origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens,
servigos e obras.



Como consequéncia, nos instrumentos convocatorios que tenham por objeto o
fornecimento de bens, por exemplo, constatada a presenca dos requisitos referentes
a justificativa e a competitividade referidos no paragrafo anterior, sdo incluidos
critérios de sustentabilidade, os quais passam a integrar as especificacfes técnicas
dos bens.

No que se refere aos contratos, dentre as obrigacdes gerais do contrato consta
exigéncia da adocdo de praticas de sustentabilidade na execucdo dos servicos, de
modo a prevenir acdes danosas ao meio ambiente, em observancia a legislagéo
vigente, principalmente no que se refere aos crimes ambientais, contribuindo para a
manutencdo de um meio ambiente ecologicamente equilibrado. Adicionalmente,
também é obrigacdo do contratado orientar e capacitar os prestadores de servigos,
fornecendo informacBes necessarias para a perfeita execucdo dos servigos,
incluindo noc¢des de responsabilidade socioambiental.

Além da adocéo dos critérios e préaticas de sustentabilidade ja mencionados, outros
podem ser adotados conforme a natureza do objeto. Neste caso, as exigéncias e/ou
obrigaces referentes aos critérios e préaticas de sustentabilidade sdo amoldadas as
peculiaridades de cada objeto.

Diretoria de Gestédo de Recursos e Portfolio de Produtos e Servigos — DIREP
Geréncia Executiva de Patrimonio, Logistica, Contratacdes e Gestao de Contratos — GEPAC
Coordenadoria de Processos Licitatérios — COPOL
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 2021/007

O Banco da Amazobnia S.A., de ora em diante denominado simplesmente Banco, em
conformidade com a autorizacdo contida no Processo Administrativo GEPAC-CCLOG n°
2020/284 e decisdo do Comité de Administracdo da DIREP datada de 12/08/2020, torna
plblico que realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, de N°
2021/007, do tipo menor preco global, o qual reger-se-4 pelo disposto no Regulamento
Interno de Licitacbes e Contratos do Banco da Amazénia S/A, doravante denominado
REGULAMENTO, de 28 de fevereiro de 2018, instituido pelo Resolugcdo n°® 1/CA, de 26 de
janeiro de 2018 e pela Lei 13.303, de 30.06.2016 e pelo Decreto n° 8.945, de 27.12.2016
com observancia no que couber as disposi¢des da Lei n° 12.846, de agosto de 2013; pelo
Decreto n° 9.507 de 21 de setembro de 2018, do Decreto n°® 3.722, de 09 de Janeiro de
2001, da Lei 10.520, de 17 de julho 2002; do Decreto n° 4.485 e 25 de novembro de 2002;
do Decreto n° 10.024 de setembro de 2019; da Lei Complementar n° 123, de 14.12.2006; da
Lei Complementar n°® 147, de 07.08.2014; da Lei Complementar 155/16 e Decreto
n® 8.538/2015 e suas respectivas alteracdes, cujo objeto € a contratacdo de empresa
especializada para prestacdo de servicos, em carater continuado, de gestao de documentos,
compreendendo as seguintes etapas: recolhimento, conferéncia, catalogacéo, classificagdo,
organizacdo, arquivamento, conservacdo, gerenciamento informatizado bem como
digitalizacdo de documentos (conforme necessidade) e eliminacdo daqueles autorizados
pela CPAD do Banco em conformidade com as disposi¢cbes constantes do Termo de
Referéncia e seus anexos, que o integram e complementam.

Constituem anexos deste Edital e dele s&o partes integrantes os seguintes documentos:

ANEXO | [Termo de Referéncia fls.38 a 54
Anexo I-A  (Glossario fls.55 e 56
Anexo I-B  |Projeto fls.57 a 59
Anexo I-C  [Termo de Confidencialidade fls.60 e 61
Anexo I-D  Quantidades Estimadas fls.62
ANEXO Il |Modelo de Carta Proposta fls.63
ANEXO Ill  Modelo de Declaracdo conforme Item 18.2 do Edital fls.64
ANEXO IV |Declaracdo de Conhecimento do Teor do Decreto N° 7.203, de 04/06/2010  fls.65
ANEXOV  |Declaracdo de Conhecimento da Lei de Improbidade Administrativa fls.66
ANEXO VI Declaracdo conforme Artigo 38 da Lei 13.303/2016. fls.67
ANEXO VIl Minuta de Instrumento Contratual fls.68 a 85
ANEXO VIII Termo de Compromisso e Sigilo de Dados e Informactes fls.86 e 87
ANEXO IX  [Termo de Responsabilidade e Confidencialidade fls.88 e 89
ANEXO X Planilha de Custos e Formacéo de Precos - Modelo fls.90 a 93
ANEXO XI  |Matriz de Risco fls.94 a 95

As propostas serdo abertas no dia 12.02.2021, as 09h00. O inicio da sessao de disputa de
precos ocorrera na mesma data as 09h30.

As consultas relativas a esta licitacgdo poderdo ser feitas pelos e-
mail:licitacoes @bancoamazonia.com.br;

As consultas deverdo informar o niUmero desta licitagdo.

Para todas as referéncias de tempo contidas neste Edital sera observado o horario de
Brasilia (DF), nos termos do art. 53, do Decreto n°® 10.024, de 20.09.2019.

Este pregao eletrdnico sera realizado em sessao publica, por meio da internet, mediante
condi¢cbes de seguranca (criptografia e autenticacdo) em todas as suas fases, e conduzido
pelo(a) Pregoeiro(a) designado(a) pelo(a) Geréncia de Patrimdnio, Logistica, Contratacdes e
Gestdo de Contratos (GEPAC), por meio da Ordem de Servigo (OS) n° 2021/006 que
cuidara do seu processamento e julgamento.
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Para participar deste Pregdo Eletronico ou simplesmente acompanha-lo, o interessado
devera acessar a pagina de licitacdbes do Banco da Amazdnia, na internet, através do
endereco http://www.bancoamazonia.com.br, item “Licitacdes”, onde se encontra o link
para o sistema de licitagbes eletrbnicas. Serd utilizado no procedimento o Sistema
Eletronico COMPRASNET do Portal de Compras do Governo Federal:
http://www.comprasnet.gov.br “Comprasnet SIASG”.

A sesséo publica deste Pregdo Eletrénico sera aberta por comando do(a) Pregoeiro(a) com
a utilizacdo de sua chave de acesso e senha, no endereco eletrbnico
www.comprasgovernamentais.qov.br.

N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacado
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia
atil subsequente, no mesmo horario e endereco eletrbnico, salvo comunicacdo do(a)
Pregoeiro(a) em sentido contrario.

1-DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos, em carater
continuado, de gestdo de documentos, compreendendo as seguintes etapas:
recolhimento, conferéncia, catalogagéo, classificagdo, organizagdo, arquivamento,
conservagdo, gerenciamento informatizado bem como digitalizagdo de documentos
(conforme necessidade) e eliminacdo daqueles autorizados pela CPAD do Banco.

2 - VIGENCIA, PRAZO, HORARIO E LOCAL DE REALIZACAO DOS SERVICOS
2.1 Vigéncia do Contrato:

2.1.1- O Prazo de vigéncia do contrato serd de 60 (sessenta) meses contados a partir
da data da sua assinatura, conforme previsto no subitem 4.1 do Anexo |, deste Edital.

2.1.2- O Banco avaliara a vantajosidade e a qualidade dos servigos a cada 12 (doze)
meses e caso nao atenda a esses requisitos, o contrato podera ser rescindido.

2.2 Prazo, Horario e local de realizacéo dos servic¢os:
2.2.1 De acordo com os itens 10 e 11 do Anexo |, deste Edital;
3 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1- Poderdo participar desta licitacdo os interessados que atenderem a todas as
condi¢cOes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

3.2 - Nao poderéo participar desta licitacdo as empresas que:
3.2.1 - estejam impedidas de participar de licitacbes promovidas pelo Banco;

3.2.2 - possuam entre seus dirigentes, gerentes, sécios detentores de mais de 5%
(cinco por cento) do capital social, responsaveis e técnicos que sejam dirigente ou
empregado do Banco na data da publicacdo do Edital;

3.221 - se a empresa nhdo se enquadrar no impedimento do
subitem 3.2.2 devera apresentar declaracdo na forma do ANEXO III, deste
Edital;

3.2.3 — estejam constituidas sob forma de consércio;

3.2.4 - estejam sob faléncia, recuperagdo judicial ou extrajudicial, dissolugdo ou
liguidacéo;

3.2.5 - tenham sido consideradas como inidéneas, por 6rgao, entidade ou sociedade
integrante da Administracéo Publica, direta e indireta, Federal, Estadual ou Municipal,

3.2.6 - proibidos de participar de licitagbes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislacéo vigente;
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3.2.6.1 - as penalidades dos subitens 3.2.5 e 3.2.6 impostas a matriz se
estendem as filiais e vice-versa.

4. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA

4.1 - As Licitantes interessadas deverdo proceder ao credenciamento antes da data
marcada para inicio da sesséo publica via Internet no COMPRASNET.

4.2 - O Credenciamento € o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacao dos interessados na modalidade licitatoria Pregao, em sua forma eletronica.

4.3 - O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no
sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira-ICP-Brasil.

4.4 - A chave de identificacdo e a senha terdo validade de 1 (um) ano e poderdo ser
utilizadas em qualquer Pregdo Eletrénico, salvo quando canceladas por solicitacdo do
credenciado ou por iniciativa do Banco da Amazoénia ou do COMPRASNET, devidamente
justificada.

4.5 - O credenciamento junto ao provedor do Sistema implica na responsabilidade legal
Unica e exclusiva do Licitante ou de seu representante legal e na presuncdo de sua
capacidade técnica para realizacao das transac¢des inerentes ao Pregao Eletrénico.

4.6 - O uso da senha de acesso pelo Licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do Sistema ou a entidade promotora da licitacdo, responsabilidade
por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.6.1 - O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagfes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

4.7 - A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas ao provedor do
Sistema para imediato bloqueio de acesso.

4.8 - E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
no SICAF e manté-los atualizados junto aos 0Orgdos responséaveis pela informagéo,

devendo proceder, imediatamente, a corre¢cdo ou a alteracdo dos registros tdo logo
identifique incorregéo ou aqueles se tornem desatualizados.

4.8.1 -A nao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificacdo no momento da habilitagdo

4.9 - Em se tratando de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 14.12.2006 e do Decreto n° 6.204, de 05.09.2007, e para que
possam usufruir do tratamento diferenciado previsto no Capitulo V da referida lei, é
necessario, a época do credenciamento, e cadastramento da proposta, a declaragdo em
campo préprio do sistema eletrénico, identificando-se como “Microempresa” ou “Empresa
de Pequeno Porte”, documento imprescindivel para habilitagcéo.

4.9.1 - As declaracbes referidas no item anterior servirdo como comprovacao do
enquadramento da licitante como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,
conforme o0 caso, as quais declarardo, sob as penas da lei, que cumprem 0s requisitos
legais para a qualificacdo como “Microempresa” ou “Empresa de Pequeno Porte”,
estando aptas a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da
Lei Complementar n° 123/2006.
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5 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1 - O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

5.1.1 Valor Unitério e total do item;
5.1.2 — Marca (se for o caso);
5.1.3 — Fabricante (se for o caso);

5.1.4 —Descricdo detalhada do objeto, contendo as informagBes similares a
especificacdo do Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel, o modelo,
prazo de validade ou de garantia, nUmero do registro ou inscricdo do bem no 6rgao
competente, quando for o caso;

5.2 - Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a Licitante.

5.3 - Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente no fornecimento dos bens.

5.4 - Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegacgéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.5 - O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90(noventa) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

5.6 - Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagbes publicas;

5.6.1 - O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte
dos contratados pode ensejar a fiscalizagdo do Tribunal de Contas da Uniédo e, apés o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a
adocdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71,
inciso IX, da Constituicdo; ou condenagdo dos agentes publicos responséaveis e da
empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobpreco na execucdo do contrato.

6. DA PARTICIPACAO

6.1 - Poderdo participar deste Pregado interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores-SICAF, conforme disposto no art.
9° da IN SEGES/MP n° 3, de 2018.

6.2 - A participacdo na licitacdo se dara por meio da digitacdo da senha pessoal e
intransferivel do representante credenciado e subsequente encaminhamento da proposta
comercial, exclusivamente por meio do sistema eletrbnico Comprasnet-SIASG,
observados data e horario limite estabelecidos no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br.

6.3 - O encaminhamento da proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitacdo previstas neste Edital e seus Anexos. A licitante € responsavel
por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no sistema eletrdnico,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

6.4 - O encaminhamento da proposta pressupde o pleno conhecimento de todas as
informacbes e das condicbes para o cumprimento das obrigagbes do objeto desta
licitacdo. A licitante declarara no sistema, antes de registrar a sua proposta, que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos neste Edital, sujeitando-se as sancées
legais na hipétese de declaracao falsa.
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6.5 - O fornecedor seré responséavel por todas as transacdes que forem efetuadas em
seu nome no sistema eletrénico, declarando e assumindo como firmes e verdadeiras
suas propostas e lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, ndo cabendo ao Banco responsabilidade por eventuais danos decorrentes
de uso indevido de senha, ainda que por terceiros.

6.6 - A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta
sujeitara a licitante as sancdes previstas neste Edital.

6.7 - Cabera a licitante acompanhar as operacfes no sistema eletrénico durante a sessao
publica do pregao eletrbnico, ficando responséavel pelo dnus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de
sua desconexao.

6.8 - A licitante deverd comunicar imediatamente ao Ministério da Economia (6rgdo
provedor do sistema) qualguer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a
inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso.

6.9 - Como condigdo para participagao no Pregéao, a licitante assinalara “sim” ou “nao”
em campo proprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaragoes:

6.9.1 - que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°®
123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49;

6.9.1.1- nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedird o prosseguimento no
certame;

6.9.1.2- nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagdao do campo “ndo” apenas produzird o
efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n° 123, de 2006, mesmo gue microempresa, empresa de pequeno
porte.

6.9.2 - que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;

6.9.3 - que cumpre 0s requisitos para a habilitagdo definidos no Edital e que a
proposta apresentada esta em conformidade com as exigéncias edilicias;

6.9.4 - que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

6.9.5 - que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condigéo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢&o;

6.9.6 -que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugcdo
Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.

6.9.7 -que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso
Il do art. 5° da Constituicdo Federal,

6.9.8 -que 0s servicos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacéo,
conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991.

6.10 - A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o
licitante as sancdes previstas em lei e neste Edital.
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6.11 - Caso o licitante deixe de assinalar algum dos campos acima referente as
declaracdes, dever4d anexar a referida declaragcdo junto com os documentos de
habilitagéo no sistema.

7. DA IMPUGNAGAO E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO AO ATO CONVOCATORIO

7.1 - Os pedidos de esclarecimentos relativos a este Edital e seus Anexos serdo
recebidos em até 3(trés) dias antes da realizacdo da sessdo, ou seja, até as 18h00 do
dia 09.02.2021

7.2 - Os pedidos de esclarecimento encaminhados ap6s as 17h serdo apreciados no
préximo dia util.

7.3 - Serdo considerados intempestivos os pedidos de esclarecimentos encaminhados
apoés as 18h00 do terceiro dia util que anteceder a abertura das propostas.

7.4 - As impugnacdes serdo recebidas em até 3(trés) dias antes da realizacdo da
sessdo, ou seja, até as 18h00 do dia 09.02.2021, nos termos do artigo 24 do Decreto n°
10.024, de 20.09.2019

7.5 - Serdo consideradas intempestivas as impugnacdes apresentadas ap6s as 18h do
terceiro dia Gtil que anteceder a abertura das propostas.

7.6 - As impugnacfes encaminhadas apés as 17h seréo apreciados no préximo dia (til.

7.7 - Acolhida a impugnacao contra o ato convocatoério, sera designada nova data para a
realizagcdo do certame.

7.8-Tanto os pedidos de esclarecimentos como as impugnacfes deverdo ser
apresentadas por escrito ao(a) Pregoeiro(a), mediante requerimento dos interessados,
através do e-mail: licitacoes@bancoamazonia.com.br.

7.9 - O documento deve estar, obrigatoriamente, em formato passivel de coépia (Pdf
editavel, Word, Libreoffice, etc), permitindo a transferéncia/colagem de seu contetdo para
o sitio do Comprasgovernamentais.

7.10 - Os esclarecimentos e impugnacdes serdo decididos e respondidos pelo(a)
Pregoeiro(a) no prazo de 48 (quarenta e oito) horas (2 dias Uteis) e devidamente
publicados no sitio do Comprasgovernamentais até a abertura da sessao publica, para
ciéncia de todos os licitantes.

7.11 - Caso a impugnacao nao seja respondida ou publicada em tempo habil no sistema
eletrénico ou no site do Banco, a sessao sera suspensa e sera agendada uma nova data.

8. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

8.1 - Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitagcdo exigidos no edital, proposta com a
descri¢do do objeto ofertado e o preco, até a data e o horério estabelecidos para abertura
da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio
dessa documentacéo.

8.2 - O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste
Edital, ocorrerd por meio de chave de acesso e senha.

8.3 - Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que
constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados
constantes dos sistemas.

8.4 - As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.

Pagina 10 de 95


mailto:licitacoes@bancoamazonia.com.br

ﬁ BANCO DA AMAZONIA

8.5 - Incumbira ao licitante acompanhar as opera¢des no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de
sua desconexao.

8.6 - Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a
proposta e os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema;

8.7 - Nao serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizacdo dos procedimentos
de negociacédo, durante a fase de lances, e julgamento da proposta.

8.8 - Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso
publico ap6s o encerramento do envio de lances.

8.9 - O(A) Pregoeiro(a) podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de
pessoal do Banco da Amazbnia ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas e
ele, para orientar sua analise e deciséo.

9 9. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

9.1 - A partir do horario previsto neste Edital, terd inicio a sesséo publica do pregao
eletrénico, pela internet, com a divulgacéo das propostas de precos recebidas, passando
(o)a Pregoeiro(a) a avaliar a aceitabilidade dessas propostas.

9.2 - Até a abertura da sesséao, os participantes poderao retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada ou os documentos de habilitag&o.

9.3 - O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, podendo desclassificar desde
logo aquelas que néo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Edital, contenham vicios insanaveis ou nao apresentem as especificacfes técnicas
exigidas no Termo de Referéncia.

9.4 - Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante

9.5 - A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

9.6 - A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrério, levado a efeito na fase de aceitagéo.

9.7- O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

9.8 - O sistema disponibilizard& campo préprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

9.9 - Como requisito para a participacdo no Pregéo a licitante deverd manifestar, em
campo proprio do sistema eletrénico, o pleno conhecimento, concordancia e atendimento
as exigéncias de habilitagdo previstas no Edital e seus Anexos.

9.10 - As licitantes também deverdo declarar em campo préprio do sistema eletrnico
que cumprem os requisitos legais para a qualificacdo como ME ou EPP, e que néo se
encontram alcancadas por quaisquer das hipéteses previstas no § 4°, do art. 3°, da LC
n° 123/2006.

9.11 - A mera declaracdo como ME ou EPP ou a efetiva utilizagcdo dos beneficios
concedidos pela LC n°® 123/2006 por licitante que ndo se enquadra na definicdo legal
reservada a essas categorias configura fraude ao certame, sujeitando a mesma a
aplicacdo de penalidade de impedimento de licitar e contratar com a Administracdo
Publica, além de ser descredenciada do SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem
prejuizo das multas previstas neste Edital e das demais cominacdes legais.
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9.12 - O Banco, considerando o teor do Acorddo TCU n° 298/2011-Plenario, adotara
procedimentos complementares, mediante diligéncia, tais como solicitacdo de
Demonstracdo do Resultado do Exercicio-DRE do exercicio anterior e/ou outros
demonstrativos contdbeis/documentos que julgue necessarios, apresentados na forma
da Lei, além de se realizar as pesquisas pertinentes nos sistemas de pagamento da
Administracdo Publica Federal, deve ser solicitado a licitante a apresentacdo dos
documentos contabeis aptos a demonstrar a correcdo e a veracidade de sua declaracao
de qualificagdo como microempresa ou empresa de pequeno porte para fins de usufruto
dos beneficios da referida lei, a fim de subsidiar a verificacdo do atendimento, pelas
licitantes, as exigéncias da no artigo 3° da LC n° 123/2006 e do Decreto n° 8.538/2015.

9.13 - Também serdo aceitas a DRE e outras demonstracdes disponibilizadas via
Escrituracdo Contdbil Digital-ECD, desde que comprovada a transmissdo desta a
Receita Federal do Brasil, por meio da apresentacdo do Termo de Autenticacdo (recibo
gerado pelo Sistema Publico de Escrituracéo Digital-SPED).

9.14 - A confirmacéo acerca do atendimento, pelas licitantes, da condicdo de ME ou EPP
também podera ser realizada por meio da disponibilizagdo de Documentos Fiscais
Oficiais, tais como a Declara¢éo do Programa Gerador do Documento de Arrecadacéo do
Simples Nacional, devidamente transmitida & Receita Federal do Brasil, desde que o0s
dados permitam identificar as informagfes acerca do faturamento bruto do exercicio em
andlise.

9.15 - Para fins de definicdo do “uUltimo exercicio social” da DRE a ser exigida, sera
considerado, na data de abertura da sessdo publica, o prazo legal fixado pelo Cédigo
Civil, art. 1.078, qual seja, o dia 30/04/2017.

9.16 - Classificadas as propostas, o(a) Pregoeiro(a) dara inicio a fase competitiva,
guando entdo os participantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrénico.

10. DOS LANCES

10.1- Iniciada a etapa competitiva, os licitantes poderdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, sendo cada licitante imediatamente
informado do seu recebimento e respectivo horario de registro e valor.

10.2 - Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horério fixado e as
regras de aceitacdo dos mesmos.

10.3 - O lance devera ser ofertado pelo menor precgo global;

10.4 - O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao Gltimo por ele ofertado e registrado pelo sistema;

10.5 - O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que
cobrir a melhor oferta devera ser R$3.000,00 (trés mil reais);

10.6 - O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a
vinte (20) segundos e o intervalo entre lances nédo podera ser inferior a trés (3) segundos,
sob pena de serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

10.7 -Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa
“aberto”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes.

10.8 -A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez minutos e, apés isso,
ser& prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
dois minutos do periodo de duracdo da sesséao publica.
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10.9 -A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de
dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacéo, inclusive no caso de lances intermediarios.

10.10- Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-4 automaticamente.

10.11- Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo
sistema, podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir
0 reinicio da sessédo publica de lances, em prol da consecucdo do melhor preco.

10.12- Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores
deverdo ser desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada
imediatamente a Secretaria de Gestao do Ministério da Economia;

10.13- Na hipétese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo préprio
do sistema.

10.14 - Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

10.15 - Os lances apresentados e levados em consideracdo para efeito de julgamento
serdo de exclusiva e total responsabilidade do licitante, ndo lhe cabendo o direito de
pleitear qualquer alteracgéo.

10.16 - Durante o transcurso da Sessao Publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado que tenha sido apresentado pelos demais
licitantes, vedada a identificacdo do detentor do lance.

10.17. - Os lances serao ofertados individualmente por Item pelo critério do Menor Preco
Global por item.

10.17.1 - Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua
proposta.

10.18 - Apds o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o(a) Pregoeiro(a)
poderd encaminhar, pelo sistema eletrdnico, contraproposta a licitante que tenha
apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o
critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢des diferentes daquelas previstas
neste Edital.

10.19 - O sistema informara a proposta de menor preco imediatamente apds o
encerramento da etapa de lances ou, quando for o caso, ap0s negociagcdo e decisdo
pelo(a) Pregoeiro(a) acerca da aceitacdo do lance de menor valor.

10.20 - Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a
verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O
sistema identificard em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparagéo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538,
de 2015.

10.21 - Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
gue se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou
melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

10.22 - A melhor classificada nos termos do item anterior ter4 o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apés a
comunicagdo automéatica para tanto.
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10.23 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo
de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito,
no prazo estabelecido no subitem anterior.

10.24 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
poderd apresentar melhor oferta.

10.25 -Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em
relacdo ao produto estrangeiro, o critério de desempate sera aplicado exclusivamente
entre as propostas que fizerem jus as margens de preferéncia, conforme regulamento.

10.26 - A ordem de apresentagéo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de
classificacdo, de maneira que sO6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo
seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e
fechado.

10.27- Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aguele que, assegure a preferéncia, sucessivamente, aos bens produzidos:

10.27.1 - no pais;
10.27.2 - por empresas brasileiras;

10.27.3 - por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

10.27.4 - por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagéao.

10.28- Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico
dentre as propostas empatadas.

10.29- Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condicbes
diferentes das previstas neste Edital.

10.29.1 - A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

10.29.2 - O pregoeiro solicitar4 ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

10.30- Apdés a negociacdo do preco, 0 Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e
julgamento da proposta.

10.31 - No caso de desconexdo com o(a) Pregoeiro(a), no decorrer da etapa competitiva
do Pregdo, o sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepcdo dos lances, retornando o(a) Pregoeiro(a), quando possivel, sua atuagdo no
certame, sem prejuizo dos atos realizados.

10.32 - Quando a desconexao do(a) Pregoeiro(a) persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a Sessao do Pregdo sera suspensa e tera reinicio somente apds comunicagao
expressa aos participantes, através de aviso publicado no sistema
Comprasgovernamentais.
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11 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

11.1 - A proposta comercial final do licitante declarado vencedor com o pre¢o atualizado
em conformidade com o ultimo lance ofertado e eventuais negocia¢des, bem como
documentos complementares, deverao ser enviados através do modulo de ENVIO DE
ANEXOS do Comprasgovernamentais, no prazo de 2 (duas) horas, a contar da
solicitagao do Pregoeiro no sistema eletronico

11.2 - O modulo ENVIO DE ANEXOS estara disponivel aos licitantes no prazo maximo
de 2 (duas) horas, contadas da convocacdo do(a) Pregoeiro(a) no sistema
Comprasgovernamentais.

11.3 - Ao término do prazo o(a) Pregoeiro(a) encerrard o modulo ENVIO DE ANEXOS,
nao sendo possivel incluir ou substituir mais nenhum anexo.

11.4-Em casos excepcionais, devidamente justificado no sistema
COMPRASGOVERNAMENTAIS pelo(a) Pregoeiro(a) e dentro do prazo acima
estabelecido, a Proposta de Precos e demais documentos poderdo ser remetidos para o
endereco de e-mail licitacoes@bancoamazonia.com.br ou outro endereco informado pelo
Pregoeiro, devendo a(s) licitante(s), em momento posterior a ser definido pelo(a)
Pregoeiro(a), encaminhar através do modulo do sistema de ENVIO DE ANEXOS a
mesma documentacdo, de forma que esta seja inserida no Sistema Eletronico e, assim,
fique a disposi¢céo das demais licitantes para analise e verificagdo de sua conformidade.

115 - A licitante convocada, que no prazo do item 11.2, ndo encaminhar a
documentacdo complementar solicitada no prazo estipulado ou néo justificar, ter4 sua
proposta RECUSADA do certame, dada a impossibilidade de verificacdo da
exequibilidade de seus lances e de sua conformidade com este Edital e com a legislagédo
que rege o objeto do certame.

12 - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

12.1. Encerrada a etapa de negociacao, o pregoeiro examinara a proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacédo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagéo
ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o
disposto no paragrafo Unico do art. 7° e no § 9° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019
(quando for o caso).

12.2 - O licitante qualificado como produtor rural pessoa fisica devera incluir, na sua
proposta, 0os percentuais das contribuigbes previstas no art. 176 da Instrucdo Normativa
RFB n. 971, de 2009, em razdo do disposto no art. 184, inciso V, sob pena de
desclassificagéao.

12.3 - Ser& desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apés a fase de
negociacdes apresentar preco final superior ao preco estimado, conforme determina o
artigo 56, inciso 1V da Lei 13.303/16 ou que apresentar preco manifestamente inexequivel

12.3.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou
unitarios simbalicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que
0 ato convocatorio da licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto
guando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio licitante,
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

12.4 - Na hip6tese de necessidade de suspensédo da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessédo publica somente podera
ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

12.5 -O Pregoeiro poderd convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 horas
(duas), sob pena de nao aceitacdo da proposta.
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12.6 - O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacdo escrita
e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo
Pregoeiro.

12.7 - Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se os
gue contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, além de outras informacfes pertinentes, a exemplo de
catélogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso,
por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo
sistema eletrénico, sob pena de nédo aceitacdo da proposta.

12.7.1 - Caso a compatibilidade com as especificacdes demandadas, sobretudo
guanto a padrfes de qualidade e desempenho, ndo possa ser aferida pelos meios
previstos nos subitens acima, o Pregoeiro exigira que o licitante classificado em
primeiro lugar apresente amostra, sob pena de ndo aceitacdo da proposta, no local a
ser indicado e dentro de 15 (quinze) dias Uteis contados da solicitacao.

12.8 - Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizacao
do procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

12.9 - Os resultados das avaliacbes serdo divulgados por meio de mensagem no
sistema.

12.10- Serdo avaliados o0s seguintes aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade:

12.10.1 - Os equipamentos/servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 10
(dez) dias corridos, por empregados responsaveis devidamente designados em cada
unidade, para efeito de posterior verificagdo de suas conformidades com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

12.10.2 - Os equipamentos/servicos poderdo ser rejeitados, em todo ou em parte,
guando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias corridos a contar da
notificacdo da CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo das aplicacbes das
penalidades.

12.10.3 - Os equipamentos/servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10
(dez) dias corridos, contados do recebimento provisério, apés a verificacdo da
gualidade e conforto, durabilidade e seguranca e das quantidades dos equipamentos e
consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

12.10.4 - Na hipétese da verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

12.10.5 - O recebimento provisorio e definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

12.11 - No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das
especificacdes previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

12.12 - Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nédo for(em)
aceita(s), o Pregoeiro analisard a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo
segundo classificado. Seguir-se-4& com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim,
sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia.

12.13 - Os exemplares colocados a disposicdo da Administragdo serdo tratados como
protétipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel
pela andlise, ndo gerando direito a ressarcimento.
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12.14 - Apos a divulgacao do resultado final da licitagcdo, as amostras entregues deveréo
ser recolhidas pelos licitantes no prazo de 15 (quinze) dias, apés o qual poderdo ser
descartadas pela Administracdo, sem direito a ressarcimento.

12.15 - Os licitantes deverdo colocar a disposicdo da Administracdo todas as condi¢des
indispensaveis a realizacdo de testes e fornecer, sem 6nus, 0s manuais impressos em
lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

12.16- Caso a proposta classificada em primeiro lugar tenha se beneficiado da aplicagéo
da margem de preferéncia, o Pregoeiro solicitar4 ao licitante que envie imediatamente,
por meio eletrbnico, com posterior encaminhamento por via postal, o documento
comprobatorio da caracterizagdo do produto manufaturado nacional, nos termos do(s)
Decreto(s) n° 7.546, de 2011.

12.17- O licitante que ndo apresentar o documento comprobat6rio, ou cujo produto nao
atender aos regulamentos técnicos pertinentes e normas técnicas brasileiras aplicaveis,
ndo podera usufruir da aplicagdo da margem de preferéncia, sem prejuizo das
penalidades cabiveis.

12.17.1 -Nessa hipétese, bem como em caso de inabilitacdo do licitante, as propostas
serdo reclassificadas, para fins de nova aplicacdo da margem de preferéncia.

12.18- Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classifica¢ao.

12.19 - Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sesséao, informando no “chat” a
nova data e horario para a sua continuidade.

12.20 - O Pregoeiro poderd encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta
ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtengéo de
melhor preco, vedada a negociacédo em condi¢cfes diversas das previstas neste Edital.

12.20.1 - Também nas hipéteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e
passar a subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco
melhor.

12.20.2 - A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

12.21- Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

12.22- Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, 0 pregoeiro verificara a
habilitag&o do licitante, observado o disposto neste Edital.

12.23 - A proposta apresentada e os lances formulados deverdo indicar o menor preco
global do objeto da licitac&o.

12.24 - O julgamento da proposta sera feito pelo critério do menor preco global,
conforme especificacdes no Termo de Referéncia-ANEXO |, deste Edital, levando-se em
conta o estimado para o Valor Total do Item.

12.25 - A proposta encaminhada pelo licitante devera estar descriminada por completo, e
entregue o0 or¢camento completo através da planilha sintética, conforme modelo do
ANEXO IlI, ndo podendo existir valor global maior ou inexequivel ao valor estimado na
cotacao de precos, observando os valores estimados neste Edital.

12.26 - Poderdo ser admitidos prec¢os unitarios superiores aqueles estabelecidos no
orcamento estimado da licitagdo, desde que ndo sejam dos itens materialmente
relevantes das propostas, podendo ainda ser solicitado a licitante que ajuste os valores
unitarios que estejam acima dos valores estimados.
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12.27 - Serao considerados itens materialmente relevantes aqueles de maior impacto no
valor total da proposta e que, somados representem pelo menos oitenta por cento do
valor total do orgcamento estimado ou que sejam considerados essenciais a
funcionalidade da obra ou do servigo de engenharia;

12.28 - Como o critério utilizado € de menor preco Global, a contratada deve arcar com
eventuais erros ou omissdes na quantificacdo dos itens de servico, ndo tendo direito a
aditivos contratuais sobre as quantidades no caso de subestimativa dos quantitativos por
erro detectavel durante o aludido processo licitatorio.

12.29 - O(A) Pregoeiro(a) podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de
pessoal do Banco que compordo ou ndo a equipe de apoio do Pregdo ou, ainda, de
pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua andlise e decisao.

12.30 - A apresentacdo da(s) proposta(s) implicara plena aceitacdo, por parte da
proponente, das condi¢des estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

12.31 - ApOs a apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo(a) Pregoeiro(a).

12.32 - A Proposta de Precos devera conter:

a) ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as
demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

b) conter a indicacdo do banco, numero da conta e agéncia do licitante vencedor, para
fins de pagamento.

¢) Numero de Pregao, data e hora da abertura da sesséao publica;
d) Razéo social e CNPJ da pessoa juridica;
e) Nome, CPF, RG e cargo empresarial do proponente ou representante legal;

f) Endereco da sede e domicilio completo, enderecgo eletrénico e telefone para
contato;

g) Numero do Lote/ltem e descricdo detalhada do objeto conforme Termo de
Referéncia -ANEXO | deste Edital.

g.1) A descricdo detalhada do objeto deve especificar quantitativos,
caracteristicas da execucdo do servico e/ou do objeto fornecido, marca,
indicacdo exata do intervalo de medida e/ou de capacidade do objeto se
houver, e outras especificacdes necessarias do objeto licitado, bem como as
exigidas do Termo de Referéncia - ANEXO | deste Edital.

h) Preco Unitario, Total e Global da proposta, compativeis com 0s precos
praticados no mercado-tendo como parametro os valores estimados, de lance e
negociagdes realizadas no sitio do Comprasgovernamentais, observado o item
10.2 deste Edital, e entregar o orcamento completo contendo 0s pre¢os unitario
e global de acordo com o0 modelo do ANEXO-II, deste Edital.

i) Prazo de Garantia se houver, conforme Termo de Referéncia - ANEXO | deste
Edital.

j) O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 90(noventa) dias, a contar
da data de sua apresentacao.

12.33 - A proposta final deverd ser documentada nos autos e sera levada em
consideracdo no decorrer da execucao do contrato e aplicacdo de eventual sancdo a
Contratada, se for o caso.

12.34 - Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, tais como marca,
modelo, tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.
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12.34.1- Ocorrendo divergéncia entre 0s pregos unitarios e o preco global,
prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os
valores expressos por extenso, prevalecerao estes Ultimos.

12.35 - A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste
Edital, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o
julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificacao.

12.36 - A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que néo corresponda as especificacbes ali contidas ou que
estabeleca vinculo & proposta de outro licitante.

12.37- As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apés a homologacao.

12.38- A proposta apresentada e os lances formulados incluem todas e quaisquer
despesas necessarias para o perfeito fornecimento do objeto desta licitacdo, tais como
tributos, fretes, seguros e demais despesas inerentes. O Banco ndo aceitar4 cobranca
posterior de qualquer imposto, tributo ou assemelhado adicional, salvo se alterado ou
criado apoés a data de abertura desta licitacdo e que venha expressamente a incidir sobre
0 seu objeto. na forma da lei. Na hipétese de reducdo de aliquota apds a apresentagéo
da proposta, a mesma sera devidamente considerada por ocasido do pagamento. Em
nenhuma hipétese o Banco aceitard arcar com responsabilidade solidaria relativa a
qualquer despesa ndo expressamente discriminada no contrato. Devera ser considerada
a quando da formulacdo da proposta, portanto, a legislagdo pertinente vigente nos
Estados aos quais 0s equipamentos se destinam.

12.39 - Serdo recusadas as propostas que:
a) Nao atendam as exigéncias do presente Edital e seus Anexos;
b) Sejam omissas;
c) Apresentem defeitos capazes de dificultar o seu julgamento ou irregularidades;

d) Contenha precos incompativeis com os praticados no mercado, com 0S custos
estimados para a execucdo do objeto deste Pregdo Eletrbnico e com as
disponibilidades orcamentérias do Banco;

e) Nao restar comprovado sua exequibilidade.

12.40 - O(A) Pregoeiro(a) analisar4d a exequibilidade da proposta apresentada pelos
licitantes.

12.41 - O(A) Pregoeiro(a) podera sanar erros ou falhas que nado alterem a substancia
das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes a eficacia para fins
de classificagdo e habilitag&o.

12.42 - Sera desclassificada a proposta que apresentar valores irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos de mercado acrescidos dos respectivos encargos, exceto
guando se referirem aos equipamentos e instalagcdes de propriedade da licitante, para os
guais ela renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

12.43 - O(A) pregoeiro(a) podera, caso julgue necessario, realizar diligéncias sobre a
composi¢ao dos precos unitarios propostos.

12.44 - Nao se considerara qualquer oferta de vantagem n&o prevista neste Edital,
inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

12.45 - Constatando o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital, o licitante
detentor da proposta mais vantajosa para o Lote/ltem sera declarado vencedor.
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13. DA HABILITACAO

13.1 - Aceita a proposta do licitante detentor do menor preco, este deverd comprovar sua
condicdo de habilitacdo na forma determinada neste Edital e como condigdo prévia ao
exame da documentacédo de habilitagdo do licitante detentor da proposta classificada em
primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condicdes de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de sanc¢do que impeca a participacdo no
certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

13.1.1 SICAF,;

13.1.2 Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido
(https://certidoes-apf.apps.tcu.qgov.br/)

13.2 - A consulta aos cadastros seré realizada em nome da empresa licitante e também
de seu so6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que preveé,
dentre as san¢Bes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

13.3 - Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

13.3.1 -A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

13.3.2 -O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificagéao.

13.4 - Constatada a existéncia de sancao, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por
falta de condicdo de participacao.

13.5 - No caso de inabilitacdo, haverd nova verificagdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de
2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta
subsequente.

13.6 - Caso atendidas as condi¢cbes de participacdo, a habilitacdo do licitante sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos em relacdo a
habilitacéo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo econdmica financeira
e habilitagdo técnica, conforme o disposto na Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 03, de
2018.

13.7 - O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrucdo Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018 mediante utilizagdo do sistema, deveré atender as condi¢gbes
exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia Util anterior a data prevista para
recebimento das propostas;

13.8 - E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em
conjunto com a apresentagao da proposta, a respectiva documentacéo atualizada.

13.9 - O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacéo do licitante, exceto se
a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr
éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s), conforme art. 43, 83°, do Decreto 10.024,
de 20109.

13.9.1 -Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo
complementares, necessarios a confirmag¢do daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados, o licitante serd convocado a encaminha-los, em formato digital, via

sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitacédo.
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13.10-Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver ddvida em
relacdo a integridade do documento digital.

13.11- Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

13.12- Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz,
e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

13.13-Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.

13.14 - Na hipétese de falha no SICAF ou nos sitios oficiais, que impossibilite a
confirmacdo da habilitagdo mencionada no item 13, o(a) Pregoeiro(a) podera por outros
meios solicitar ao licitante que envie a documentagédo necessaria.

13.15 - Caso a documentacgéo da licitante ndo esteja contemplada no SICAF, a mesma
devera ser enviada de acordo com os itens 14,15,16,17, e 18, sob pena de
desclassificagéo.

13.16 - Ressalvado o disposto no item 8.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos
deste Edital, a documentacao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitac&o:

14 - HABILITACAO JURIDICA

14.1- No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

14.2 -Em se tratando de microempreendedor individual-MEI: Certificado da Condig&o de
Microempreendedor Individual-CCMEI, cuja aceitacao ficard condicionada a verificagéo
da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

14.3 -No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobat6rio de seus administradores;

14.4 - inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacgao
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia;

14.5 -No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das

Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

14.6 -No caso de cooperativa: ata de fundacgéo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que
trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;

14.7 -No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto
de autorizacao;
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15- REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

15.1 - Comprovante de inscricdo da empresa no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
do Ministério da Fazenda. O comprovante deve ser apresentado na forma da Instrucéo
Normativa RFB n° 1.470, de 30.05.2014, da Secretaria da Receita Federa do Brasil,

15.2 - prova de inscricdo da empresa no Cadastro de Contribuintes Estadual e Municipal,
relativo & sede da patrticipante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto deste pregéo eletrbnico;

15.3 - prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

15.4 - prova de regularidade para com a Fazenda Estadual mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos relativos aos tributos
estaduais e a divida ativa do Estado, ou de ndo contribuinte relativa ao ICMS;

15.5- prova de regularidade para com a Fazenda Municipal mediante a apresentacao de
certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos relativos aos tributos
municipais e a divida ativa do Municipio, ou de n&o contribuinte relativa ao ISS;

15.6 - caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao
objeto licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda
Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

15.7 -prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

15.8 - prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

15.9 - caso o licitante detentor do menor pre¢o seja qualificado como microempresa ou
empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentacao exigida para efeito
de comprovacéo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao, sob
pena de inabilitacao.

16 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

16.1 balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacao da proposta;

16.2 - no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacdo de balanco patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo
de existéncia da sociedade;

16.2.1 - entenda-se por "na forma da lei":

a) quando S/A: balanco patrimonial devidamente registrado na Junta Comercial e
publicado em Diario Oficial e em jornal de grande circulagédo editado na localidade
em que esta situada a sede da companhia, conforme o caput do art. 289 e o0 § 5° da
Lei n® 6.404/1976;
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b) quando outra forma societaria: balanco acompanhado de cépia dos Termos de
Abertura e de Encerramento do Livro Diario do qual foi extraido, conforme art. 5°, §
2°, do Decreto-Lei n°® 486/1969, autenticados pelo érgao competente de Registro do
Comércio, ou Termo de Opcao, se a empresa for optante pelo regime de tributacéo
do Imposto de Renda com base no lucro presumido.

c¢) sociedades simples: registrado no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de
sua sede; caso a sociedade simples adote um dos tipos de sociedade empreséria,
devera sujeitar-se as normas fixadas para as sociedades empresérias, inclusive quanto
ao registro na Junta Comercial.

16.3- No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, ndo sera exigido da licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, a apresentacdo de
balanco patrimonial do ultimo exercicio financeiro. (Art. 3° do Decreto n° 8.538, de 2015);

16.4 - é admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato social/estatuto
social.

16.5- - Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da
Gltima auditoria contabil-financeira, conforme disp6e o artigo 112 da Lei n° 5.764, de
1971, ou de uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgéo fiscalizador;

16.5.1- a comprovacdo da boa situacéo financeira da licitante ser4 baseada na
obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC) resultantes da aplicacdo das formulas abaixo, sendo considerada
habilitada a empresa que apresentar resultado maior do que 1 (um), em todos 0s
indices aqui mencionados:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG = -~
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Total
SG = --—----
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Circulante
LC = -

Passivo Circulante

16.6 - os indices de que trata o subitem 16.6.1 serdo calculados pela licitante e
confirmados pelo responsavel por sua contabilidade, mediante sua assinatura e a
indicagdo do seu nome e do numero de registro no Conselho Regional de Contabilidade
(CRO);

16.7 - a licitante que apresentar qualquer dos indices relativos a boa situacao financeira
igual ou menor que 1,00 (um) devera comprovar possuir Patrimdnio Liquido igual ou
superior a 10% do valor estimado. A comprovacéo sera feita mediante a apresentacdo do
balanco patrimonial e demonstrac6es contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da legislagéo em vigor.

17. - QUALIFICACAQO TECNICA

17.1- Apresentar um ou mais atestado(s) de capacidade técnica-Operacional, expedido(s)
por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da licitante, que
comprove(m) aptiddo para prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis ou similares com o objeto desta licitagcdo, ou com o item pertinente.

17.1.1 Os Atestado(s) de capacidade técnica deverdo demonstrar a execucdo dos
servicos de guarda e gestdo documental de no minimo de 50% do volume inicial de
documentos desta contratacdo, o que corresponde a 10.000 caixa-arquivo.
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17.2 - Ser& aceito o somatorio de atestados e/ou declaracdes de periodos concomitantes
para comprovar a capacidade técnica.

17.2.1 - a comprovacdo de que trata o subitem 17.1 - serd feita por meio de
atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em
papel timbrado da(s) emitente(s) e com a identificacdo do(s) signatario(s), de que a
participante foi contratada para prestacdo dos servicos em caracteristicas similares ao
dessa licitacao, restrita a parcelas do objeto técnica ou economicamente relevantes,
de acordo com parametros estabelecidos de forma expressa no instrumento
convocatorio;

17.3 - Somente serdo aceitos atestados expedidos apés a conclusao do contrato ou
decorrido no minimo um ano do inicio de sua execucao, exceto se houver sido firmado
para ser executado em prazo inferior.

17.4 Comprovacao de que dispbe em seu quadro um arquivista que atenda ao disposto
na Lei 6.546 de 04.07.1978 e ao Decreto 82.590 de 06.11.1978, observando, em
especial, o contido no artigo 4° do referido Decreto, no que se refere ao Registro
Profissional na Superintendéncia/Delegacia Regional do Trabalho do Ministério do
Trabalho como arquivista.

17.5 A comprovacédo do exigido no subitem acima, dar-se-a através da apresentacdo no
momento da contratacdo de:

a) Contrato social ou outro documento legal, devidamente registrado na junta
comercial, no caso de ser socio proprietario da empresa;

b) Carteira de trabalho e previdéncia social-CTPS, comprovando o vinculo
empregaticio do profissional na empresa licitante, no caso de empregado da empresa;

¢) Instrumento particular de prestacdo de servigos celebrado entre o profissional e a
empresa proponente, devidamente registrado ou carimbado pelo 6rgéo ou instituicdo
responsavel pelo controle do exercicio da profissao.

18. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

18.1 - As declaracdes complementares abaixo poderdo ser enviadas até o momento da
assinatura do contrato e ndo fardo parte do rol de documentos de habilitacdo, porém,
serdo pré-condi¢ao para assinatura do contrato:

a) declaracao de inexisténcia em seu quadro de empregado do Banco como dirigente,
acionista detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto ou
controlador, responsavel técnico, representante comercial ou procurador, conforme
minuta constante do ANEXO Ill, deste Edital;

b) declaragdo de que tem conhecimento do teor do Decreto n° 7.203, de 04.06.2010,
gue dispde sobre a vedacado de nepotismo no &mbito da administracdo publica federal,
conforme minuta constante do ANEXO |V deste Edital;

¢) declaracao de que atende o art. 38 da Lei n°® 13.303/2016. ANEXO VI deste Edital;

d) declaracdo de conhecimento do teor da Lei de Improbidade Administrativa (Lei n°
8.429/1992) e a Lei n° 12.846/13 e seus regulamentos (em conjunto, “Leis
Anticorrupcao”) ANEXO V deste Edital;

18.2 - a licitante que alegar estar desobrigada da apresentacdo de qualquer um dos
documentos acima exigidos na fase de habilitacdo deverd comprovar essa condi¢do por
meio de certificados expedidos por 6rgdo competente ou legislacdo em vigor;

18.3 - a ndo apresentacdo dos documentos exigidos neste Edital no momento do
cadastramento da proposta, implicara a desclassificacdo da licitante e a aplicacdo das
penalidades previstas no item 29 deste Edital;
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18.4 - no caso de a licitante ser empresa estrangeira, as exigéncias de habilitacdo serdo
atendidas mediante a apresentacdo de documentos equivalentes, autenticados pelos
respectivos consulados ou embaixadas e traduzidos por tradutor juramentado no Brasil,
0s quais deveréo ser remetidos e anexados, via anexo, conforme item 11, no prazo
estabelecido pelo(a) pregoeiro(a), com posterior encaminhamento do original no prazo de
3 (trés) dias uteis, contados a partir do 1° (primeiro) dia util subsequente a realizacdo do
final da sessédo publica, guando convocado.

18.5- Comprovacdo de que a licitante executa ou executou servico de natureza
semelhante ao objeto desta licitacéo.

18.6 - A comprovacéo sera feita por meio de atestado de prestacdo de servigo fornecido
por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, comprovando ter a licitante
desempenhado, de forma satisfatoria, atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitacao.

18.7-0O(s) atestado(s), contendo a identificacdo do signatario, deve(m) ser apresentado(s)
em papel timbrado da pessoa juridica e deve(m) indicar as caracteristicas, quantidades e
prazos das atividades executadas ou em execucao pela licitante.

19 DO JULGAMENTO

19.1 -O julgamento desta licitacdo serd feito pelo critério de menor preco global,
observadas todas as demais condi¢ges deste Edital, na formada Lei.

19.2 - Como critério de desempate serd assegurado preferéncia de contratacdo para as
ME e EPP, conforme previsto na Lei Complementar n° 123, de 14.12.2006, alterada pela
Lei complementar n°147, de 07.08.2014.

19.2.1 - A identificacdo do participante como ME ou EPP devera ser feita na forma do
subitem 6.9.1 deste Edital.

19.3 - Entenda-se por empate aquelas situacbes em que as propostas apresentadas
pelas ME ou EPP sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta de
menor preco.

19.4 - Para efeito do disposto no subitem 10.24 deste Edital, ocorrendo o empate,
proceder-se-a da seguinte forma:

19.4.1 - a ME ou EPP melhor classificada podera, no prazo maximo de 5 (cinco)
minutos apés o encerramento dos lances, sob pena de preclusdo do direito,
apresentar proposta de preco inferior a primeira classificada, situacdo em que passara
a condicéo de primeira classificada do certame;

19.4.2 - ndo ocorrendo interesse da ME ou EPP na forma do subitem 19.4.1, serdo
convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipétese do subitem
10.24 deste Edital, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito; e

19.4.3 - no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME e EPP que se
encontrem no intervalo estabelecido no subitem 10.24 deste Edital, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifigue aquela que primeiro poderd apresentar a
melhor oferta.

19.5 - Na hip6tese da ndo contratacdo nos termos previstos no subitem 6.9.1 deste
Edital, voltar4d a condicdo de primeira classificada a empresa autora da proposta de
menor preco originalmente apresentada.

19.6 - O disposto nos subitens 6.9.1 e 10.24 somente se aplicardo quando a proposta de
menor preco nao tiver sido apresentada por ME ou EPP.

20. DO RECURSO

20.1 - Declarado o vencedor, e decorrida a fase de regularizacao fiscal e trabalhista da
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso,
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o(a) Pregoeiro(a) abrird o prazo de 30 (trinta) minutos, durante o qual qualquer licitante
poderd, de forma imediata e motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua
intencdo de recorrer, registrando a sintese de suas razoes.

20.2- Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacéo da intencéo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

20.3 - Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificara as condi¢cdes de admissibilidade do recurso.

20.4 - A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

20.5 - Realizado o juizo de admissibilidade pelo(a) Pregoeiro(a) e, aceita a Intencao de
Recurso, a recorrente devera registrar as razdées do recurso, em campo proprio do
sistema Comprasgovernamentais, no prazo de 03 (trés) dias corridos, ficando as demais
licitantes, desde logo, intimadas a apresentar contra razdes, também via sistema, em
igual prazo que comecara a contar do término do prazo da recorrente, sendo-lhes
assegurada vista dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

20.6 - Os recursos serdo dirigidos ao(a) Pregoeiro(a) que poderad reconsiderar sua
decisdo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, ou, caso contrario, em igual prazo, encaminha-
los a apreciacdo da Autoridade Superior, devidamente informados, para decisao.

20.7 - Encerrada a etapa de lances, as participantes deverdo consultar regularmente o
sistema para verificar se foi declarada a vencedora e se estd aberta a opgcdo para
interposicao de recurso.

20.8 - A participante desclassificada antes da fase de disputa também podera manifestar
a sua intencéo de interpor recurso naquele momento.

20.9 - A falta de manifestacdo da participante quanto a intencdo de recorrer, na forma e
prazo estabelecidos nos subitens anteriores, importara decadéncia desse direito, ficando
o(a) Pregoeiro(a) autorizado(a) a adjudicar o objeto a participante declarada vencedora
sendo submetido o presente procedimento a Autoridade Superior, para homologacao.

20.10 - O acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

20.11- Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicard o objeto da licitacdo a licitante declarada vencedora e
homologara o procedimento licitatério.

20.12 - Em ndo havendo recurso, o(a) Pregoeiro(a) farda a adjudicacdo do objeto da
licitacdo & licitante declarada vencedora e colocard o processo a disposicdo da
autoridade competente, para homologacao.

20.13 - Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada as interessadas na
Geréncia de Patrim6nio, Logistica, Contratacdes e Gestao de Contratos (GEPAC),
no 2° andar, bloco B, do Edificio-Sede do Banco, situado a Avenida Presidente Vargas, n°
800, Bairro da Campina, em Belém-PA, nos dias uteis, no horario das 08h00 as 17h00
(horario local).

21. DO ORCAMENTO:

21.1 - Para dar cobertura & pretensa contratagdo, 0s recursos estao previstos na Rubrica:
“82.537-9-Desp. Serv. Terceiros-Gestao e Digitalizacdo de Documentos-S/INSS PJ”

22 -A SESSAO PUBLICA PODERA SER REABERTA:

22.1 Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessao
publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.
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22.2 Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, nao retirar o instrumento equivalente ou nao
comprovar a regularizacdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, 81° da LC n°
123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente
posteriores ao encerramento da etapa de lances.

22.3 Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a
sessao reaberta.

22.4 - A convocacao se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail, ou, ainda,
fac-simile, de acordo com a fase do procedimento licitatorio.

22.5 -A convocacdo feita por e-mail ou fac-simile dar-se-4 de acordo com os dados
contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais
atualizados.

23- DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

23.1 - O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposicéo de recurso, ou pela autoridade competente, apos a
regular decisdo dos recursos apresentados.

23.2 - ApOs a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

24 - DA CONTRATACAO

24.1 - Depois de homologado o resultado desta licitagdo, a licitante vencedora tera o
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da divulgacdo da homologacao, para
apresentar ao Banco todos o0s documentos exigidos na licitagdo, devidamente
atualizados, se o prazo de validade daqueles apresentados para habilitagdo ja houver
expirado.

24.2 - Quando a licitante vencedora ndo apresentar situagéo regular no ato da assinatura
do contrato, sera convocada outra licitante para assina-la, observada a ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes cabiveis,
na forma da legislacéo vigente.

24.3 - O contrato a ser firmado com a licitante vencedora seré formalizada de acordo com
a minuta constante do ANEXO-VII, deste Edital, regulada pelas clausulas nela
especificadas e as disposicbes legais e regulamentares concernentes, sendo
complementada nas omissdes pela proposta apresentada, que a integra, para todos os
efeitos legais e conhecimento das partes.

24.3.1 - no caso de a licitante vencedora recusar-se injustificadamente a assinar o
contrato no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da data da sua efetiva e
documentalmente comprovada convocagdo, as demais licitantes serdo chamadas a
fazé-lo, na ordem de classificacéo;

24.4 - Caso a licitante vencedora seja ME ou EPP, constituida na forma das Leis
Complementares n°s 123, de 14.12.2006 e 147, de 07.08.2014, e do Decreto n°® 8.538, de
06.10.2015, a comprovacdo da regularidade fiscal sera condicdo indispensavel para a
assinatura do contrato.

245 O Banco podera considerar dissolvido o contrato, de pleno direito,
independentemente de aviso, interpelacdo ou notificacdo judicial ou extrajudicial, sem
que, por isso, seja obrigado a suportar 6nus de indenizacdo, multa ou pagamento extra, a
gualquer titulo, se a detentora:

2451 - deixar de fornecer o objeto no prazo estipulado ou infringir qualquer
disposicéo contratada;

24.5.2 - tiver decretada sua faléncia, dissolver-se ou extinguir-se;
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24.5.3 - recusar-se a receber ou executar qualquer solicitagdo ou instrucdo para
melhor execucado do fornecimento;

24.5.4 - atrasar, injustificadamente, o fornecimento;
24.5.5 - cometer faltas durante o fornecimento do objeto do contrato;

24.5.6 - promover a alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da
empresa, que prejudique o fornecimento do objeto do contrato.

25. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

25.1 - Constituem obrigacdes da CONTRATADA além de outras previstas neste Edital as
constantes dos Itens 05, 06 e 08 do ANEXO | (Termo de Referéncia) e da CLAUSULA
DOZE, do contrato (ANEXO VII), deste Edital.

25.2 - Constituem obriga¢bes do Banco além de outras previstas neste Edital as
constantes do ITEM 9 do ANEXO | (Termo de Referéncia) e da CLAUSULA TREZE do
contrato (ANEXO VII), deste Edital).

26. DO PAGAMENTO

26.1 O pagamento relativo ao fornecimento do objeto deste Pregado Eletrdnico sera
efetuado pelo Banco, preferentemente, por meio de crédito em conta corrente de
titularidade da CONTRATADA, mantida junto ao Banco da AmazoOnia, previamente
indicada por aquela, nos dias 05 (cinco), 15 (quinze) ou 25 (vinte e cinco), desde que a
CONTRATADA efetive a entrega das Notas Fiscais e Faturas discriminativas com 10
(dez) dias de antecedéncia da data prevista para pagamento, e apds a conferéncia e
confrmacdo da execugdo do servico, acompanhadas do Termo Circunstanciado de
Recebimento dos Servigos nas condi¢des dos subitens a seguir:

a) O pagamento sera automaticamente transferido para o dia util subsequente, caso
nao haja expediente no Banco na data prevista para tal. O atraso na entrega da Nota
Fiscal/Fatura implicard a transferéncia automatica do pagamento para o proximo més,
sem qualquer acréscimo financeiro ao Banco.

b) Caso a CONTRATADA opte pelo recebimento do pagamento em conta corrente
mantida em outra instituicdo financeira sera cobrado o valor da tarifa TED ou DOC
correspondente ao da tabela de tarifas e servicos do Banco, sendo que esse valor
serd de responsabilidade da CONTRATADA e deduzida do valor do crédito a ser
enviado.

c) - A Nota Fiscal/Fatura correspondente serd examinada diretamente pelo Fiscal
designado pelo Banco, o qual atestara o fornecimento dos produtos e servi¢cos
contratados e liberard a referida Nota Fiscal/Fatura para pagamento quando
cumpridas, pela CONTRATADA, todas as condi¢des pactuadas.

d) - Em caso de necessidade de ajuste na Nota Fiscal/Fatura sera estabelecido prazo
para a CONTRATADA fazer a substituicdo do documento em questao.

e) - O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias uteis, contados a partir do
recebimento da documentacao fiscal da Empresa (Nota Fiscal/Fatura Discriminativa)
atestada pelo setor competente, em 2 (duas) vias, com emissdo de Ordem Bancaria
para crédito em conta corrente da CONTRATADA.

f) - Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuicbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte —
SIMPLES, a mesma devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a
devida comprovacéo, a fim de evitar a retengdo na fonte dos tributos e contribuigdes,
conforme legislacio em vigor.

g) - No caso de incorrecdo nos documentos apresentados, inclusive na Nota
Fiscal/Fatura, serdo estes restituidos a CONTRATADA para as correcdes solicitadas,
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ndo respondendo o Banco da Amazbnia por quaisquer encargos resultantes de
atrasos na liquidacao dos pagamentos correspondentes.

h) - Nao serdo efetuados quaisquer pagamentos, enquanto perdurar pendéncia de
liguidacéo de obrigagdes, em virtude de penalidades impostas & CONTRATADA ou
inadimpléncia total ou parcial referente a contratacdo ou execucao do objeto deste
Edital.

i) - O CNPJ/ME constante da Nota Fiscal e de todos os documentos nos quais deva
constar serd& 0 mesmo indicado no predmbulo do contrato e na carta-proposta de
precos apresentada por ocasido do Pregao Eletrénico.

26.2 - Para efeito do pagamento, a CONTRATADA devera apresentar juntamente com as
Notas Fiscais/Faturas discriminativas os documentos a seguir relacionados, caso nao
estejam disponiveis no Cadastro Unico de Fornecedores (SICAF):

a) Certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos relativos aos
tributos federais, inclusive contribuicbes previdenciérias, e a divida ativa da Unido
emitida pela Secretaria da Receita Federal;

b) Certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos emitida pelas
Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede da CONTRATADA,;

c) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);
d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT); e

e) Atestado, se for o caso, de optante pelo SIMPLES (ANEXO I-AV da Instrucdo
Normativa SRF n.° 480, de 15.12.2004);

26.3 - A ndo apresentacdo dos documentos referidos no item 26.2 podera ensejar, a
critério do Banco, a rescisdo do contrato, sem que caiba a CONTRATADA o direito a
gualquer indenizacao.

26.4 - No caso de atraso no pagamento por culpa exclusiva do Banco, o(s) valor(es)
devido(s) sera(do) acrescido(s) de encargos financeiros de 0,5% (cinco décimos por
cento) ao més, calculados "pro rata die" até o dia do efetivo pagamento.

26.5 - As Notas Fiscais nao aprovadas pelo Banco serdo devolvidas a CONTRATADA
para as necessarias corre¢cdes ou apresentacdo de documentos, inclusive os relativos as
retencdes legais, com as informacdes referentes aos motivos de sua rejeicdo, contando-
se 0s prazos estabelecidos a partir das suas reapresentacdes devidamente corrigidas.

26.6 - Em hipétese alguma a devolugdo de Nota Fiscal e Fatura discriminativa ndo
aprovada pelo Banco servirA de pretexto para que a CONTRATADA suspenda a
execuc¢do dos servicos ou deixe de efetuar o pagamento devido aos seus empregados ou
fornecedores.

26.7 - A Nota Fiscal/Fatura correspondente sera examinada diretamente pelo Fiscal
designado pelo Banco, o qual atestara o fornecimento dos produtos e servicos
contratados e liberard a referida Nota Fiscal/Fatura para pagamento quando cumpridas,
pela CONTRATADA, todas as condi¢cfes pactuadas.

26.8 - O atraso na entrega da Nota Fiscal e Fatura discriminativa implicara a transferéncia
automatica do pagamento para o proximo més, sem qualquer acréscimo financeiro contra
o Banco.

26.9 - O ndo pagamento dos salarios e demais beneficios previstos em lei, aos
empregados terceirizados, ndo podera em hipotese alguma estar vinculado ao
pagamento das Notas Fiscais/Faturas pelo Banco & CONTRATADA.
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26.10 - A Nota Fiscal, para efeito de recolhimento de ISS, deve ser emitida em nome da
Agéncia do BANCO DA AMAZONIA S/A onde serd prestado o servico, emitida sem
rasuras, com as informacdes a seguir e o item sobressalente, e para efeito de pagamento
deverd ser entregue no endereco abaixo:

Banco da Amaz0Onia S.A. Endereco para entrega da nota fiscal
Seq. Estado Endereco Municipio UF CEP
01 Para Av. Presidente Vagas, 800 Belém PA 66.017-901

27. DO REAJUSTE DOS PRECOS

27.1 - Os pregos dos servicos serdo reajustados anualmente de acordo com a variacao
do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo-IPCA/IBGE, em conformidade com a
legislacdo em vigor, tomando-se por base o indice vigente no més de apresentagédo da
proposta ou do orcamento a que essa se referir, observado o interregno minimo de 1
(um) ano;

27.2 Os precos ajustados ja levam em conta todas e quaisquer despesas incidentes no
fornecimento do servico, tais como servicos de frete, tributos, transporte e garantia pelo
prazo estipulado neste Termo de Referéncia, bem como quaisquer outros que porventura
venham a incidir nos servi¢os executados.

28. DAS VEDAGCOES

28.1 - O contrato firmado entre o Banco e a detentora ndo podera ser no todo ou em
parte objeto de cessao ou transferéncia.

28.2 - E vedada a subcontratacéo para a execucdo do objeto deste Preg&o Eletronico.
28.3 - A detentora ndo podera, salvo se estiver expressamente autorizada pelo Banco:

28.3.1 - veicular em publicidade o fato de prestar servicos ao Banco ou qualquer outra
informacgé&o acerca das suas atividades e programas;

28.3.2 - utilizar o contrato como garantia perante terceiros ou cessdo dos direitos
crediticios em operacgdes de desconto bancario;

28.4 - Nos termos do art. 7° do Decreto n°® 7.203, de 04.06.2010, que dispbe sobre a
vedacdo de nepotismo no ambito da administragdo publica federal, também € vedado a
detentora utilizar, durante toda a vigéncia do contrato, mdo de obra de cobnjuge,
companheiro ou parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até
0 3° (terceiro) grau, de empregado do Banco que exerca cargo em comisséo ou fungéo
de confianca.

28.4.1 - para os fins do disposto no subitem 28.4, a pessoa juridica participante deste
pregdo eletrbnico devera, por meio do seu representante legal, declarar em papel
timbrado da empresa, que tem conhecimento do teor do citado decreto e que nédo
utilizara no fornecimento do objeto contratados méo de obra enquadrada na vedacao.

29. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

29.1 Pela inexecucdo total ou parcial do objeto da contratacdo, o Banco podera aplicar a
CONTRATADA, as seguintes sancoes:

I- Adverténcia por escrito, quando do n&o cumprimento de quaisquer das
obrigagbes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que néo
acarretam prejuizos significativos para o servi¢o contratado;

II-Multa de:

a) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o
valor adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servicos, limitada a
incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério do Banco, no
caso de execucdao com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de
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forma a configurar, nessa hipétese, inexecugdo total da obrigacdo assumida,
sem prejuizo da rescisédo da avenca;

b) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no
subitem acima ou de inexecucédo parcial da obrigacdo assumida;

c) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecucao total da obrigacdo assumida;

d) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor do contrato, conforme detalhamento constante
das tabelas 1 e 2 abaixo; e

e) Suspensdo temporéria de participar em licitacdo e impedimento de contratar
com o Banco, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

f) As penalidades e multas decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si;

g) Suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar
com o Banco, por prazo néo superior a 2 (dois) anos, apurado de acordo com a
gravidade da infracéo;

h) Depois do devido processo administrativo, sendo constatada a responsabilidade
da contratada, o valor das multas serdo descontadas do valor da garantia, da
fatura mensal devida diretamente da CONTRATADA ou judicialmente;

i) Se a multa for valor superior ao valor da garantia apresentada, além da perda
desta, respondera a contratada pela sua diferenca , a qual sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pelo BANCO;

j) Inexistindo pagamento devido pelo BANCO, ou sendo este insuficiente, cabera a
CONTRATADA efetuar pagamento do que for devido, no prazo maximo de 10
(dez) dias consecutivos, contados da data de sua comunicacdo de confirmacao
da multa em depdsito em conta corrente em nome do Banco;

k) Em n&o se realizando o pagamento nos termos definidos no subitem “J” far-se-a
sua cobranca judicialmente.

I) As penalidades indicadas somente poderdo ser aplicadas apés procedimento
administrativo, e desde que assegurados o contraditério e a ampla defesa,
facultada ao CONTRATADO a defesa prévia, no prazo de 10 (dez) dias uteis;

m)Contra a decisdo de aplicacéo de penalidade, a CONTRATADA podera interpor
0 recurso cabivel, na forma e no prazo previsto;

n) A imposicdo de penalidade prevista ndo impede a extingdo do Contrato pelo
CONTRANTE, nos termos da legislacéo aplicavel e da Clausula de Extincdo do
Contrato.

0) As sancdes de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com o Banco
poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa,
descontando-a dos pagamentos a serem efetuados;

p) Para efeito de aplicacdo de multas, as infrag6es séo atribuidos graus, de acordo
com as tabelas 1 e 2:
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Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situac@o que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal
1 | ou consequéncias letais, por ocorréncia; 05

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou caso fortuito, os
2 servigos contratuais por dia e por unidade de atendimento; 04

Recusar-se a executar servigco determinado pela fiscalizagdo, por servico e por
3 | dia 02

Para os itens a seguir, deixar de:

Cumprir determinacdo formal ou instru¢do complementar do 6rgao fiscalizador,

4 por ocorréncia;

02

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao previstos nesta tabela
5 de multas, ap6s reincidéncia formalmente notificada pelo érgao fiscalizador, por| 03
item e por ocorréncia;

6 Indicar e manter durante a execugdo do contrato 0s prepostos previstos no| 01

g) As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF;
30. DA GARANTIA

30.1 - Para assegurar o integral cumprimento de todas as obrigacbes contratuais
assumidas, a CONTRATADA devera apresentar, no prazo de 10 (dez) dias uteis,
prorrogavel por igual periodo, a critério do BANCO, a contar do inicio da vigéncia do
Contrato, comprovante de prestagdo de garantia de execugdo equivalente a 5% (cinco
por cento) do preco global contratado, em conformidade com o art. 70 da Lei 13.303/16.

30.2 A garantia devera ter validade de 3 (trés) meses ap06s o término da vigéncia do
Contrato, devendo ser renovada a cada prorrogacéo efetivada.

30.3 A inobservancia das condicbes de garantia sujeitardA a CONTRATADA as
penalidades previstas neste Termo.

30.4 A garantia prestada ou a parte remanescente somente sera liberada ou restituida
apos o vencimento ou rescisdo deste Contrato, mediante solicitacdo do CONTRATADA,
desde que integralmente cumpridas as obrigag8es assumidas neste Instrumento.

30.5 A garantia respondera pelo fiel cumprimento das disposi¢cdes do Contrato, ficando
o Banco autorizado a executa-la para cobrir multas ou indenizacdo a terceiros ou
pagamento de qualquer obrigacado, inclusive em caso de resciséo.

Pagina 32 de 95



ﬁ BANCO DA AMAZONIA

30.6 Se o valor da garantia for utilizado em pagamento de qualquer obrigacéo, inclusive
multas contratuais ou indenizacdo a terceiros, a CONTRATADA fica obrigado a fazer a
reposicdo, no prazo maximo de 15 (quinze) dias a contar da data do recebimento de
comunicacao do Banco.

30.7 A alteracdo do valor do Contrato implica a atualizacdo do valor da garantia,
conforme o percentual estabelecido no contrato, obrigando-se a CONTRATADA a
complementé-la, se necessério.

31. DA RESCISAO DO CONTRATO
31.1 Arescisdo do contrato podera ocorrer nas seguintes hipéteses:

a) mediante distrato pela inexecucdo total ou parcial das clausulas e condi¢cdes
previstas no contrato;

b) amigavelmente, por acordo entre as partes, reduzida a termos no processo da
licitacdo, desde que haja conveniéncia para a administragdo, devendo ser precedida
de autorizacéo escrita fundamentada da autoridade competente;

c) judicialmente, nos termos da legislagéo;
31.2 Arescisdo também podera ocorrer, quando a CONTRATADA:

a) deixar de apresentar garantia contratual para assegurar o cumprimento das
obrigacdes contratuais, conforme previsto no item 15 do Anexo | deste Edital;

b) motivar a suspensédo dos servi¢os por parte de autoridade competente. Neste caso
a CONTRATADA respondera por eventual aumento de custos, dai decorrente e por
perdas e danos que o0 Banco como consequéncia, venha a sofrer;

c) deixar de comprovar sua regularidade trabalhista, fiscal, inclusive contribuicdes
previdenciarias e depdsitos de FGTS dos seus empregados;

d) vier a ser decretada inidonea por qualquer 6rgdo da Administracéo Publica;

e) vier a ser atingida por protesto de titulo, execugdo fiscal ou outros fatos que
comprometam a sua capacidade econémico-financeira,;

f) utilizar em beneficio préprio ou de terceiros informacdes sigilosas as quais tenha
acesso por forga de suas atribuicdes contratuais;

g) o descumprimento do disposto no Inciso XXXIII do art 70 da Constituicdo Federal
gue proibe o trabalho noturno perigoso ou insalubre a menores de 18 anos e qualquer
trabalho a menores de 16 anos, salvo na condi¢éo de aprendiz, a partir de 14 anos;

h) a préatica de atos lesivos & Administragdo Publica previsto na Lei n® 12.846 de 1° de
agosto de 2013;

i) a rescisdo do contrato provocada pela CONTRATADA implicara de pleno direito a
cobranga pelo Banco de multa equivalente a 10% (dez por cento) do valor total
contratado;

j) os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do

processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa no prazo de 10 (dez) dias

Uteis;

k) as responsabilidades imputadas a CONTRATADA por prejuizos decorrentes de

acOes delitivas perpetradas contra o Banco, ndo cessam com a rescisédo do contrato;
31.3 Arescisao acarretard, de imediato:

a) execucdo da garantia, para ressarcimento, ao Banco, dos valores das multas
aplicadas ou de quaisquer outras quantias ou indenizacdes a ele devidas;
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b) a retencdo dos créditos decorrentes do Contrato, para ressarcimento dos valores
das multas aplicadas ou de quaisquer outras quantias ou indenizacdes devidas , até o
limite dos prejuizos causados ao Banco.

32. DA ESTIMATIVA DA CONTRATAGCAO

32.1 - O valor total estimado da contratacdo para esta licitacdo serd mantido sob sigilo
até o fim da sessao publica, conforme prevé o art. 34 da Lei 13.303/2016 e acérddo TCU
n° 2.080/2012-Plenario, publicado no DOU de 14/08/2012.

32.2 - Os valores cadastrados na licitacdo no portal www.comprasnet.gov.br, corresponde
a um valor simbélico dos quais constam todas as especificacbes e quantidades previstas
nos ANEXOS | e Il deste Edital.

32.3 - O Banco nao aceitard proposta que esteja acima do valor maximo admitido para a
contratacdo autorizado pela alcada competente.

33. INSTALAGOES DA CONTRATADA

33.1- As especificagbes que tratam das instalagdes constam no Item 07 do Anexo I,
deste Edital.

34. DA FISCALIZAGAO E DO GERENCIAMENTO DA CONTRATACAO

34.1 Conforme prevé a Lei 13.303/16, e o art. 96 do Regulamento do Banco, a execucao
e gestdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo Gestor do Servico e pelo
Fiscal do Contrato, verificando seu adimplemento, cumprindo-se a exigéncia legal,

34.2 A Gestdo do Contrato serd feita por funcionario especialmente designado, lotado na
Geréncia Executiva de Patrimdnio, Logistica, Contratacdes e Gestdo de Contratos -
GEPAC/COGEC;

34.3 A Fiscalizacdo da entrega dos servicos objeto desta licitagdo sera realizada pela
unidade recebedora do servico SUDOC-ARMAZEM.

34.4 O Banco devera designar 02 (dois) empregados, sendo um responsavel pela
fiscalizacdo técnica do contrato (fiscal técnico do contrato) e outro responséavel pela
gestao contratual,

34.5 Nas auséncias ou impedimentos dos empregados de que trata o item anterior, 0s
encargos a ele atribuidos passardo a ser exercidos por quem o substituir na forma
regulamentar;

34.6 Os contatos entre o Banco e a detentora serdo mantidos por intermédio da
Fiscalizacdo do Banco;

34.7 A comunicacdo formal entre a Fiscalizagdo e a detentora, e vice-versa, sera feita
por escrito, preferentemente por meio eletrbnico, e os documentos gerados constardo
dos autos do processo;

34.8 Todas as ordens de servico ou comunicacBes entre a Fiscalizacdo e a
CONTRATADA serdo transmitidas por escrito, por meio eletrénico, e constardo dos autos
do processo;

34.9 A auséncia ou a omissdo da Fiscalizacdo ndo eximirA a CONTRATADA das
responsabilidades previstas no Edital do Pregéo Eletrénico N° 2021/007 e no Contrato;

34.100 Gestor do servi¢o sera responsavel pela homologacdo e assinatura dos Termos
de Recebimento Provisério e Definitivo dos Servigos.
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34.110 Gestor do servigo seré responsavel ainda por:

a) Cumprir e fazer cumprir as disposicdes e condi¢cbes avencadas no Contrato e seus
Anexos;

b) Atestar as Notas Fiscais/Faturas e a documentacao exigivel para pagamento;

c) Comunicar a CONTRATADA a ocorréncia de irregularidades, diligenciando para
gque sejam plenamente corrigidas;

d) A auséncia ou omissdo da fiscalizacdo do CONTRATANTE ndo eximird a
CONTRATADA das responsabilidades previstas em contrato.

35. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE E RESPONSABILIDADE
SOCIOAMBIENTAL

35.1 Na qualidade de proponente do procedimento licitatorio, sob a modalidade Pregéo
Eletrbnico, a empresa, onde couber, se compromete as obrigacdes socioambientais, tais
como: a prevengao de trabalho escravo, infantil, o respeito ao meio ambiente e o
combate a todas as formas de corrupcao;

35.2 A empresa contratada sera responsavel pela destinagdo ambientalmente correta
para todos os residuos, suprimentos, pegcas e materiais utilizados nos equipamentos,
obedecendo a legislacdo e orientagfes relativas ao compromisso com o meio ambiente;

35. DA INTEGRIDADE, DA CONDUTA ETICA E DOS PROCEDIMENTOS
ANTICORRUPCAO

35.1 - As Partes declaram conhecer as normas de prevencdo a corrupgao previstas na
legislacédo brasileira, dentre elas, a Lei de Improbidade Administrativa - Lei n® 8.429, de
02 de junho de 1992 e a Lei Anticorrupcao - Lei n° 12.846, de 01 de agosto de 2013 e
seus regulamentos e se comprometem a cumpri-las fielmente, por si e por seus sdcios,
administradores e colaboradores, bem como exigir 0 seu cumprimento pelos terceiros por
elas contratados. Adicionalmente, cada uma das Partes declara que tem e mantera até o
final da vigéncia deste contrato um cdédigo de ética e conduta préprio, cujas regras se
obriga a cumprir fielmente. Sem prejuizo da obrigacdo de cumprimento das disposicbes
de seus respectivos codigos de ética e conduta, ambas as Partes desde ja se obrigam,
no exercicio dos direitos e obrigagbes previstos neste Contrato e no cumprimento de
qualquer uma de suas disposicoes:

a) Nao dar, oferecer ou prometer qualquer bem de valor ou vantagem de qualquer
natureza a agentes publicos ou a pessoas a eles relacionadas ou ainda quaisquer
outras pessoas, empresas e/ou entidades privadas, com o objetivo de obter
vantagem indevida, influenciar ato ou decisé@o ou direcionar negdcios ilicitamente;

b) Adotar as melhores praticas de monitoramento e verificagdo do cumprimento
das leis anticorrupcdo, com o objetivo de prevenir atos de corrupcado, fraude,
praticas ilicitas ou lavagem de dinheiro por seus socios, administradores,
colaboradores e/ou terceiros por elas contratados.

c) Respeitar e exigir que seus empregados respeitem, no que couber, 0s
principios éticos e os compromissos de conduta definidos no Cédigo de Conduta
Etica do BANCO DA AMAZONIA S.A, cujo teor poderd ser acessado no site:
www.bancoamazonia.com.br/index.php/obanco-codigodeetica.

35.2 A comprovada violacdo de quaisquer das obrigacdes previstas nesta clausula é
causa para a rescisao unilateral deste Contrato, sem prejuizo da cobranca das perdas e
danos causados a parte inocente.

35.3 - A aplicacdo das sanc¢Oes previstas na Lei n° 12.846/13 n&o afeta os processos de
responsabilizacado e aplicacao de penalidades decorrentes de atos ilicitos.
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36. DAS DISPOSICOES GERAIS:

36.1 - Esta licitacdo podera ser revogada por interesse do Banco, caso nenhuma
empresa atenda aos requisitos do edital, ou anulada por ilegalidade, de oficio ou
mediante provocacao de terceiros.

36.2 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horario de Brasilia - DF.

36.3 - Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatério.

36.4 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem 0s prazos em dias de
expediente na Administracao.

36.5 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados
0s principios da isonomia e do interesse publico.

36.6 - Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Edital.

36.7 - Cada licitante é responséavel pela fidelidade e legitimidade das informac¢des e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo, sendo-lhe exigivel, ainda, em
qualquer época ou oportunidade, a apresentacdo de outros documentos ou informacgdes
complementares que o(a) Pregoeiro(a) porventura julgar necessarios.

36.8 - A participagdo nesta licitagdo implica a aceitacdo integral e irretratavel das normas
deste Edital, bem como a observancia dos preceitos legais e regulamentares que a
regem.

36.9 - Havendo indicio de conluio entre as licitantes, o0 Banco comunicara os fatos a
Secretaria Nacional de Direito Econémico do Ministério da Justi¢a, ao Tribunal de Contas
da Unido e ao Ministério Publico, para as providéncias devidas.

36.10 - E facultado ao(a) Pregoeiro(a), em qualquer fase da licitacdo, promover diligéncia
destinada a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em
ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e
classificacdo e esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo, em especial
guanto a veracidade das declaracdes feitas ou apresentadas em razdo do cumprimento
das exigéncias deste Edital e seus Anexos.

36.10.1 as licitantes intimadas para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais
deverdo fazé-lo no prazo determinado pelo(a) Pregoeiro(a), sob pena de
desclassificag&o/inabilitagdo.

36.10.2 A homologacdo do resultado desta licitagcdo ndo implicara direito a
contratacéo.

36.11- Nao serdo levadas em consideracdo vantagens ndo previstas neste Edital. No
caso de alteracdo em pontos essenciais deste Edital, dentro do prazo estabelecido para o
inicio da abertura da sessdo publica, este sera prorrogado e as modificagcbes terdo a
mesma divulgacao do texto anterior, ou a licitacdo sera revogada e realizada novamente
em outra oportunidade.

36.12 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento da licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacéo e a exata
compreensdo da sua proposta.
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36.13 - As normas que disciplinam este pregéo eletrénico serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os participantes, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracdo, a finalidade e a seguranca da contratacao.

36.14 - O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico
http://www.bancoamazonia.com.br, item “Licitacdes”, e também poderdo ser lidos
e/ou obtidos no endereco Av. Presidente Vargas, 800-2° Andar-Bloco B, nos dias Uteis,
no horario das 08 horas as 17 horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do
processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

Belém (PA), 02 de fevereiro de 2021.

Rosilene Cunha Gomes Matos
Pregoeira
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DITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 2021/007
ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1 OBJETO

1.1 Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigcos, em carater
continuado, de gestdo de documentos, compreendendo as seguintes etapas:
recolhimento, conferéncia, catalogacdo, classificacdo, organizacdo, arquivamento,
conservagdo, gerenciamento informatizado bem como digitalizagdo de documentos
(conforme necessidade) e eliminacdo daqueles autorizados pela CPAD do Banco.

2 NECESSIDADE

a) Em 2019 o Banco aprovou Plano de Classificacdo de Documentos e Tabela de
Temporalidade e atualmente encontra-se realizando a classificagdo dos documentos,
com destaque para a massa documental que se encontra em seu Arquivo Geral.

b) Além dos documentos existentes no Arquivo Geral, existe massa documental nos
pontos de venda do Banco que precisam passar pelo mesmo tratamento. Nesse sentido,
para otimizar essa atividade e minimizar custos, a contratacdo da empresa possibilitara
com que os empregados dos pontos de venda ndo tenham que se desviar de suas
atividades fins para realizagdo de atividade administrativa, bem como, minimizaré custos
de transporte, de classificaco, digitalizacdo e guarda dos documentos dessas unidades.

c) Por outro lado, também deve-se observar que ao realizar a coleta dos documentos
dos pontos de venda, os mesmos ndo mais precisardo manter espago fisico com layout
especifico para arquivo, o que culminara com menor espaco fisico total das unidades e,
consequente, menor custo de instalacdo, reforma e realocagéo de unidades.

d) No que se refere ao Arquivo Geral, seu espaco fisico, atualmente, encontra-se em
imovel que historicamente sempre foi utilizado para esse fim, mas que atualmente requer
investimentos para conservacado dos documentos, conforme legislacdo vigente sobre o
assunto. Portanto, ao contratar empresa especializada para guarda dos documentos, o
Banco evita investir recursos em processo de natureza de apoio e suporte. E, nessa
perspectiva, também pode avancar na desmobilizacao do referido imével.

e) Por fim, a contratagdo ora pretendida também visa atender a politica de seguranca
da informacdo e de comunicagfes, visto auxiliar na elaboragcdo e manutencdo do
catalogo de ativos da informacao, bem como, na efetiva gestdo de documentos, a partir
do mapeamento dos fluxos formais de informacdo, assim como sua coleta, filtragem,
andlise, organizacdo, armazenagem, com vistas a preservagdo e a integridade dos
documentos, assim como a garantia de acesso a todo acervo documental.

f) Portanto, a presente contratacdo justifica-se pela necessidade de garantir a
preservacgdo e a organizagdo do acervo de documentos reunidos ao longo dos anos de
funcionamento do Banco, pois o acervo documental acumulado necessita estar em
condicbes de ser pesquisado quanto a sua condicdo de temporalidade permanente.
Assim, para que haja acesso rapido e seguro as informacfes, este acervo precisa ser
armazenado em ambiente seguro e com climatizagdo adequada. Os documentos também

precisam ser catalogados e sua base de dados disponibilizada para consulta na WEB.

g) Por outro lado, a contratacao possibilitara a manutencdo da seguranca na guarda de
informagBes em Centros de Custddia e Informacdo especialmente projetados para este
fim e o prosseguimento do projeto de Gerenciamento Eletrdnico de Documentagéo, cujo
objetivo principal é a diminuicao irrestrita do uso do papel.
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3 RESULTADO PRETENDIDO
a) A contratacdo dos servicos ora demandados pretende lograr os seguintes resultados:
a) Otimizacdo do armazenamento e controle de documentacao;
b) Reducao de custos de manutencado de estrutura fisica do armazém;
¢) Agilidade no atendimento as demandas de documentos;
d) Utilizacao de solucdo informatizada para envio e recebimento de demanda;
e) Criacdo de fluxos otimizados para gestdo da documentagao;

f) Criacdo de protocolo geral para todas as comunicacdes recebidas e expedidas no
Banco;

g) Criacdo de controle unificado de todos os documentos correntes e em uso no
Banco;

h) Armazenado da documentacdo em ambiente seguro e com climatizacdo adequada;

i) Documentos catalogados com base de dados disponibilizada para consulta na
WEB,;

j) Maior segurancga na guarda de informagfes em Centros de Custédia e Informacao
especialmente projetados para este fim;

k) Avango no projeto de Gerenciamento Eletronico de Documentagéo.
4 DA VIGENCIA

4.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 60 (sessenta) meses contados a partir da
data da sua assinatura;

4.2 O Banco avaliard a vantajosidade e a qualidade dos servicos a cada 12 (doze)
meses e caso nao atenda a esses requisitos, o contrato podera ser rescindido.

5 ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
a) Os servicos compreenderao
5.1.1 GESTAO DE DOCUMENTOS:

a) CATALOGACAO consiste em inventariar os documentos em seus respectivos
formatos (fisico, digital e microfilmado), conforme Plano de Classificagdo e Tabela
de Temporalidade do Banco. Observa-se que nessa etapa, os documentos fisicos
deverdo passar pelos processos necessarios para restauragdo daqueles que
requeiram tratamento.

b) GUARDA a massa documental do Banco ficara sob custédia da licitante, sendo
gue os documentos fisicos, depois de catalogados deverdo ser guardados em
caixas contéiner (medidas de 27 cm x 38 cm x 48 cm).;

c) COLETA consiste em retirar e transportar, com seguranca, documentos das
dependéncias do Banco para as dependéncias da licitante;

d) ARQUIVAMENTO consiste no conjunto de procedimentos e operacdes técnicas
para possibilitar o gerenciamento e a consulta de documentos em sua forma
fisica, digital ou microfilmada;

e) CONSERVACAO consiste em manter o ambiente em condi¢cdes adequadas de
higiene, limpeza e climatizacdo para proteger a integridade fisica dos documentos
em suas diferentes formas;

f).GERENCIAMENTO INFORMATIZADO consiste em disponibilizar ao Banco
ferramenta informatizada que possibilite o Gerenciamento Eletrdnico de
Documentos-GED de seu acervo que possibilite ao Banco ter acesso de forma agil
e imediata aos documentos;
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g) CONSULTA E EMPRESTIMO DE DOCUMENTOS: a ferramenta informatizada
que devera ser disponibilizada ao Banco deverd ter, no minimo, as funcionalidades
abaixo:

g.1) CONSULTA: é a pesquisa de um documento ou de um conjunto de
documentos por empregados do Banco previamente cadastrados para acesso a
ferramenta. Nessa situacéo, se o documento estiver digitalizado, o(s) documento (s)
deve ser disponibilizado, como imagem, para o usudrio, cuja copia pode ser salva
diretamente no equipamento do empregado.

g.2) EMPRESTIMO e/ou COPIA: consiste na mesma consulta acima, mas se refere
a documentos que estejam em microfilmes, digitalizados ou em guarda fisica com a
licitante. Nesse caso, podem ocorrer em trés modelos:

g.2.1) CAIXA CONTAINER: o documento esta guardado em Caixa Container e a
licitante deverd localizar a referida caixa e disponibilizar empréstimo e/ou cépia do
documento ao Banco. No caso de empréstimo de documento original, deve ser
entregue no Banco, bem como deve ter controle de retirada e devolucao (prazos de
atendimento e de empréstimo acordado entre as partes). No prazo de devolugéo, o
documento deve ser recolhido no Banco, pela licitante, que também deve proceder
o rearquivamento do(s) documento(s), no mesmo no local de Guarda, com a devida
disponibilidade para consultas posteriores.

g.2.2) DOCUMENTO MICROFILMADO: o documento esta guardado em microfilme
e a licitante devera localizar o referido microfiime e disponibilizar cépia do
documento ao Banco.

g.2.3) DOCUMENTO DIGITALIZADO: esta condigdo s6 €& admissivel para
documentos digitalizados que se encontram em arquivo intermediario ou
permanente. A licitante deverd localizar a caixa container em que esta guardado e
disponibiliza-lo ao Banco. Nesse caso 0 documento precisara ser devolvido ao
arquivo e para tanto, a licitante devera ter controle de retirada e devolucédo (prazos
de atendimento e de empréstimo acordado entre as partes). No prazo de
devolugéo, o documento deve ser recolhido no Banco, pela licitante, que também
deve proceder o rearquivamento do(s) documento(s), no mesmo no local de
Guarda, com a devida disponibilidade para consultas posteriores.

5.1.2 EXPURGO DOS DOCUMENTOS

a) A CONTRATADA devera avaliar periodicamente, no minimo semestralmente, a
documentacdo sob sua guarda a fim de providenciar o expurgo daqueles aptos a
serem eliminados de acordo com a tabela de temporalidade do contratante,
elaborando ao final de casa avaliacdo a lista de eliminacéo (na forma da legislacdo
vigente) para envio a CPAD do Banco.

b) Apés aprovagdo da CPAD do Banco, o descarte sera de responsabilidade da
CONTRATADA que devera observar rigorosamente as regras de sustentabilidade
ambiental e de seguranca da informac&o no processo de eliminagéo.

5.1.3 DIGITALIZACAO - Os servigos compreendem:

a) COLETA consiste em retirar e transportar os documentos das dependéncias da
Custodia atual diretamente e com seguranga para as dependéncias da licitante.

b) DIGITALIZACAO: consiste no gerenciamento e armazenagem de documentos
através da transformacéo de um documento, imagem ou sinal analégico em codigo
digital, contendo Certificacdo Digital Padrdo ICP-Brasil e inclusdo de metadados de
indexacao.

b.1) A digitalizacdo deverd englobar todas as atividades necessarias para
restauracdo dos documentos de forma que mantenham sua integridade.
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c) CATALOGACAO consiste em inventariar, através do agrupamento e
classificacdo os documentos digitalizados;

d) GUARDA: consiste em manter sob custddia e responsabilidade o acervo de
documentos digitalizados do Banco;

e) CONSERVACAO consiste em manter o ambiente em condicdes adequadas de
higiene, limpeza e climatizacdo para proteger a integridade fisica dos documentos
digitais.

f) GERENCIAMENTO INFORMATIZADO: consiste na sistematizacdo de mecanismo

de localizacdo de determinado documento digitalizado que possibilite ao Banco ter
acesso de forma agil e imediata aos documentos digitalizados de seu acervo;

g) CONSULTA E COPIA DE DOCUMENTOS: é a pesquisa de um documento ou de
um conjunto de documentos por empregados do Banco previamente cadastrados
para acesso a ferramenta. Nessa situacdo, o documento digitalizado deve ser
disponibilizado, como imagem diretamente para captura, pelo usuério.

h) EXPURGO DOS DOCUMENTOS:

¢ A CONTRATADA, ap0s a realizagdo, revisdo e digitalizacdo dos documentos
ficara responsavel por elaborar lista de eliminacédo (na forma da legislacéo vigente)
para envio a CPAD do Banco.

¢ Apés aprovacao da CPAD do Banco, o descarte sera de responsabilidade da
CONTRATADA que devera observar rigorosamente as regras de sustentabilidade
ambiental e de seguranca da informag&o no processo de eliminacao.

5.1.4 PROTOCOLO DE DOCUMENTOS:

a) GERENCIAMENTO INFORMATIZADO consiste em disponibilizar ao Banco
ferramenta informatizada que possibilite cadastrar os documentos emitidos e
recebidos pelo Banco com campos obrigatorios de preenchimento que possibilite:

- a digitalizagdo do documento;

- envio automatico, via correio corporativo, a unidade destinataria preenchida no
cadastro

- 0 acompanhamento dos prazos de resposta.
- consulta ao documento recebido

- consulta as respostas emitidas, com vinculagdo ao pedido original e requisicoes
anteriores.

5.1.5 GESTAO DE DOCUMENTOS

a) CATALOGACAO consiste em inventariar os documentos em guarda corrente
nas instalagbes do Banco, conforme Plano de Classificagdo e Tabela de
Temporalidade do Banco.

b) GERENCIAMENTO INFORMATIZADO consiste em disponibilizar ao Banco
ferramenta informatizada que possibilite as unidades do Banco manter arquivo
eletrénico de todos os documentos em guarda corrente na unidade, que permita
indexar informacdes relevantes, tais como: assunto e origem dentre outras. A
ferramenta informatizada devera ter, no minimo, as funcionalidades abaixo:

b.1) CONSULTA: é a pesquisa de um documento ou de um conjunto de
documentos por empregados do Banco previamente cadastrados para acesso a
ferramenta.

b.2) TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS: consiste na possibilidade de um
documento, ou conjunto de documentos, tenha sua guarda transferida entre as
areas do Banco, mantido todos os registros realizados.

Pagina 41 de 95



ﬂ BANCO DA AMAZONIA

b.2) EMPRESTIMO DE DOCUMENTOS: consiste na possibilidade de um
documento, ou conjunto de documentos, ser emprestado entre as areas do
Banco, mantido todos os registros realizados, bem como, devera conter
indexadores obrigatorios, tais como: pedido da area demandante, area de
origem, area demandante, data de empréstimo, data para devolucéo.

b) Todos servicos devem ser executados nas instalacbes da CONTRATADA para
atendimento as unidades do CONTRATANTE.

¢) O local de armazenamento da documentacdo devera estar situado no municipio de
Belém ou em sua regido metropolitana, para possibilitar a agilidade na consulta fisica de
documentos caso necessdrio e reduzir os custos logisticos da movimentagdo de
documentos.

d) A CONTRATADA devera elaborar projeto de implantacdo da solucdo de guarda e
gestdo documental e demais servigos.

e) O projeto devera ser previamente aprovado pelo CONTRATANTE e conter as etapas,
procedimentos e prazos a serem adotados, sem custos adicionais para o
CONTRATANTE.

f)Antes da transferéncia do acervo do CONTRATANTE, a CONTRATADA devera realizar
uma pré-classificacdo/organizacdo da documentacdo para transferir somente o que for
necessario, de acordo com os normativos do CONTRATANTE.

g) A CONTRATADA deverd garantir que toda a documentagdo a ela destinada em
decorréncia do contrato seja guardada e preservada, independentemente do suporte, em
conformidade com o presente Termo de Referéncia e a legislacéo arquivistica pertinente,
salvaguardando o sigilo das informacdes e os indices necessarios a perfeita identificagéo
do acervo e seus prazos de guarda documental.

h) A CONTRATADA garantira a recuperacdo de documentos, sob demanda das
unidades, do acervo do CONTRATANTE armazenado em seu ambiente durante a
vigéncia do contrato.

i)A CONTRATADA - implementara os procedimentos técnicos de forma a garantir a
perfeita recuperacdo dos documentos indiferente de seu suporte e forma de
armazenamento, para atender o prazo contratado.

J)A CONTRATADA devera se utilizar das melhores técnicas do mercado para recuperar a
imagem do documento solicitado, ou o suporte original, com o objetivo de atender
integralmente as solicitagdes ao arquivo.

k) A CONTRATADA devera manter Sistema de Gestdo para operacionalizacdo dos
servi¢os objeto do contrato, com moédulos de remessa e recuperagdo de documentos que
atuardo de forma preferencialmente integrada com os sistemas do CONTRANTE.

[)Todos os fluxos e demais artefatos elaborados pela CONTRATADA deverdo ser
customizados para o Banco, e deverdo ser submetidos a aprovacdo do CONTRATANTE
antes da implantacéo.

m)O sistema devera conter niveis de acesso de forma a permitir a restricdo do acesso as
informac@es da unidade usuaria, grupos de unidades usuarias e administrativos.

n) O acesso dar-se-4 por meio de pagina em sitio na internet, com todos os elementos
técnicos necessarios (protocolos, técnicas de criptografia, dissimulacdo, etc) para garantir
o sigilo da informagéo.

0) O sistema de gestdo da CONTRATADA devera possibilitar a Insercdo de novos
documentos no arquivo digital do CONTRATANTE sob sua guarda.
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6 DEMANDA DE SERVICO

a) As demandas de remessa e recuperacdo de documentos serdo registradas pelas
unidades solicitantes por meio de plataforma na web disponibilizada pela CONTRATADA.

b) A CONTRATA devera possibilitar o recebimento de documentos diretamente em
suas dependéncias, no caso de envios feitos pelas agéncias e demais unidades do
CONTRANTE.

7 INSTALACOES DA CONTRATADA

a) A CONTRATADA deve ter pleno conhecimento e dar ciéncia aos empregados
alocados na execuc¢do dos servicos da Lei n°. 4.595, de 31/12/1964 e Lei Complementar
n° 105, de 10/01/2001, que dispdem sobre o Sistema Financeiro Nacional e das
implicagdes e responsabilidades sobre o sigilo dos documentos e informacdes, bem
como das penalidades previstas para os responsaveis pela quebra do sigilo, consoante o
disposto na legislagéo referida, e, ainda, Lei n° 8.159, de 08/01/1991, regulamentada
pelo Decreto 4.073, de 03 de janeiro de 2002, Lei n° 12.682, de 09 de julho de 2012, Art.
23 da Lei n° 12.865, de 9 de outubro de 2013, Resolu¢do CMN n° 4.474, de 31 de margo
de 2016, Circular BACEN n° 3.789, de 05 de maio de 2016 e demais Normas e
Resolucdes do Banco Central do Brasil e do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ.

b) Para a execugdo dos servicos a CONTRATADA devera comprovar que possui
instalagBes para sua execugédo, nas cidades de Belém ou em sua Regido Metropolitana,
dispondo de capacidade para armazenamento de 10.000 (dez mil) caixas-arquivo padréo,
com crescimento anual estimado em 8% para atender as demandas do contrato.

c) Na coleta ou transferéncia, o transporte deverd ser realizado em veiculo adequado
para esse fim com compartimento fechado - com porte e capacidade adequada para a via
de acesso a unidade do CONTRATANTE, devendo ser observado, ainda, o horario em
que o acesso as Unidades é permitido.

d) Todos os procedimentos, objeto deste contrato, deverdo estar sob a responsabilidade
técnica de profissional arquivista com o devido registro na Superintendéncia/Delegacia
Regional do Trabalho — Ministério do Trabalho, nos termos estabelecidos na Lei n°. 6.546
de 04.07.1978 e no Decreto n°. 82.590 de 06.11.1978.

e) A infraestrutura tecnoldgica instalada e disponibilizada para atendimento ao
CONTRATANTE devera ser compativel com o volume de processamento, tempo de
resposta (maxima de 2 segundo entre paginas), quantidade de conexdes 500
simultdneas e ao armazenamento de dados, informac¢des bem como as imagens
armazenadas.

f) As quantidades acima sdo para referéncia e ndo serd considerada restritiva para
acesso e sim para medir/contabilizar o desempenho da infraestrutura tecnolégica de
acesso dos funcionarios do CONTRATANTE.

g) Assegurar, por conta da execucdo dos servicos do contrato, através de acfes de
contingéncias, a continuidade dos servigos essenciais indicados pelo CONTRATANTE,
que sejam afetados pela impossibilidade de execucéo dos servicos.

h) Todos os ambientes de tratamento e guarda de documentos, deverdo ser monitorados
por cameras de video, 24 horas por dia, devendo as filmagens ser disponibilizadas
mediante solicitacdo e especificacdes requeridas pelo CONTRATANTE a qualquer tempo
durante a vigéncia do contrato.

i)A guarda dessas imagens ndo deve ser contabilizada como guarda de documentos e
nem faturadas contra 0 CONTRATANTE. O prazo de arquivamento dessas imagens sera
enquanto viger o contrato.
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8 OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) Executar os servicos em Belém/PA, ou em sua regido metropolitana, nas
dependéncias de sua empresa.

b) Observar rigoroso controle e organizacdo dos documentos, responsabilizando-se pelo
sigilo das informacfes, bem como, pela seguranca, integridade e disponibilidade dos
mesmos.

¢) Manter, durante toda a execuc¢édo do contrato, em compatibilidade com as obrigactes
assumidas, todas as condicBes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no momento da
contratacao.

d) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca e sigilo do Banco.

e) Quando do encerramento do contrato devolver/transportar para as dependéncias do
CONTRATANTE ou para nova contratada todos os documentos fisicos originais, assim
como os digitais e microfilmados em seu poder, devidamente catalogados, classificados e
com seus respectivos metadados e demais itens necessarios a migragdo dos servigos
para nova contratada, inclusive com repasse de conhecimento para informatizacdo do
acervo, caso necessario.

f) A devolucdo do acervo documental citada no item anterior ocorrera sem custo para o
CONTRATANTE, desde que o local indicado para entrega esteja situado dentro da regido
metropolitana de Belém/PA.

g) Executar, perfeita e integralmente, os servigos contratados, nos horarios estabelecidos
pelo contratante e nos prazos ajustados, por meio de pessoas iddneas/tecnicamente
capacitadas, obrigando-se a indenizar o contratante, mesmo em caso de auséncia ou
omissao de fiscalizacao de sua parte, por quaisquer danos causados as suas instalagoes,
moveis, utensilios, maquinas e equipamentos, quer sejam eles praticados por
empregados, prepostos ou mandatarios seus. A responsabilidade estender-se-4 aos
danos causados a terceiros durante a prestacao dos servigos.

h) Recrutar e contratar a mao-de-obra especializada, em seu nome e sob sua
responsabilidade, sem qualquer solidariedade pele contratante cabendo-lhe efetuar todos
0S pagamentos, inclusive os relativos aos encargos previstos na legislacéo trabalhista,
previdenciaria e fiscal, bem como de seguros e quaisquer outros decorrentes de sua
condicdo de empregadora, assumindo, ainda, total responsabilidade pela coordenagéo e
supervisdo dos encargos administrativos de seus empregados, tais como: controle,
fiscalizacdo e orientacdo técnica, controle de freqiiéncia, auséncias permitidas, licencas
autorizadas, férias, punicdes, admissdes, demissdes, transferéncias, promogdes, etc.

i)Manter preposto para orientar, coordenar, acompanhar, supervisionar e dar ordens aos
prestadores de servicos e resolver quaisquer questdes pertinentes a execucao do
contrato, para correcdo de situacbes adversas e para 0 atendimento imediato das
reclamacdes e solicitagbes do contratante, bem como para que o contratante, se reporte
no caso de encaminhamento de medidas necesséarias ao cumprimento da legislacédo
pertinente a seguranca e saude no trabalho, o qual devera ser formalmente indicado pela
CONTRATADA, no ato da assinatura do contrato;

j)Conferir e atestar os servigos prestados, garantindo que os mesmos atingem o nivel de
adequacédo descrito pelo contratante, cumprindo, rigorosamente, os prazos estabelecidos
pelo contratante e responsabilizando-se por quaisquer prejuizos que suas falhas ou
imperfeicbes venham causar o contratante ou a terceiros, de modo direto ou indireto,
além de realizar novamente o servigo incorreto, se for o caso, sem quaisquer énus para o
contratante;

k) Substituir os empregados, nos casos de falta, auséncia legal, férias, bem como nos
casos em que a conduta do prestador seja considerada inconveniente pelo contratante,
de modo que os servigos ndo sejam descontinuados nos horarios/periodos estabelecidos;
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[)Diligenciar para que seus empregados tratem com urbanidade o pessoal o contratante,
clientes, visitantes e demais contratados;

m)Dar ciéncia o contratante, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que
verificar na prestacdo dos servicos;

n) Prestar os esclarecimentos que Ihe forem solicitados, atendendo prontamente a todas
as reclamacdes e convocacdes o0 contratante;

o) Diligenciar para que seus empregados ndo prestem servicos que ndo os previstos no
objeto deste contrato;

p) Pagar com pontualidade aos seus empregados o salario e beneficios indicados na sua
proposta e apresentar o contratante, juntamente com o documento fiscal, os
comprovantes/guias de recolhimento dos impostos, contribuicbes e taxas incidentes
sobre esses servicos, quando devidos, referentes ao més de competéncia do documento
fiscal.

q) Assumir todas as despesas e 0nus relativos ao pessoal e quaisquer outros oriundos,
derivados ou conexos com o contrato, ficando ainda, para todos os efeitos legais,
consignada, pela CONTRATADA, a inexisténcia de qualquer vinculo empregaticio entre
seus empregados/prepostos e do contratante.

r) Agir com total diligéncia em eventuais reclamacdes trabalhistas promovidas por seus
empregados que estejam ou, em algum momento, estiveram envolvidos na prestagéo de
servigcos objeto deste contrato, comparecendo em todas as audiéncias designadas,
apresentando as necessarias contestacfes e recursos cabiveis, ainda que extinta a
relacdo contratual com o contratante. A omissdo da CONTRATADA, nas demandas
dessa natureza, serd considerada falta grave, sujeitando-se a aplicacdo das sancgdes
previstas neste contrato, assegurada a prévia defesa.

s) Indenizar todas as despesas e custos financeiros que porventura venham a ser
suportados pelo contratante, por forgca de sentenca judicial que reconheca a
responsabilidade subsididria ou solidaria o contratante por créditos devidos aos
empregados da CONTRATADA, ainda que extinta a relacdo contratual entre as partes.

t) Respeitar e fazer cumprir as normas de seguranga e medicina do trabalho previstas na
legislagdo pertinente, inclusive quanto a necessidade de constituicdo de CIPA, se for o
caso, nos termos da “Norma Regulamentadora do Ministério do Trabalho e Emprego”;

u) Atender as solicitagbes o contratante para realizacdo de servigos extraordinarios e

para prorrogacdo do turno contratado, cabendo a CONTRATADA a adocdo das
providéncias pertinentes junto a Delegacia Regional do Trabalho competente;

v) Assumir total responsabilidade sobre os equipamentos, mdveis e utensilios, que
porventura sejam colocados a disposicao para a prestacdo dos servigos, garantindo-lhes
a integridade e ressarcindo o contratante das despesas com manutencdo corretiva
decorrente de ma utilizacao, ou restituindo o bem ou o seu correspondente valor, no caso
de perda;

w) Informar o contratante, para efeito de controle de acesso as suas dependéncias, 0s
nomes, 0s respectivos numeros da carteira de identidade e CPF(MF) dos empregados
alocados na prestacéo dos servicos, inclusive daqueles designados pela CONTRATADA
para exercer atribuicbes de supervisdo, coordenacgdo e controle operacional em relacdo
ao contingente alocado no contrato. Da mesma forma, faz-se necessaria a comunicagao
de todas as ocorréncias de afastamento definitivo, no prazo de 24(vinte e quatro) horas, e
novas contratagfes de empregados, até o dia do inicio do trabalho;

9 OBRIGACOES DO CONTRATANTE

a) Exercer a fiscalizacdo dos servicos por servidores especialmente designados.
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b) Atestar, através do Fiscal do Contrato, as Notas Fiscais/Fatura de Servigcos
correspondentes aos servicos, ap0s a verificacdo da conformidade, para efeito de
pagamento.

c) Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as
respectivas especificacoes.

d) Efetuar os pagamentos devidos, nas condi¢cbes estabelecidas.

e) Notificar, por escrito, a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a
execucéao do Contrato.

f) Exigir da CONTRATADA, a qualquer tempo, documentacdo que comprove o correto e
tempestivo pagamento de todos 0s encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e
comerciais decorrentes da execucdo do Contrato.

10 PRAZOS E LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS
a) Assuncédo dos servicos.
10.a.1 Apresentacao do Projeto onde devera constar Plano de Contingéncia:
a) 15 (quinze) dias Uteis, apds a assinatura do contrato;

b)Ap6s a andlise do Projeto pelo CONTRATANTE a CONTRATADA tera 5
(cinco) dias Uteis para realizar possiveis adequacoes.

10.a.2 Assuncdo dos Servicos e Comprovacdo formal da alocagdo dos recursos
humanos para atendimento ao CONTRATANTE, devidamente treinados, e
capacitados ao pleno desenvolvimento das atividades inerentes, relacionadas e
correlacionadas ao objeto:

a)Até 30 (sessenta) dias corridos, apds a assinatura do contrato;
b) Transferéncia do acervo legado.

10.b.1Conferéncia Prévia: avaliacdo prévia da documentacdo para transferéncia
apenas da documentacao necessaria.

a) Até 45 (quarenta e cinco) dias a partir da assinatura do contrato.
10.b.2 Transferéncia — migracdo do acervo para as instalacdes da CONTRATADA:

a)Até 90 (noventa) dias corridos, a partir da data de assinatura do contrato,
prorrogaveis por igual periodo nos casos comprovados de fatos supervenientes
com a apresentacdo de Plano de Migracdo para aprovacdo pelo
CONTRATANTE.

10.b.2.1  Conferéncia, Cadastramento, Indexacdo e Guarda nas instalacdes
da CONTRATADA:

a) Até 30 (trinta) dias corridos apos a finalizacdo do transporte na
migragdo do acervo, prorrogaveis por igual periodo nos casos comprovados
de fatos supervenientes.

10.b.3 Transferéncia Suportes Especiais (microformas e midias Opticas):

a) 30 dias corridos, a partir da data da assuncao dos servigos, prorrogaveis
por igual periodo nos casos comprovados de fatos supervenientes.

10.b.3.1  Conferéncia e indexagéo do suporte microficha:
a) 30 dias corridos, a partir da recepc¢éo das microfichas.

10.b.3.2  Conferéncia e indexagéo do suporte microfilme:
a) 30 dias corridos, a partir da recepgéo dos microfilmes;

¢) Recuperacéo e Disponibilizacdo de Documentos:
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a) Suporte Papel: até 3 (trés) dias Uteis, a partir da data da solicitagéo;
b) Digitalizados (ECM/GED): on-line (2 segundos entre telas);

c¢) Microfilmes: até 2 dias Uteis, a partir da data da solicitacdo, para solicitacdes até
20 documentos, 5 dias para solicitacdes até 50 e até 7 dias Uteis para solicitac6es
de mais de 50 documentos;

d) Microfichas: até 3 dias Uteis, a partir da data da solicitacao;

10.c.1 As requisic6es de documentos oriundas de Ordens Judiciais, CPI/CPMI, Ministério
Publico Federal, Banco Central do Brasil, Receita Federal, Auditorias Internas/Externas e
Apuracdes Sumarias, deverdo ter tratamento diferenciado, com atendimento na metade do
prazo, isto €, para documentos com prazo de atendimento em 2 dias Uteis, passardo para 1
dia util.

10.c.2 O CONTRATANTE podera conceder prazo extra de atendimento para a efetiva
localizacdo do documento, desde que o pedido formal seja encaminhado pela
CONTRATADA, devidamente justificado, antes do término do prazo normal.

d) Coleta:

a) Sob demanda da unidade solicitante registrada no Sistema do CONTRATANE e/ou
no Sistema de Gestdo da CONTRATADA com recolhimento no prazo maximo de até
10 (dez) dias.

e) Conferéncia, triagem, organizagao e indexacao:

a) Suporte Papel - Até 7 dias corridos para disponibilizacdo da recepcdo dos suportes
e a respectiva listagem para conferéncia.

f) Guarda:

a) Suporte Papel: até 1 dia util ap6s conclusédo da conferéncia, triagem, organizagéo e
indexagdo do movimento diario, com o arquivamento dos documentos nas caixas-
arquivo;

b) Digitais (CD/DVD): até 1 dia utili apés conclusdo da conferéncia, triagem,
reorganizacdo e indexacdo do movimento diario, com o arquivamento dos
documentos em compartimento apropriados;

c) Microfilmes: até 1 dia util apos conclusdo da conferéncia, triagem, reorganizagéo e,
com o arquivamento dos documentos em compartimento apropriados;

d) Microfichas: até 1 dia util apds conclusdo da conferéncia, triagem, reorganizacéo e,
com o arquivamento dos documentos em compartimento apropriados;

e) Gigabyte armazenado: 1 dia util, apés aprovagcdo das imagens dos documentos
digitalizados no controle de qualidade, para acesso por meio da WEB segura do
Gerenciamento Eletronico de Documentos (ECM/GED) da CONTRATADA.

g) Digitalizagéo:

10.9.1 As digitalizacbes poderdo abranger todos os tipos de arquivos independentes
de suporte, e serdo executadas sob demanda do CONTRATANTE.

a) Até 15 dias a contar da solicitacdo do CONTRATANTE.

10.g.2 Corregcdo de anormalidades identificadas pelo controle de qualidade do
CONTRATANTE, nas imagens ou indices disponibilizados:

a) Até 5 dias uteis, a partir da notificacdo do CONTRATANTE.
h) Local de Prestac&o dos Servicos
a) Rua Municipalidade, 487 — Reduto — Belém-Pa — CEP: 66053-180
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11 HORARIO DE ATENDIMENTO

a) O atendimento ao CONTRATANTE sera efetuado pela CONTRATADA, em dias Uteis
bancérios, de segunda a sexta-feira, no periodo de 08h00min as 18h00min.

b) Os sistemas tecnolégicos estardo disponiveis, de forma “on-line”, das 08h00min de
segunda-feira até as 14h00min do sabado seguinte, exceto nos feriados nacionais.

12 ORCAMENTO

13.1 Para dar cobertura a pretensa contrata¢do, os recursos estao previstos na Rubrica:
“82.537-9 — Desp. Serv. Terceiros - Gestado e Digitalizacdo de Documentos - S/INSS PJ”

13 PRECO E ESTIMATIVA

a) Pela prestacao dos servicos 0 CONTRATANTE pagara a CONTRATADA os valores
resultantes do produto “quantidade produzida X prego unitario”.

b) A proposta de preco da CONTRATADA deverda incluir todos os custos que incidam
sobre a contratagéo, de forma possibilitar a perfeita execu¢do dos servigos.

14 REAJUSTE DOS PRECOS

a) - Os precos dos servigos serdo reajustados anualmente de acordo com a variagdo do
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo-IPCA/IBGE, em conformidade com a
legislacdo em vigor, tomando-se por base o indice vigente no més de apresentagédo da
proposta ou do orgcamento a que essa se referir, observado o interregno minimo de 1
(um) ano;

b) Os precos ajustados ja levam em conta todas e quaisquer despesas incidentes no
fornecimento do servigo, tais como servigos de frete, tributos, transporte e garantia pelo
prazo estipulado neste Termo de Referéncia, bem como quaisquer outros que porventura
venham a incidir nos servigos executados.

15 GARANTIA

a) Para assegurar o integral cumprimento de todas as obriga¢des contratuais assumidas,
a CONTRATADA devera apresentar, no prazo de 10 (dez) dias uteis, prorrogavel por
igual periodo, a critério do BANCO, a contar do inicio da vigéncia do Contrato,
comprovante de prestacdo de garantia de execugdo equivalente a 5% (cinco por cento)
do preco global contratado, em conformidade com o art. 70 da Lei 13.303/16.

b) A garantia devera ter validade de 3 (trés) meses apds o término da vigéncia do
Contrato, devendo ser renovada a cada prorrogacéo efetivada.

c) A inobservancia das condi¢des de garantia sujeitard a CONTRATADA as penalidades
previstas neste Termo.

d) A garantia prestada ou a parte remanescente somente sera liberada ou restituida ap6s
0 vencimento ou rescisdo deste Contrato, mediante solicitagdo do CONTRATADA, desde
gue integralmente cumpridas as obrigactes assumidas neste Instrumento.

e) A garantia respondera pelo fiel cumprimento das disposi¢ées do Contrato, ficando o
Banco autorizado a executd-la para cobrir multas ou indenizacdo a terceiros ou
pagamento de qualquer obrigacéo, inclusive em caso de resciséao.

f) Se o valor da garantia for utilizado em pagamento de qualquer obrigacao, inclusive
multas contratuais ou indenizacdo a terceiros, a CONTRATADA fica obrigado a fazer a
reposicao, no prazo maximo de 15 (quinze) dias a contar da data do recebimento de
comunicacao do Banco.

g) A alteragéo do valor do Contrato implica a atualizagéo do valor da garantia, conforme o
percentual estabelecido no contrato, obrigando-se a CONTRATADA a complementé-la,
Se necessario.
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16 PAGAMENTO

16.1 O pagamento relativo ao fornecimento do objeto deste Pregdo Eletrbnico sera
efetuado pelo Banco, preferentemente, por meio de crédito em conta corrente de
titularidade da CONTRATADA, mantida junto ao Banco da Amazonia, previamente
indicada por aquela, nos dias 05 (cinco), 15 (quinze) ou 25 (vinte e cinco), desde que a
CONTRATADA efetive a entrega das Notas Fiscais e Faturas discriminativas com 10
(dez) dias de antecedéncia da data prevista para pagamento, e apdés a conferéncia e
confirmacdo da execucdo do servico, acompanhadas do Termo Circunstanciado de
Recebimento dos Servigos nas condi¢des dos subitens a seguir:

a) O pagamento sera automaticamente transferido para o dia Util subsequente, caso
ndo haja expediente no Banco na data prevista para tal. O atraso na entrega da Nota
Fiscal/Fatura implicara a transferéncia automatica do pagamento para o proximo més,
sem qualquer acréscimo financeiro ao Banco.

b) Caso a CONTRATADA opte pelo recebimento do pagamento em conta corrente
mantida em outra instituicdo financeira sera cobrado o valor da tarifa TED ou DOC
correspondente ao da tabela de tarifas e servicos do Banco, sendo que esse valor
sera de responsabilidade da CONTRATADA e deduzida do valor do crédito a ser
enviado.

c) - A Nota Fiscal/Fatura correspondente serd examinada diretamente pelo Fiscal
designado pelo Banco, o qual atestara o fornecimento dos produtos e servicos
contratados e liberard a referida Nota Fiscal/Fatura para pagamento quando
cumpridas, pela CONTRATADA, todas as condi¢des pactuadas.

d) - Em caso de necessidade de ajuste na Nota Fiscal/Fatura sera estabelecido prazo
para a CONTRATADA fazer a substituicdo do documento em questéo.

e) - O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir do
recebimento da documentacao fiscal da Empresa (Nota Fiscal/Fatura Discriminativa)
atestada pelo setor competente, em 2 (duas) vias, com emissao de Ordem Bancaria
para crédito em conta corrente da CONTRATADA.

f) - Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuicbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte —
SIMPLES, a mesma devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a
devida comprovacao, a fim de evitar a retencéo na fonte dos tributos e contribuicdes,
conforme legislagdo em vigor.

g) - No caso de incorrecdo nos documentos apresentados, inclusive na Nota
Fiscal/Fatura, seréo estes restituidos & CONTRATADA para as corre¢fes solicitadas,
nao respondendo o Banco da Amazbnia por quaisquer encargos resultantes de
atrasos na liquidacdo dos pagamentos correspondentes.

h) - Nao serdo efetuados quaisquer pagamentos, enquanto perdurar pendéncia de
liquidagdo de obrigacdes, em virtude de penalidades impostas @ CONTRATADA ou
inadimpléncia total ou parcial referente a contratacdo ou execucdo do objeto deste
Edital.

i) - O CNPJ/ME constante da Nota Fiscal e de todos os documentos nos quais deva
constar serd& o mesmo indicado no predmbulo do contrato e na carta-proposta de
precos apresentada por ocasido do Pregao Eletrdnico.

16.2 - Para efeito do pagamento, a CONTRATADA devera apresentar juntamente com
as Notas Fiscais/Faturas discriminati\{as 0s documentos a seguir relacionados, caso
ndo estejam disponiveis no Cadastro Unico de Fornecedores (SICAF):

a) Certidao negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos relativos aos
tributos federais, inclusive contribui¢cbes previdenciarias, e a divida ativa da Uniédo
emitida pela Secretaria da Receita Federal;
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b) Certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos emitida pelas
Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede da CONTRATADA;

c) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);
d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT); e

e) Atestado, se for o caso, de optante pelo SIMPLES (ANEXO I-AV da Instrucdo
Normativa SRF n.° 480, de 15.12.2004);

16.3 - A ndo apresentacdo dos documentos referidos no item 26.2 podera ensejar, a
critério do Banco, a rescisdo do contrato, sem que caiba a CONTRATADA o direito a
gualquer indenizagéo.

16.4 - No caso de atraso no pagamento por culpa exclusiva do Banco, o(s) valor(es)
devido(s) sera(ao) acrescido(s) de encargos financeiros de 0,5% (cinco décimos por
cento) ao més, calculados "pro rata die" até o dia do efetivo pagamento.

16.5 - As Notas Fiscais nao aprovadas pelo Banco serdo devolvidas a CONTRATADA
para as necessdrias correcées ou apresentacdo de documentos, inclusive os relativos
as retencgbes legais, com as informacdes referentes aos motivos de sua rejeicao,
contando-se 0s prazos estabelecidos a partir das suas reapresentacdes devidamente
corrigidas.

16.6 - Em hipdtese alguma a devolucdo de Nota Fiscal e Fatura discriminativa nao
aprovada pelo Banco servira de pretexto para que a CONTRATADA suspenda a
execucdo dos servicos ou deixe de efetuar o pagamento devido aos seus empregados
ou fornecedores.

16.7 - A Nota Fiscal/Fatura correspondente sera examinada diretamente pelo Fiscal
designado pelo Banco, o qual atestara o fornecimento dos produtos e servigcos
contratados e liberard a referida Nota Fiscal/Fatura para pagamento quando
cumpridas, pela CONTRATADA, todas as condi¢des pactuadas.

16.8 - O atraso na entrega da Nota Fiscal e Fatura discriminativa implicara a
transferéncia automatica do pagamento para o proximo més, sem qualquer acréscimo
financeiro contra o Banco.

16.9 - O ndo pagamento dos salarios e demais beneficios previstos em lei, aos
empregados terceirizados, ndo poderd em hip6tese alguma estar vinculado ao
pagamento das Notas Fiscais/Faturas pelo Banco a CONTRATADA.

16.10 - A Nota Fiscal, para efeito de recolhimento de ISS, deve ser emitida em nome
da Agéncia do BANCO DA AMAZONIA S/A onde sera prestado o servico, emitida
sem rasuras, com as informacgfes a seguir e o item sobressalente, e para efeito de
pagamento devera ser entregue no endereco abaixo:

Banco da Amazbnia S.A. Endereco para entrega da nota fiscal
Seq. Estado Endereco Municipio UF CEP
01 Para Av. Presidente Vagas, 800 Belém PA 66.017-901

17 SUSTENTABILIDADE E RESPONSABILIDADE SOCIOAMBIENTAL

a) Na qualidade de proponente do procedimento licitatorio, sob a modalidade Pregao
Eletrdnico, a empresa, onde couber, se compromete as obrigacdes socioambientais, tais
como: a prevencdo de trabalho escravo, infantil, o respeito ao meio ambiente e o
combate a todas as formas de corrupgéo.

b) A empresa contratada sera responsavel pela destinagdo ambientalmente correta para
todos os residuos, suprimentos, pecas e materiais utilizados nos equipamentos,
obedecendo a legislagéo e orientagfes relativas ao compromisso com o meio ambiente.
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18 CRITERIO DE HABILITACAO TECNICA

a) Os Atestado(s) de capacidade técnica deverdo demonstrar a execucao satisfatéria dos
servicos de guarda e gestdo documental de no minimo de 50% do volume inicial de
documentos desta contratacédo, o que corresponde a 10.000 caixa-arquivo.

b) Comprovacao de que dispde em seu quadro um arquivista que atenda ao disposto na
Lei 6.546 de 04.07.1978 e ao Decreto 82.590 de 06.11.1978, observando, em especial, 0
contido no artigo 4° do referido Decreto, no que se refere ao Registro Profissional na
Superintendéncia/Delegacia Regional do Trabalho do Ministério do Trabalho como
arquivista.

c) A comprovagdo do exigido no subitem acima, dar-se-a através da apresentacdo no
momento da contratacdo de:

c.1l) Contrato social ou outro documento legal, devidamente registrado na junta
comercial, no caso de ser sécio proprietario da empresa;

c.2) Carteira de trabalho e previdéncia social-CTPS, comprovando o vinculo
empregaticio do profissional na empresa licitante, no caso de empregado da empresa;

c.3) Instrumento particular de prestagéo de servigos celebrado entre o profissional e a
empresa proponente, devidamente registrado ou carimbado pelo 6rgéo ou instituicdo
responsavel pelo controle do exercicio da profissao.

19 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1 Pela inexecucao total ou parcial do objeto da contratacéo, o Banco podera aplicar a
CONTRATADA, as seguintes sancoes:

I- Adverténcia por escrito, quando do nado cumprimento de quaisquer das
obrigacdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que
nao acarretam prejuizos significativos para o servigco contratado;

[I-Multa de:

a) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre
o valor adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servicos, limitada a
incidéncia a 15 (quinze) dias. Apdés o décimo quinto dia e a critério do Banco, no
caso de execucdo com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de
forma a configurar, nessa hipétese, inexecucdo total da obrigacdo assumida,
sem prejuizo da rescisdo da avenca;

b) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao
previsto no subitem acima ou de inexecuc¢do parcial da obrigacdo assumida;

c) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecucéo total da obrigagédo assumida;

d) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2 abaixo; e

e) Suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de
contratar com o Banco, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

f) As penalidades e multas decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si;

g) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com o Banco, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos, apurado de
acordo com a gravidade da infracao;
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h) Depois do devido processo administrativo, sendo constatada a
responsabilidade da contratada, o valor das multas serdo descontadas do valor
da garantia, da fatura mensal devida diretamente da CONTRATADA ou
judicialmente;

i)Se a multa for valor superior ao valor da garantia apresentada, além da perda
desta, respondera a contratada pela sua diferenca , a qual sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pelo BANCO;

J)Inexistindo pagamento devido pelo BANCO, ou sendo este insuficiente, cabera
a CONTRATADA efetuar pagamento do que for devido, no prazo maximo de 10
(dez) dias consecutivos, contados da data de sua comunica¢do de confirmacédo
da multa em depédsito em conta corrente em nome do Banco;

k) Em néo se realizando o pagamento nos termos definidos no subitem “J” far-
se-a sua cobranca judicialmente.

[)As penalidades indicadas somente poderdo ser aplicadas apés procedimento
administrativo, e desde que assegurados o contraditério e a ampla defesa,
facultada ao CONTRATADO a defesa prévia, no prazo de 10 (dez) dias Uteis;

m) Contra a decisdo de aplicacdo de penalidade, a CONTRATADA podera
interpor o recurso cabivel, na forma e no prazo previsto;

n) A imposi¢do de penalidade prevista ndo impede a extingdo do Contrato pelo
CONTRANTE, nos termos da legislagédo aplicavel e da Clausula de Extingdo do
Contrato.

0) As sancdes de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com o
Banco poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa,
descontando-a dos pagamentos a serem efetuados;

p) Para efeito de aplicacdo de multas, as infragbes séo atribuidos graus, de
acordo com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal
1 ou consequéncias letais, por ocorréncia; 05

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou caso fortuito, os

2 | servicos contratuais por dia e por unidade de atendimento; 04
Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizacdo, por servi¢co e por
3 |dia; 02
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Para os itens a seguir, deixar de:
Cumprir determinacédo formal ou instru¢do complementar do 6rgao fiscalizador,
4 por ocorréncia; 02
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos néo previstos nesta tabela
5 | de multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgéo fiscalizador, por| 03
item e por ocorréncia;
6 Indicar e manter durante a execu¢do do contrato 0s prepostos previstos no| 01
g) As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF;

20. DA RESCISAO DO CONTRATO

20.1

20.2

A resciséo do contrato podera ocorrer nas seguintes hipéteses:

a) mediante distrato pela inexecucédo total ou parcial das clausulas e condi¢des
previstas no contrato;

b) amigavelmente, por acordo entre as partes, reduzida a termos no processo da
licitacdo, desde que haja conveniéncia para a administracdo, devendo ser
precedida de autorizacdo escrita fundamentada da autoridade competente;

¢) judicialmente, nos termos da legislacao;
A rescisdo também podera ocorrer, quando a CONTRATADA:

a) deixar de apresentar garantia contratual para assegurar o cumprimento das
obrigagBes contratuais, conforme previsto no item 15 do Anexo | deste Edital;

b) motivar a suspensdo dos servicos por parte de autoridade competente. Neste
caso a CONTRATADA respondera por eventual aumento de custos, dai decorrente
e por perdas e danos que o Banco como consequéncia, venha a sofrer;

¢) deixar de comprovar sua regularidade trabalhista, fiscal, inclusive contribuicbes
previdenciarias e depésitos de FGTS dos seus empregados;

d) vier a ser decretada inidonea por qualquer 6rgdo da Administracdo Publica;

e) vier a ser atingida por protesto de titulo, execucédo fiscal ou outros fatos que
comprometam a sua capacidade econdémico-financeira;

f) utilizar em beneficio proprio ou de terceiros informacdes sigilosas as quais tenha
acesso por forca de suas atribuicbes contratuais;

g) o descumprimento do disposto no Inciso XXXIII do art 70 da Constituicdo Federal
gue proibe o trabalho noturno perigoso ou insalubre a menores de 18 anos e
qualquer trabalho a menores de 16 anos, salvo na condi¢éo de aprendiz, a partir de
14 anos;

h) a préatica de atos lesivos a Administra¢éo Publica previsto na Lei n° 12.846 de 1°
de agosto de 2013;

i) a rescisédo do contrato provocada pela CONTRATADA implicara de pleno direito
a cobranca pelo Banco de multa equivalente a 10% (dez por cento) do valor total
contratado;

j) os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do
processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa no prazo de 10 (dez) dias
Uteis;

k) as responsabilidades imputadas a CONTRATADA por prejuizos decorrentes de

acles delitivas perpetradas contra 0 Banco, ndo cessam com a rescisdo do
contrato;
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20.3 A rescisao acarretard, de imediato:

a) execucdo da garantia, para ressarcimento, ao Banco, dos valores das multas
aplicadas ou de quaisquer outras quantias ou indenizagfes a ele devidas;

b) a retencéo dos créditos decorrentes do Contrato, para ressarcimento dos valores
das multas aplicadas ou de quaisquer outras quantias ou indenizac¢des devidas , até
o limite dos prejuizos causados ao Banco.
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ANEXO I-A
GLOSSARIO
A) ARQUIVO -

1 - Conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva, publica
ou privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas atividades, independentemente
da natureza do suporte.

2 - Instituicdo ou servico que tem por finalidade a custddia, o processamento técnico, a
conservagado e o acesso a documentos.

B) ARQUIVO CORRENTE - Conjunto de documentos estreitamente vinculados aos
objetivos imediatos para os quais foram produzidos ou recebidos no cumprimento de
atividades-fim e atividades-meio e que se conservam junto aos 6rgaos produtores em razao
de sua vigéncia e da frequéncia com que s&o por eles consultados.

C) ARQUIVO INTERMEDIARIO - Conjunto de documentos originados de arquivos correntes
com uso pouco frequente, que aguardam sua destinacao final que pode ser a eliminagéo ou
o recolhimento ao arquivo permanente.

D) ARQUIVO PERMANENTE - Conjunto de documentos custodiados em caréater definitivo
em fungdo de seu valor historico.

E) BACKUP - Cépia de seguranca em meio eletrénico.

F) BASE DE ARQUIVO OU BASE CENTRAL DE ARQUIVO - Arquivo Centralizador
responsavel pela guarda, digitalizacdo, microfiimagem e recuperagdo de documentos nas
fases de arquivamento intermedidria e permanente, incluindo médulo de tratamento e
custddia temporaria para os Arquivos Correntes, com atividades executadas por empresa
terceirizada em ambiente préprio adequado para esse fim;

G) BASE SETORIAL DE ARQUIVO - Responsavel pelo tratamento e pela custédia
temporaria dos documentos em fase de arquivamento corrente, a partir de projeto basico,
aprovado pelo contratante, contendo procedimentos e rotina operacional, com atividades
executadas por empresa terceirizada em ambiente préprio adequado para esse fim;

H) CLASSIFICACAO

1. Organizacdo dos documentos de um arquivo ou cole¢do, de acordo com plano de
classificacdo, codigo de classificacdo ou quadro de arranjo;

2. Andlise e identificacdo do contetdo de documentos, selecdo da categoria de assunto
sob a qual sejam recuperados, podendo-se-lhes atribuir cédigos;

3. Atribuicdo a documentos ou as informacdes neles contidas, de graus de sigilo,
conforme legislacdo especifica;

[) COLD - Computer Output to Laser Disk-é a reproducéo, em discos opticos, de dados
obtidos diretamente do computador, on-line, ou por meio de midia magnética ou outro
recurso de armazenamento, off-line, para fins de armazenamento, distribuicdo e consulta.

J) COM - Computer Output Microfilm- é a reproducdo, em microficha ou microfilme, de
dados obtidos diretamente do computador, on-line, ou por meio de midia magnética ou outro
recurso de armazenamento, off-line, para fins de armazenamento, distribuicdo e consulta
obedecidos os dispositivos legais e regulamentares pertinentes.

K) DIGITALIZACAO - Processo de conversdo de imagens e sons de cdigo analdgico para
cddigo digital por meio de dispositivo apropriado, como um scanner;

L) DOCUMENTO ARQUIVISTICO - Informacéo registrada, independente da forma ou do
suporte, produzida e recebida no decorrer das atividades de um 6rgéo, entidade ou pessoa,
dotada de organicidade e que possui elementos constitutivos suficientes para servir de
prova dessas atividades;
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M) DOCUMENTO ARQUIVISTICO DIGITAL - Documento arquivistico codificado em digitos
binarios, produzido, tramitado, armazenado, acessado e interpretavel por meio de sistema
computacional, reconhecido e tratado como documento arquivistico. S&o exemplos de
documentos arquivisticos digitais: planilhas eletrdnicas, mensagens de correio eletrdnico,
sitios na internet, bases de dados e também textos, imagens fixas, imagens em movimento
e gravacgles sonoras, dentre outras possibilidades, em formato digital;

N) DOCUMENTO ARQUIVISTICO ELETRONICO - Documento arquivistico codificado em
forma analdgica ou em digitos binarios, produzido, tramitado, armazenado, acessado e
interpretavel por meio de equipamento eletrénico, reconhecido e tratado como documento
arquivistico. Exemplos de documentos arquivisticos eletronicos: filme em VHS, musica em
fita cassete;

O) ECM/GED - Enterprise Content Management / Gerenciamento Eletronico de
Documentos: Conjunto de tecnologias utilizadas para a gestdo e organizagdo de
documentos digitais ou informacéo ndo estruturada produzida pela organizacéo;

P) METADADOS - Os metadados sdo informacdes estruturadas e codificadas que
descrevem e permitem gerenciar, compreender, preservar e acessar os documentos digitais
ao longo do tempo. Os metadados referem-se a: identificacdo e contexto documental
(identificador Unico, instituicAo produtora, nomes, assunto, datas, local, cédigo de
classificagcdo, tipologia documental, temporalidade, destinagdo, versdo, documentos
relacionados, idioma e indexacdo), seguranca (categoria de sigilo, informacdes sobre
criptografia, assinatura digital e outras marcas digitais), contexto tecnolégico (formato de
arquivo, tamanho de arquivo, dependéncias de hardware e software, tipos de midias,
algoritmos de compressado) e localizagdo fisica do documento (Resolugdo CONARQ n°
20/2005 - Art 3°, 8§3°).

Q) MICROFORMA - Termo genérico para designar todos os formatos, involucros e suportes
gue contém microimagens (Microfichas e Microfilmes);

R) SUPORTE - Material sobre o qual as informacdes sao registradas.

R) SUPORTE ESPECIAL - Material ndo convencional e que requer cuidados especiais a
sua preservacdo, sobre o qual as informacdes séo registradas (exemplos: microfilmes,
microfichas, discos Opticos).
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ANEXO I-B
PROJETO
Descri¢des do contetudo
Projeto Executivo
1 O projeto executivo a ser apresentado pela referida empresa devera dispor de:
1.1 Capa, contendo as seguintes informacdes:
a) lIdentificacdo da Licitacao;
b) Nome da Empresa;
c) CNPJ;
d) Endereco completo da Sede da Empresa,;
e) Endereco completo das instalagdes em que 0s servicos serdao executados;
f) Responsaveis Técnicos (incluindo Arquivista);

g) Nome e assinatura do preposto da empresa responsavel pela entrega do
Projeto Executivo ao contratante

1.2 Sumério, com a indicagdo da pagina ou folha em que se encontram as descri¢cdes
dos tdpicos principais requeridos pelo contratante e constantes nos subitens a seguir:

a) Planta produtiva com capacidade para atendimento de, no minimo, quantidade
equivalente a especificada neste edital, contemplando (apresentar planta produtiva
para atender o contratante, nos termos deste edital):

b) Area de guarda por suporte;

c) Area de recepcdo de documentos conferéncia, triagem, reorganizacgao,
classificagcdo, acondicionamento e Indexagao;

d) Area para triagem e preparo para digitalizac&o;

e) Area de recuperacéo de documentos;

f) Area de digitalizag&o (incluindo controle de qualidade);
g) Area fisica de armazenagem.

1.3 Relacionar a especificacdo dos equipamentos/softwares utilizados (estacdo de
trabalho, servidor, rede de teleprocessamento, solugBes corporativas, softwares,
sistemas operacionais, seguranca de informacdo, armazenamento, digitalizacao,
recuperacao de documentos, etc.);

1.4 Discriminar a capacidade produtiva estimada por equipamento;

1.5 Apresentar memoéria de célculo do dimensionamento da planta produtiva (atual e
proposta).

1.6 Discriminar a capacidade produtiva estimada para a Equipe de Producéo

1.7 Relacionar a equipe de producédo alocada por funcéo/etapa, indicando turnos, se
houver;

1.8 Discriminar recursos préprios ou de terceiros;
1.9 Sistemética de controle/acompanhamento/documentacao do processo;
2 Indicar paratodas as fases do processo produtivo;

2.1 Deve conter também a descricdo, diagrama e fluxo do processo para todas as
etapas, conforme previsto nos anexos deste edital, relatando, inclusive, a logistica
utilizada.
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2.2 Apresentar as licencas de uso de aplicativos proprietarios, casos sejam usados,
contratos de suporte técnico e sua manutengao.

2.3 Apresentar plano de manutencao de todos os equipamentos, plano de suporte a
software utilizados e certificacbes efou licenca de wuso, com copia do
contrato/suporte/manutencao por terceiros (se for o caso).

2.4 Deve apresentar a Rotina/Fluxo do processo de consulta aos documentos, 0S
registros das demandas e o0s atestes;

3 Deve apresentar também os seguintes aspectos:
a) Instalacdes Fisicas;
b) Seguranca Fisica;
¢) Seguranca da Informacéo;
d) Recursos Humanos;
e) Equipamentos ou Hardwares;
f) Softwares;
g) Rede e Conectividade.

4 Indicar o sistema de indexacao e recuperacdo para consulta aos documentos em suporte
papel e suporte microforma, apontando meios de comunicacdo ja disponiveis e
especificagéo de software utilizado para este fim.

5 Cronograma:

5.1 Informar o cronograma de adequacéo das instalacdes e das agbes necessarias ao
andamento do processo de transferéncia das atividades, observadas as condigbes
previstas nos anexos deste edital.

5.2 Data de inicio e concluséo para:
a) Disponibilizagcéo do prédio (informar se é préprio ou alugado);

b) Anexar documentos que comprovem estar o prédio em situacao regular de uso
perante o Estado ou Municipio;

c) Adequacéo das instalacdes: estrutura fisica, rede elétrica e de telefonia;
d) Adequacdo de leiaute;

e) Instalagéo das estanterias;

f) Instalag@o arquivos/armarios de aco;

g) Instalacédo de equipamentos: leitoras copiadoras, servidores de arquivos, servidores
de servicos na WEB, provedor se for o caso, escaneres, e outros;

h) Implantagao/disponibilizagao da rede e “softwares”;

i) Planejamento para o Treinamento dos empregados do contratante para uso dos
“softwares” ou ferramentas web.

6 Plano de Contingéncia

6.1 Demonstrar, detalhadamente, o plano de contingéncia para a eventualidade de:
a) Sinistros;
b) Paralisa¢cbes/Greves;

¢) Racionamento de servigos publicos;
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d) Elevacdo do pico de demandas de recuperacdo de documentos superior a
capacidade instalada — prever variacfes de até 100% da quantidade total estimada
para demandas mensais de até 6 meses por ano pelo contratante, para periodos de
até 3 meses consecutivos.

e) Atendimento a Justica, CPI, BACEN, Receita Federal ou outras decorrentes, por
exemplo, de Planos Econémicos.

6.2 O Plano de Contingéncia deverd, ainda, prever solugbes para problemas
relacionados aos quesitos abaixo, de modo a evitar a interrupcdo das atividades ou
minimizando os riscos operacionais decorrentes de desastres ou catastrofes:

a) Instalagbes Fisicas;

b) Seguranca Fisica;

¢) Seguranca da Informacao;

d) Recursos Humanos;

e) Equipamentos ou Hardwares;
f) Softwares;

g) Rede e Conectividade
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ANEXO I-C
TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

Os abaixo assinados, de um lado o Banco da Amazbnia S.A., ou simplesmente Banco,
com sede na Avenida Presidente Vargas, n° 800, Belém, Para, doravante chamado
CONTRATANTE, e de outro lado o Sr. ...., doravante chamado RESPONSAVEL, tém entre
si justa e acertada a celebracéo do presente TERMO DE
CONFIDENCIALIDADE/SEGURANCA DE INFORMACAO, por meio do qual o
RESPONSAVEL declara n#o divulgar sem autorizacdo segredos e informacdes
confidenciais de propriedade do CONTRATANTE, de conformidade com as seguintes
clausulas e condi¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA - O RESPONSAVEL reconhece que em raz&o da sua prestacdo de
servicos ao CONTRATANTE deve seguir as normas de seguranga da informagédo vigentes
no CONTRATANTE, bem como que estabelece contato com informagbes privadas do
CONTRATANTE, que podem e devem ser conceituadas como segredo de negdcio. Estas
informagbes devem ser tratadas confidencialmente sob qualquer condi¢cdo e ndo podem ser
divulgadas a terceiros ndo autorizados, ai se incluindo os préprios empregados do
CONTRATANTE, sem a expressa e escrita autoriza¢ao da Diretoria deste.

CLAUSULA SEGUNDA - As informacdes a serem tratadas confidencialmente s&o aquelas
assim consideradas no ambito do CONTRATANTE e que, por sua natureza, ndo Sao ou nao
deveriam ser de conhecimento de terceiros:

1 - Programas de computador, suas listagens e documentagao;

2 - Documentos relativos a estratégia de negécio, lista de clientes e os respectivos
dados, armazenados sob qualquer forma,;

3 - Numeros e valores financeiros da empresa tais como faturamento, contratos e
relacéo de salérios.

CLAUSULA TERCEIRA - O RESPONSAVEL reconhece que a lista acima € meramente
exemplificativa e ilustrativa e que outras hip6teses de confidencialidade que ja existam ou
gue venham a surgir no futuro devem ser mantidas em segredo. Em caso de duvida acerca
da confidencialidade de determinada informacdo o RESPONSAVEL devera tratar a mesma
sob sigilo até que venha a ser autorizado a trata-la diferentemente pela Diretoria do
CONTRATANTE. Em hipétese alguma se interpretara o siléncio do CONTRATANTE como
liberacdo de qualquer dos compromissos ora assumidos.

CLAUSULA QUARTA - O RESPONSAVEL expressamente reconhece que ao término da
realizacdo dos servigos, devera entregar ao CONTRATANTE todo e qualquer material de
propriedade deste, inclusive notas pessoais envolvendo matéria sigilosa relacionada com a
empresa, registro de documentos de qualquer natureza que tenham sido usados, criados ou
estado sob seu controle. O RESPONSAVEL também assume o compromisso de néo utilizar
qualquer informacéao sigilosa ou confidencial adquirida quando de sua prestagédo de servigcos
ao CONTRATANTE.

CLAUSULA QUINTA - O RESPONSAVEL obriga-se perante 0 CONTRATANTE a informa-
lo imediatamente acerca de qualquer violagcdo das regras de protecdo das informacoes
eletrbnicas por parte dele ou de quaisquer outras pessoas, inclusive nos casos de violagéao,
ndo intencional ou culposa, do sigilo do CONTRATANTE.

Por este instrumento, os funcionarios abaixo-assinados declararam ter ciéncia e conhecer a
declaracdo de manutencdo de sigilo e das normas de seguranca vigentes no
CONTRATANTE.
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CLAUSULA SEXTA - O ndo-cumprimento de quaisquer das clausulas deste termo implicara
a responsabilidade civil e criminal dos que estiverem envolvidos na violacdo de segredo do
CONTRATANTE e, no caso de serem estes seus empregados, podera ensejar a demissao
por justa causa, nos termos do disposto no Art. 482, g, da Consolidacdo das Leis do
Trabalho.

CLAUSULA SETIMA - As obrigacbes a que alude este instrumento perdurardo inclusive
apos a cessacdo de vinculo entre 0 RESPONSAVEL e o CONTRATANTE, e abrangem,
além das informacdes de que o RESPONSAVEL venha a tomar conhecimento, aquelas que

ja possui na presente data.

Belém (PA),* de ***+* de 2021,

RESPONSAVEL

CONTRATANTE

Testemunhas:
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ANEXO I-D

QUANTIDADES ESTIMADAS

Crescimento

Qtd. Total

ITEM Descrigdo Qtd. Negoc. Estimado Exp urgos Evolufda para e L.Jmt. TOTAL
anuais Negociado
Mensal 60 meses
1.0 GUARDA
1.1 Guarda caixa-arquivo (unidade) 20.000 2.000 600 1.317.000
1.2 Guarda microfilme (unidade) 12.000 100 1.500 718.500
1.3 Guarda microfichas (milheiro) 500 0 0 30.000
2.0 HIGIENIZAGAO (DOC'S TRANFERIDOS)
2.1 1 - Higienizagdo de caixa-arquivo (unidade) 20.000 0 20.000
2.1 2 - Higienizagdo de microfilme (unidade) 12.000 0 12.000
2.3 3 — Higienizagdo de microfichas (milheiro) 600 0 600
3.0 TRANSPORTE
3.1 Transferéncia do acervo suporte Papel 20.000 0 20.000
3.2 Transferéncia do acervo suporte Microfilme 12.000 0 12.000
33 TrénsfgrenC|a do acervo suporte Microficha 600 0 600
(milheiro)
34 Trénsportg/c.oleta de caixa-arquivo (Unidade) em 0 2,000 120.000
vefculo préprio
35 Trénsportg/c.oleta Microfilmes (unidade) em 0 100 6.000
vefculo préprio
36 Trénsportg/Cf)leta de Microfichas (milheiro) em 0 0 0
vefculo préprio
4.0 ORGANIZAGAO
11 Com‘er.enua, tr.lagem,. reorganizac¢do e Indexagdo 20.000 2000 140.000
por caixa-arquivo.(unidade)
42 Confgren@a, trlage.m, reorganizagdo e Indexagdo 19.000 100 18.000
de microfilmes (unidade)
43 Confgren@a, trlaggm,'reorgamzagao e Indexagdo 600 0 600
de microfichas (milheiro).
50 DIGITALIZAGAO E ARMAZENAMENTO EM NUVEM
i / TREINAMENTO
51 Dlgltéll.zagao em formato A4/A3 e fragdo (milheiro 0 50 3.000
de paginas)
Armazenado com disponibilizagdo por meio da
WEB segura do servigo de visualizagdo de
documentos por meio do servigo de
5.2 Gerenciamento Eletronico de Documentos 0 59 3.540
(ECM/GED), incluindo o0 armazenamento e
disponibilizagdo do acervo de imagens e
respectivos indices. (Gigabyte)
Treinamento de até 20 pessoas. (1 turma
53 de 20 ou 2 turmas de 10 pessoas) conforme 1 0 1
ajuste com o contratante
6 OUTROS SERVICOS
6.1 Novo/Substituicdo Caixa padrdo 20 kg (unidade) 20.000 2.000 140.000
62 Recuperagdo/consulta de documento especifico
i ou caixa arquivo suporte papel 0 200 12.000
63 Recuperagdo/consulta de documento suporte
: microfilme 0 200 12.000
6.4 Recuperagdo/consulta o de documento suporte
i microficha 0 100 6.000
65 Transporte e entrega, em veiculo préprio, de
’ documentos originais ou caixa arquivo (unidade) 30 1.800
7 EXPURGOS
7.1 Expurgo de caixa-arquivo (unidade) 0 2.000 10.000
7.2 Expurgo de microfilme (unidade) 0 1.500 7.500

EDITAL PREGAO ELETRONICO 2021/007
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ANEXO Il
MODELO DE CARTA-PROPOSTA

REF. Pregéo Eletrénico N° 2021/007

1. PRONONENTE:
RAZAO SOCIAL:
SEDE:

CNPJ:
TELEFONE/FAX:
ENDERECO:

Prezados Senhores,

Pela presente, submetemos a apreciacdo de V.Sa. a hossa proposta relativa a licitagdo em
epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissées que venham
a ser verificados na preparacdo da mesma e declaramos ainda que, temos pleno
conhecimento das condi¢des em que se desenvolverdo os trabalhos, e concordamos com a
totalidade das instrugbes e critérios de qualificacdo definidos no Edital do Pregéo
Eletronico N° 2021/007 e seus anexos.

2. PROPOSTA DE PRECOS - LOTE UNICO:

Especificagdo do Produto Quantidade | Valor Uniario | Valor Total

Contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servigos, em carater continuado,
de gestdo de documentos, compreendendo as
seguintes etapas: recolhimento, conferéncia,
catalogacao, classificacéo, organizacao,
arquivamento, conservagao, gerenciamento
informatizado bem como digitalizacdo de
documentos  (conforme necessidade) e
eliminacdo daqueles autorizados pela CPAD
do Banco.

*Detalhar a proposta de Pregos, conforme anexo I-D.

3. Antes da assinatura do contrato € obrigatorio apresentar planilha de composi¢cdo de
custos detalhada- ANEXO X deste EDITAL.

4. Declaro que no preco ofertado estdo incluidos todos os custos e despesas necessarias
ao cumprimento do objeto do Pregao Eletrénico N° 2021/007.

5. Declaro que o prazo para entrega total dos equipamentos é de 60 (sessenta) dias
consecutivos, contados a partir da data de recebimento da O.S.

6. O prazo de validade desta proposta de preco € de 90 (noventa) dias consecutivos, a
contar da data da sesséo de abertura da licitacao.

7. FORMA DE HABILITACAO: assinalar com “X” a op¢éo escolhida entre as oferecidas no
Edital do Pregéo Eletrédnico N° 2021/007:

a. Pelo Banco ( );
b. Pelo SICAF ().

Local ............... yde de 2021.

Representante Legal da licitante
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO Ne°. 2021/007
ANEXO Il

MINUTA DE DECLARACAO CONFORME ITEM 18.2 DO EDITAL

Ref.: PREGAO ELETRONICO N° 2021/007

*** (nome completo da empresa), inscrita no CNPJ/MF sob o n® *** por intermédio do seu
representante legal o Sr. ***, portado da Carteira de Identidade n® ***/***_** & do CPF/MF n°®
*** DECLARA, sob as penas da lei, que ndo existe em seu quadro empregado do Banco da
Amazobnia S. A. como dirigente, acionista detentor de mais de 5% do capital com direito a
voto ou controlador, responsavel técnico, representante comercial ou procurador.

*kkkkkkkkk (**) ** de *kkkkkkkkk de 2021

Nome e identificacdo do declarante
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ﬁ BANCO DA AMAZONIA

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO Ne°. 2021/007
ANEXO IV

MINUTA DE DECLARACAO DE CONHECIMENTO DO TEOR DO
DECRETO N° 7.203, DE_04.06.2010

1.1. Para participar do Pregdo Eletrénico n® 2021/007, cujo objeto é a contratacdo de
empresa especializada para prestacdo de servicos, em carater continuado, de gestdo de
documentos, compreendendo as seguintes etapas: recolhimento, conferéncia, catalogacéao,
classificacdo, organizacdo, arquivamento, conservacao, gerenciamento informatizado bem
como digitalizacdo de documentos (conforme necessidade) e eliminacdo daqueles
autorizados pela CPAD do Banco, da empresa *** (razao social), inscrita no CNPJ/MF sob o
no ** ¥*x x4%/0001-**, sediada em **(UF), na Rua (Avenida etc) *** n° ** (endereco
completo), por intermédio do seu representante legal, SR? *** portador(a) do RG n° ***-
SSP/** @ do CPF/MF no *** x** *xx_xx  ghaixo assinado(a), DECLARA que:

a) tem conhecimento do teor do Decreto n° 7.203, de 04.06.2010, que dispbe sobre a
vedacao de nepotismo no &mbito da administracéo publica federal; e

b) em cumprimento ao citado decreto, ndo utilizara durante toda a vigéncia do contrato a ser
firmado com o Banco da Amazénia S.A. mao de obra de cbnjuge, companheiro ou parente
em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o 3° (terceiro) grau, de
agente publico que exerga cargo em comissao ou fungéo de confianga no contratante.

FHRFRRRRRE (UF), ¥ de 2021.

assinatura do(a) declarante
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ﬂ BANCO DA AMAZONIA

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO Ne°. 2021/007
ANEXO V

MINUTA DE DECLARACAO DE CONHECIMENTO DA LEI

DE IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA
(Lei n® 8.429/1992) e a Lei n® 12.846/2013 e seus regulamentos (em conjunto, “Leis Anticorrupgéo”)

Para participar do Pregdo Eletrénico n°® 2021/007, cujo objeto é a contratacdo de empresa
especializada para prestacao de servi¢os, em carater continuado, de gestdo de documentos,
compreendendo as seguintes etapas: recolhimento, conferéncia, catalogacéo, classificacéo,
organizagdo, arquivamento, conservagao, gerenciamento informatizado bem como
digitalizacdo de documentos (conforme necessidade) e eliminacdo daqueles autorizados
pela CPAD do Banco, da empresa *** (razdo social), inscrita no CNPJ/MF sob o n°
*x ek kxx[0001-**, sediada em *** (UF), na Rua (Avenida etc) ***, n® *** (endereco completo),
por intermédio do seu representante legal, Sr.(?) ***, portador(a) do RG n°® ***-SSP/** e do
CPF/MF no *** *** xx% 3% ghaixo assinado(a), DECLARA que:

a) tem conhecimento do teor Lei de Improbidade Administrativa (Lei n® 8.429/1992) e a Lei
n° 12.846/2013 e seus regulamentos, que dispde sobre as normas de prevengdo a
corrupgéo previstas na legislacéo brasileira; e

b) se comprometem a cumpri-las fielmente, por si e por seus soécios, administradores e
colaboradores, bem como exigir o seu cumprimento pelos terceiros por elas contratados.
Adicionalmente, cada uma das Partes declara que tem e mantera até o final da vigéncia do
contrato um cdédigo de ética e conduta préprio, cujas regras se obriga a cumprir fielmente.
Sem prejuizo da obrigacdao de cumprimento das disposicdes de seus respectivos codigo de
ética e conduta, ambas as Partes desde ja se obrigam a, no exercicio dos direitos e
obrigacBes previstos no Contrato e no cumprimento de qualquer uma de suas disposicoes:
(i) ndo dar, oferecer ou prometer qualguer bem de valor ou vantagem de qualquer natureza
a agentes publicos ou a pessoas a eles relacionadas ou ainda quaisquer outras pessoas,
empresas e/ou entidades privadas, com o objetivo de obter vantagem indevida, influenciar
ato ou decisdo ou direcionar negdcios ilicitamente e (ii) adotar as melhores préaticas de
monitoramento e verificacdo do cumprimento das leis anticorrupcdo, com o objetivo de
prevenir atos de corrupgao, fraude, praticas ilicitas ou lavagem de dinheiro por seus sécios,
administradores, colaboradores e/ou terceiros por elas contratados.

*kkkkkkkk (U F), Fxkkkxkk o 2021.
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ﬂ BANCO DA AMAZONIA

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 2021/007
ANEXO VI
MINUTA DE DECLARACAO CONFORME Art. 38 da Lei 13.303/2016

Ref.: PREGAO ELETRONICO N° 2021/007

*** (nome completo da empresa), inscrita no CNPJ/MF sob o n® *** por intermédio do seu
representante legal o Sr. ***, portado da Carteira de Identidade n° ***/***_** & do CPF/MF n°
*** DECLARA, nos termos do art. 38, da Lei n° 13.303/2016, sob as penas da lei que ndo
existe em seu quadro administrador ou sécio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do
capital social que seja diretor ou empregado do Banco; que nao se encontra suspensa pelo
Banco; que nao foi declarada inidénea pela Unido; que ndo é constituida por socio de
empresa gue sofreu suspensao, impedimento ou tenha sido declarada inidénea; que o seu
administrador ndo é so6cio de empresa suspensa, impedida ou declarada inidbnea; que nao
€ constituida por socio que tenha sido socio ou administrador de empresa suspensa,
impedida ou declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sancao; que o
seu administrador nao foi sécio ou administrador de empresa suspensa, impedida ou
declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a san¢do; que nao tem, nos
seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razdo de vinculo de mesma natureza,
de empresa declarada inidénea.

DECLARA, ainda, que estad ciente da vedacdo a contratacdo do proprio empregado ou
dirigente, como pessoa fisica, bem como a participagdo dele em procedimentos licitatorios,
na condi¢do de licitante; a quem tenha relacéo de parentesco, até o terceiro grau civil, com
dirigente do Banco da Amazobnia; de empregado de empresa publica ou sociedade de
economia mista cujas atribuicdes envolvam a atuacao na area responsavel pela licitacao ou
contratagdo; de autoridade do ente publico a que o Banco da Amazbnia mista esteja
vinculado; e de empresa cujo proprietario, mesmo na condi¢do de sdcio, tenha terminado
seu prazo de gestdo ou rompido seu vinculo com o Banco ha menos de 6 (seis) meses.

*kkkkkkkkk (**) *k de *kkkkhkkkk de 2021

Nome e identificacéo do declarante
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ﬂ BANCO DA AMAZONIA

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 2021/007
ANEXO VI
MINUTA DE INSTRUMENTO CONTRATUAL

................................................. QUE ENTRE
SI FAZEM O BANCO DA AMAZONIA S.A. E
A EMPRESA...

Por este instrumento particular de Contrato, em que sdo partes, de um lado o Banco da
Amazonia S.A., sociedade de economia mista, vinculado ao Governo Federal, com sede em
Belém (PA), situado na Avenida Presidente Vargas, n° 800, inscrito no CNPJ/MF sob o n°
04.902.979/0001-44, representado neste ato pelo seu Diretor de Gestdo de Recursos, Sr.***,
brasileiro, casado, banqueiro, portador do RG n°® **SSP/*** @ do CPF/MF nO *** x* dkk_kx
residente e domiciliado nesta cidade, doravante denominado CONTRATANTE, e de outro
lado a empresa ***, com sede em *** (**), situada na ***, n® *** inscrita no CNPJ/MF sob o
namerQ ** *** *xxkfxxx_xx - representada neste ato por seu *** Sr.(%) *** brasileiro (a), ***
portador (a) do RG n° *** ***.SSPf** @ do CPF/MF n° *** **x x4 doravante denominada
CONTRATADA, por este instrumento e na melhor forma de direito, nos termos da deciséo
do Diretoria Executiva, datada de 14/08/2020, ajustam o presente Contrato, nos termos do
Pregéo Eletrénico N° 2021/007, sujeitando, ainda, as partes ao disposto no Regulamento
Interno de Licitagbes e Contratos do Banco da Amazbdnia S/A, doravante denominado
REGULAMENTO, de 28 de fevereiro de 2018, instituido pelo Resolugédo n° 1/CA, de 26 de
janeiro de 2018, as disposi¢des da Lei n°® 10.520, de 17.07.2002, do Decreto n°® 10.024, de
20/09/2019 da Lei Complementar n° 123, de 14.12.2006 e alteracbes posteriores e,
subsidiariamente, da Lei n° 13.303, de 30.06.2016, e suas altera¢cfes, e as normas do direito
publico.

DO OBJETO

CLAUSULA PRIMEIRA - Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de
servigos, em carater continuado, de gestdo de documentos, compreendendo as seguintes
etapas: recolhimento, conferéncia, catalogacado, classificacdo, organizagdo, arquivamento,
conservagdo, gerenciamento informatizado bem como digitalizacdo de documentos
(conforme necessidade) e eliminacdo daqueles autorizados pela CPAD do Banco

PARAGRAFO UNICO — A proposta da CONTRATADA, datada de **.**.2020, fica fazendo
parte integrante deste Contrato.

DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
CLAUSULA SEGUNDA - Os servicos compreenderao:
| - GESTAO DE DOCUMENTOS:

a) CATALOGACAO consiste em inventariar os documentos em seus respectivos
formatos (fisico, digital e microfilmado), conforme Plano de Classificagdo e Tabela de
Temporalidade do Banco. Observa-se que nessa etapa, os documentos fisicos
deverdo passar pelos processos necessarios para restauracdo daqueles que
requeiram tratamento;

b) GUARDA a massa documental do Banco ficara sob custddia da licitante, sendo que os
documentos fisicos, depois de catalogados deverdo ser guardados em caixas
contéiner (medidas de 27 cm x 38 cm x 48 cm);

c) COLETA consiste em retirar e transportar, com seguranca, documentos das
dependéncias do Banco para as dependéncias da licitante;
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ﬁ BANCO DA AMAZONIA

d) ARQUIVAMENTO consiste no conjunto de procedimentos e operacdes técnicas para
possibilitar o gerenciamento e a consulta de documentos em sua forma fisica, digital
ou microfilmada,;

e) CONSERVACAO consiste em manter o ambiente em condi¢cbes adequadas de
higiene, limpeza e climatizacéo para proteger a integridade fisica dos documentos em
suas diferentes formas;

f).GERENCIAMENTO INFORMATIZADO consiste em disponibilizar ao Banco ferramenta
informatizada que possibilite o Gerenciamento Eletrénico de Documentos-GED de
seu acervo que possibilite ao Banco ter acesso de forma &gil e imediata aos
documentos;

g) CONSULTA E EMPRESTIMO DE DOCUMENTOS: a ferramenta informatizada que
devera ser disponibilizada ao Banco devera ter, no minimo, as funcionalidades abaixo:

g.1) CONSULTA: é a pesquisa de um documento ou de um conjunto de documentos
por empregados do Banco previamente cadastrados para acesso a ferramenta.
Nessa situacdo, se o documento estiver digitalizado, o(s) documento (s) deve ser
disponibilizado, como imagem, para o usuario, cuja copia pode ser salva diretamente
no equipamento do empregado.

g.2) EMPRESTIMO e/ou COPIA: consiste na mesma consulta acima, mas se refere a
documentos que estejam em microfilmes, digitalizados ou em guarda fisica com a
licitante. Nesse caso, podem ocorrer em trés modelos:

g.2.1) CAIXA CONTAINER: o documento estd guardado em Caixa Container e a
licitante devera localizar a referida caixa e disponibilizar empréstimo e/ou cépia do
documento ao Banco. No caso de empréstimo de documento original, deve ser
entregue no Banco, bem como deve ter controle de retirada e devolucao (prazos de
atendimento e de empréstimo acordado entre as partes). No prazo de devolucéo, o
documento deve ser recolhido no Banco, pela licitante, que também deve proceder
o rearquivamento do(s) documento(s), no mesmo no local de Guarda, com a devida
disponibilidade para consultas posteriores.

g.2.2) DOCUMENTO MICROFILMADO: o documento esta guardado em microfilme
e a licitante devera localizar o referido microfiime e disponibilizar cépia do
documento ao Banco.

g.2.3) DOCUMENTO DIGITALIZADO: esta condicdo s6 €& admissivel para
documentos digitalizados que se encontram em arquivo intermediario ou
permanente. A licitante devera localizar a caixa container em que esta guardado e
disponibiliza-lo ao Banco. Nesse caso o documento precisara ser devolvido ao
arquivo e para tanto, a licitante deverd ter controle de retirada e devolugéo (prazos
de atendimento e de empréstimo acordado entre as partes). No prazo de
devolucdo, o documento deve ser recolhido no Banco, pela licitante, que também
deve proceder o rearquivamento do(s) documento(s), no mesmo no local de
Guarda, com a devida disponibilidade para consultas posteriores.

Il - EXPURGO DOS DOCUMENTOS

a) A CONTRATADA devera avaliar periodicamente, no minimo semestralmente, a
documentacdo sob sua guarda a fim de providenciar o expurgo daqueles aptos a serem
eliminados de acordo com a tabela de temporalidade do contratante, elaborando ao final
de casa avaliacédo a lista de eliminacdo (na forma da legislacdo vigente) para envio a
CPAD do Banco;

b) Ap6s aprovacdo da CPAD do Banco, o descarte serd de responsabilidade da
CONTRATADA que devera observar rigorosamente as regras de sustentabilidade
ambiental e de seguranca da informacg&o no processo de eliminagéo.

Il - DIGITALIZACAO - Os servigos compreendem:
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ﬂ BANCO DA AMAZONIA

a) COLETA consiste em retirar e transportar os documentos das dependéncias da
Custodia atual diretamente e com seguranca para as dependéncias da licitante.

b) DIGITALIZACAO: consiste no gerenciamento e armazenagem de documentos através
da transformacdo de um documento, imagem ou sinal analégico em cddigo digital,
contendo Certificagcdo Digital Padrdo ICP-Brasil e inclusdo de metadados de indexacao.

b.1) A digitalizacdo devera englobar todas as atividades necessarias para restauracao
dos documentos de forma que mantenham sua integridade.

c) CATALOGACAO consiste em inventariar, através do agrupamento e classificacéo os
documentos digitalizados;

d) GUARDA: consiste em manter sob custodia e responsabilidade o acervo de
documentos digitalizados do Banco;

e) CONSERVACAO consiste em manter o ambiente em condicdes adequadas de
higiene, limpeza e climatizacdo para proteger a integridade fisica dos documentos
digitais.

f) GERENCIAMENTO INFORMATIZADO: consiste na sistematizacdo de mecanismo de

localizacdo de determinado documento digitalizado que possibilite ao Banco ter acesso
de forma &gil e imediata aos documentos digitalizados de seu acervo;

g) CONSULTA E COPIA DE DOCUMENTOS: é a pesquisa de um documento ou de um
conjunto de documentos por empregados do Banco previamente cadastrados para
acesso a ferramenta. Nessa situagdo, o documento digitalizado deve ser disponibilizado,
como imagem diretamente para captura, pelo usuario.

IV - EXPURGO DOS DOCUMENTOS:

a) A CONTRATADA, apos a realizagéo, revisdo e digitalizacdo dos documentos ficara
responsavel por elaborar lista de eliminacdo (na forma da legislacdo vigente) para
envio a CPAD do Banco;

b) Apés aprovagdo da CPAD do Banco, o descarte sera de responsabilidade da
CONTRATADA que devera observar rigorosamente as regras de sustentabilidade
ambiental e de seguranca da informag&o no processo de eliminacao.

V - PROTOCOLO DE DOCUMENTOS:

a) GERENCIAMENTO INFORMATIZADO consiste em disponibilizar ao Banco
ferramenta informatizada que possibilite cadastrar os documentos emitidos e recebidos
pelo Banco com campos obrigatérios de preenchimento que possibilite:

- a digitalizacéo do documento;

- envio automatico, via correio corporativo, a unidade destinataria preenchida no
cadastro

- 0 acompanhamento dos prazos de resposta.
- consulta ao documento recebido

- consulta as respostas emitidas, com vinculagcdo ao pedido original e requisicbes
anteriores.

VI - GESTAO DE DOCUMENTOS

a) CATALOGACAO consiste em inventariar os documentos em guarda corrente nas
instalagbes do Banco, conforme Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade do
Banco.

b) GERENCIAMENTO INFORMATIZADO consiste em disponibilizar ao Banco
ferramenta informatizada que possibilite as unidades do Banco manter arquivo eletrénico
de todos os documentos em guarda corrente na unidade, que permita indexar

Pagina 70 de 95



ﬁ BANCO DA AMAZONIA

informacdes relevantes, tais como: assunto e origem dentre outras. A ferramenta
informatizada devera ter, no minimo, as funcionalidades abaixo:

b.1) CONSULTA: é a pesquisa de um documento ou de um conjunto de
documentos por empregados do Banco previamente cadastrados para acesso a
ferramenta;

b.2) TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS: consiste na possibilidade de um
documento, ou conjunto de documentos, tenha sua guarda transferida entre as
areas do Banco, mantido todos os registros realizados;

b.3) EMPRESTIMO DE DOCUMENTOS: consiste na possibilidade de um
documento, ou conjunto de documentos, ser emprestado entre as areas do Banco,
mantido todos os registros realizados, bem como, deverd conter indexadores
obrigatérios, tais como: pedido da area demandante, area de origem, éarea
demandante, data de empréstimo, data para devolugao.

c) Todos servicos devem ser executados nas instalagbes da CONTRATADA para
atendimento as unidades do CONTRATANTE;

d) O local de armazenamento da documentagdo devera estar situado no municipio de
Belém ou em sua regido metropolitana, para possibilitar a agilidade na consulta fisica
de documentos caso necessario e reduzir os custos logisticos da movimentacao de
documentos;

e) A CONTRATADA devera elaborar projeto de implantacdo da solugcdo de guarda e
gestdo documental e demais servigos;

f) O projeto devera ser previamente aprovado pelo CONTRATANTE e conter as etapas,
procedimentos e prazos a serem adotados, sem custos adicionais para o
CONTRATANTE;

g) Antes da transferéncia do acervo do CONTRATANTE, a CONTRATADA devera
realizar uma pré-classificacdo/organiza¢do da documentagdo para transferir somente o
gue for necessério, de acordo com os normativos do CONTRATANTE;

h) A CONTRATADA devera garantir que toda a documentacdo a ela destinada em
decorréncia do contrato seja guardada e preservada, independentemente do suporte,
em conformidade com o presente Termo de Referéncia e a legislacdo arquivistica
pertinente, salvaguardando o sigilo das informacdes e o0s indices necessarios a
perfeita identificacdo do acervo e seus prazos de guarda documental;

i)A CONTRATADA garantira a recuperagdo de documentos, sob demanda das unidades,
do acervo do CONTRATANTE armazenado em seu ambiente durante a vigéncia do
contrato;

DA CONTRATADA - implementara os procedimentos técnicos de forma a garantir a
perfeita recuperagdo dos documentos indiferente de seu suporte e forma de
armazenamento, para atender o prazo contratado;

k) A CONTRATADA devera se utilizar das melhores técnicas do mercado para recuperar
a imagem do documento solicitado, ou o suporte original, com o objetivo de atender
integralmente as solicitagcdes ao arquivo;

)A CONTRATADA devera manter Sistema de Gestdo para operacionalizacdo dos
servicos objeto do contrato, com médulos de remessa e recuperacdo de documentos
que atuardo de forma preferencialmente integrada com os sistemas do CONTRANTE;

m)Todos os fluxos e demais artefatos elaborados pela CONTRATADA deverdo ser
customizados para o Banco, e deverdo ser submetidos a aprovacdo do
CONTRATANTE antes da implantacgéo;

n) O sistema devera conter niveis de acesso de forma a permitir a restricdo do acesso as
informagdes da unidade usuéria, grupos de unidades usuarias e administrativos;
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0) O acesso dar-se-a por meio de pagina em sitio na internet, com todos os elementos
técnicos necessérios (protocolos, técnicas de criptografia, dissimulacdo, etc) para
garantir o sigilo da informacgéao;

p) O sistema de gestdo da CONTRATADA devera possibilitar a Insercdo de novos
documentos no arquivo digital do CONTRATANTE sob sua guarda.

DA EXECUCAO DOS SERVICOS

CLAUSULA TERCEIRA - O prazo para de execucdo dos servicos deverdo ser realizados
pela contratada observada as seguintes condicdes:

| - Assuncéo dos servicos.
a) Apresentacdo do Projeto onde devera constar Plano de Contingéncia:
a.1l 15 (quinze) dias Uteis, apds a assinatura do contrato;

a.2 Apls a analise do Projeto pelo CONTRATANTE a CONTRATADA tera 5
(cinco) dias Uteis para realizar possiveis adequagoes.

b) Assuncéo dos Servicos e Comprovacédo formal da alocacdo dos recursos humanos
para atendimento ao CONTRATANTE, devidamente treinados, e capacitados ao pleno
desenvolvimento das atividades inerentes, relacionadas e correlacionadas ao objeto:

c) Até 30 (sessenta) dias corridos, apds a assinatura do contrato;
Il - Transferéncia do acervo legado.

a) Conferéncia Prévia: avaliagdo prévia da documentacdo para transferéncia apenas
da documentacgdo necesséria.

a.l) Até 45 (quarenta e cinco) dias a partir da assinatura do contrato.
b) Transferéncia - migragcdo do acervo para as instalagdes da CONTRATADA:

b.1)Até 90 (noventa) dias corridos, a partir da data de assinatura do contrato,
prorrogaveis por igual periodo nos casos comprovados de fatos supervenientes
com a apresentacao de Plano de Migracao para aprovagado pelo CONTRATANTE.

b.1.1)Conferéncia, Cadastramento, Indexacdo e Guarda nas instalacdes da
CONTRATADA:

b.1.1.1) Até 30 (trinta) dias corridos ap0s a finalizacéo do transporte na
migragdo do acervo, prorrogaveis por igual periodo nos casos
comprovados de fatos supervenientes.

c) Transferéncia Suportes Especiais (microformas e midias Opticas):

c.1) 30 dias corridos, a partir da data da assuncao dos servigos, prorrogaveis por
igual periodo nos casos comprovados de fatos supervenientes.

c.2) Conferéncia e indexagdo do suporte microficha: 30 dias corridos, a partir da
recepgao das microfichas.

c.3) Conferéncia e indexagdo do suporte microfilme: 30 dias corridos, a partir da
recepgao dos microfilmes;

Ill. Recuperacéo e Disponibilizagcdo de Documentos:
a) Suporte Papel: até 3 (trés) dias Uteis, a partir da data da solicitacao;
b) Digitalizados (ECM/GED): on-line (2 segundos entre telas);

c) Microfilmes: até 2 dias Uteis, a partir da data da solicitacao, para solicitacdes até 20
documentos, 5 dias para solicitagfes até 50 e até 7 dias Uteis para solicitacfes de
mais de 50 documentos;

d) Microfichas: até 3 dias Uteis, a partir da data da solicitacao;
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e) As requisicdes de documentos oriundas de Ordens Judiciais, CPI/CPMI, Ministério
Publico Federal, Banco Central do Brasil, Receita Federal, Auditorias
Internas/Externas e ApuragBes Sumarias, deverdo ter tratamento diferenciado, com
atendimento na metade do prazo, isto é, para documentos com prazo de atendimento
em 2 dias (teis, passardo para 1 dia util.

f) O CONTRATANTE podera conceder prazo extra de atendimento para a efetiva
localizacdo do documento, desde que o pedido formal seja encaminhado pela
CONTRATADA, devidamente justificado, antes do término do prazo normal.

IV.Coleta:

a) Sob demanda da unidade solicitante registrada no Sistema do CONTRATANE e/ou
no Sistema de Gestdo da CONTRATADA com recolhimento no prazo maximo de até
10 (dez) dias.

V. Conferéncia, triagem, organizagao e indexacdao:

a) Suporte Papel - Até 7 dias corridos para disponibilizacdo da recepgéo dos suportes
e a respectiva listagem para conferéncia.

VI.Guarda:

a) Suporte Papel: até 1 dia util apos conclusdo da conferéncia, triagem, organizacao e
indexagdo do movimento diario, com o arquivamento dos documentos nas caixas-
arquivo;

b) Digitais (CD/DVD): até 1 dia util apdés conclusao da conferéncia, triagem,
reorganizacao e indexagao do movimento diario, com o arquivamento dos documentos
em compartimento apropriados;

c) Microfilmes: até 1 dia util apds conclusdo da conferéncia, triagem, reorganizacao e,
com o arquivamento dos documentos em compartimento apropriados;

d) Microfichas: até 1 dia util apos concluséo da conferéncia, triagem, reorganizacao e,
com o arquivamento dos documentos em compartimento apropriados;

e) Gigabyte armazenado: 1 dia util, apés aprovacdo das imagens dos documentos
digitalizados no controle de qualidade, para acesso por meio da WEB segura do
Gerenciamento Eletrdnico de Documentos (ECM/GED) da CONTRATADA.

VII. Digitalizagao:

a) As digitalizacdes poderdo abranger todos os tipos de arquivos independentes de
suporte, e serdo executadas sob demanda do CONTRATANTE.

b) Até 15 dias a contar da solicitacdo do CONTRATANTE.

c) Correcdo de anormalidades identificadas pelo controle de qualidade do
CONTRATANTE, nas imagens ou indices disponibilizados:

d) Até 5 dias Uteis, a partir da notificagdo do CONTRATANTE.
LOCAL DA PRESTAQAO DOS SERVICOS

CLAUSULA QUARTA - O local da prestacdo dos servicos ser4 Rua Municipalidade, 487 —
Reduto, na cidade de Belém-Pa, CEP: 66.053-180.

HORARIO DE ATENDIMENTO

CLAUSULA QUINTA O atendimento ao CONTRATANTE sera efetuado pela
CONTRATADA, em dias uteis bancarios, de segunda a sexta-feira, no periodo de 08h00min
as 18h00min.

PARAGRAFO UNICO - Os sistemas tecnoldgicos estaréo disponiveis, de forma “on-line”,
das 08h00min de segunda-feira até as 14h00Omin do sabado seguinte, exceto nos feriados
nacionais.
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DOS PRECOS

CLAUSULA SEXTA - O valor global, estimado, deste Contrato &€ R$ ** ** *xx+ (¥x*) conforme
planilha abaixo:

Crescimento EXDUrEos Qtd. Total Preco Unit
ITEM Descrigdo Qtd. Negoc. Estimado P g Evoluida para ¢ o TOTAL
anuais Negociado
Mensal 60 meses
1.0 GUARDA
1.1 Guarda caixa-arquivo (unidade) 20.000 2.000 600 1.317.000
1.2 Guarda microfilme (unidade) 12.000 100 1.500 718.500
1.3 Guarda microfichas (milheiro) 500 0 0 30.000
2.0 HIGIENIZAGAO (DOC'S TRANFERIDOS)
2.1 1 - Higienizagdo de caixa-arquivo (unidade) 20.000 0 20.000
2.1 2 - Higienizagdo de microfilme (unidade) 12.000 0 12.000
2.3 3 — Higienizagdo de microfichas (milheiro) 600 0 600
3.0 TRANSPORTE
3.1 Transferéncia do acervo suporte Papel 20.000 0 20.000
3.2 Transferéncia do acervo suporte Microfilme 12.000 0 12.000
33 Tra.nsfgrenua do acervo suporte Microficha 600 0 600
(milheiro)
34 Tra,nsporté/c.oleta de caixa-arquivo (Unidade) em 0 2.000 120.000
veiculo préprio
35 Tra,nsporté/c.oleta Microfilmes (unidade) em 0 100 6.000
veiculo préprio
36 Tra,nsporté/c.oleta de Microfichas (milheiro) em 0 0 0
veiculo préprio
40 | ORGANIZACAO
a1 Conferenma, t|f|agem,. reorganizagdo e Indexagdo 20.000 5000 140,000
por caixa-arquivo.(unidade)
1 Confgrenqa, trlage.m, reorganizacdo e Indexagdo 12.000 100 18.000
de microfilmes (unidade)
43 Confgren@a, trlaggm,'reorgamzagao e Indexagdo 600 0 600
de microfichas (milheiro).
50 DIGITALIZACAO E ARMAZENAMENTO EM NUVEM
i / TREINAMENTO
51 Dlgltéll.zagao em formato A4/A3 e fragdo (milheiro 0 50 3.000
de paginas)
Armazenado com disponibilizagdo por meio da
WEB segura do servigo de visualizagdo de
documentos por meio do servigo de
5.2 Gerenciamento Eletrénico de Documentos 0 59 3.540
(ECM/GED), incluindo o0 armazenamento e
disponibilizagdo do acervo de imagens e
respectivos indices. (Gigabyte)
Treinamento de até 20 pessoas. (1 turma
53 de 20 ou 2 turmas de 10 pessoas) conforme 1 0 1
ajuste com o contratante
6 OUTROS SERVICOS
6.1 Novo/Substituicdo Caixa padrdo 20 kg (unidade) 20.000 2.000 140.000
62 Recuperagdo/consulta de documento especifico
i ou caixa arquivo suporte papel 0 200 12.000
63 Recuperagdo/consulta de documento suporte
: microfilme 0 200 12.000
6.4 Recuperagdo/consulta o de documento suporte
) microficha 0 100 6.000
65 Transporte e entrega, em veiculo préprio, de
’ documentos originais ou caixa arquivo (unidade) 30 1.800
7 EXPURGOS
7.1 Expurgo de caixa-arquivo (unidade) 0 2.000 10.000
7.2 Expurgo de microfilme (unidade) 0 1.500 7.500
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PARAGRAFO PRIMEIRO - O preco estabelecido nesta Clausula é fixo e irreajustavel pelo
periodo de 12 meses, contados a partir da assinatura.

PARAGRAFO SEGUNDO - O preco indicado nesta Clausula inclui todos os impostos, taxas,
fretes, etc. que incidam sobre fornecimento do objeto.

DO PAGAMENTO

CLAUSULA SETIMA - O pagamento relativo ao fornecimento do objeto deste Preg&o
Eletronico serd efetuado pelo Banco, preferentemente, por meio de crédito em conta
corrente de titularidade da CONTRATADA, mantida junto ao Banco da Amazbnia,
previamente indicada por aquela, nos dias 05 (cinco), 15 (quinze) ou 25 (vinte e cinco),
desde que a CONTRATADA efetive a entrega das Notas Fiscais e Faturas discriminativas
com 10 (dez) dias de antecedéncia da data prevista para pagamento, e apds a conferéncia e
confirmacdo da execucdo do servico, acompanhadas do Termo Circunstanciado de
Recebimento dos Servigos nas condi¢des dos subitens a seguir:

a) O pagamento sera automaticamente transferido para o dia Util subsequente, caso ndo
haja expediente no Banco na data prevista para tal. O atraso na entrega da Nota
Fiscal/Fatura implicara a transferéncia automatica do pagamento para o préximo més,
sem qualquer acréscimo financeiro ao Banco.

b) Caso a CONTRATADA opte pelo recebimento do pagamento em conta corrente
mantida em outra instituicdo financeira sera cobrado o valor da tarifa TED ou DOC
correspondente ao da tabela de tarifas e servicos do Banco, sendo que esse valor sera
de responsabilidade da CONTRATADA e deduzida do valor do crédito a ser enviado.

c) A Nota Fiscal/Fatura correspondente sera examinada diretamente pelo Fiscal
designado pelo Banco, o qual atestara o fornecimento dos produtos e servigos
contratados e liberara a referida Nota Fiscal/Fatura para pagamento quando cumpridas,
pela CONTRATADA, todas as condi¢des pactuadas.

d) Em caso de necessidade de ajuste na Nota Fiscal/Fatura serd estabelecido prazo para
a CONTRATADA fazer a substituicdo do documento em questao.

e) O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir do
recebimento da documentagéo fiscal da Empresa (Nota Fiscal/Fatura Discriminativa)
atestada pelo setor competente, em 2 (duas) vias, com emissdo de Ordem Bancéria para
crédito em conta corrente da CONTRATADA.

f) Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuicbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte —
SIMPLES, a mesma devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a devida
comprovacao, a fim de evitar a retencdo na fonte dos tributos e contribuigcdes, conforme
legislacdo em vigor.

g) No caso de incorregdo nos documentos apresentados, inclusive na Nota
Fiscal/Fatura, serdo estes restituidos a CONTRATADA para as correcdes solicitadas, ndo
respondendo o Banco da Amazdbnia por quaisquer encargos resultantes de atrasos na
liquidacdo dos pagamentos correspondentes.

h) Ndo serdo efetuados quaisquer pagamentos, enquanto perdurar pendéncia de
liquidagdo de obrigacdes, em virtude de penalidades impostas & CONTRATADA ou
inadimpléncia total ou parcial referente a contratagdo ou execuc¢éo do objeto deste Edital.

i) O CNPJ/ME constante da Nota Fiscal e de todos os documentos nos quais deva
constar sera 0 mesmo indicado no preambulo do contrato e na carta-proposta de precos
apresentada por ocasido do Pregdo Eletrdnico.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Para efeito do pagamento, a CONTRATADA devera apresentar
juntamente com as Notas Fiscais/Faturas discriminativas os documentos a seguir
relacionados, caso ndo estejam disponiveis no Cadastro Unico de Fornecedores (SICAF):
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a) Certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos relativos aos tributos
federais, inclusive contribuicbes previdenciarias, e a divida ativa da Unido emitida pela
Secretaria da Receita Federal;

b) Certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos emitida pelas
Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede da CONTRATADA;

¢) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);
d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT); e

e) Atestado, se for o caso, de optante pelo SIMPLES (ANEXO I-AV da Instrucdo
Normativa SRF n.° 480, de 15.12.2004);

PARAGRAFO SEGUNDO - A n#o apresentacdo dos documentos referidos no item 26.2
podera ensejar, a critério do Banco, a rescisdo do contrato, sem que caiba & CONTRATADA
o direito a qualquer indenizacéo.

PARAGRAFO TERCEIRO - No caso de atraso no pagamento por culpa exclusiva do Banco,
o(s) valor(es) devido(s) sera(ao) acrescido(s) de encargos financeiros de 0,5% (cinco
décimos por cento) ao més, calculados "pro rata die" até o dia do efetivo pagamento.

PARAGRAFO QUARTO - As Notas Fiscais ndo aprovadas pelo Banco seréo devolvidas a
CONTRATADA para as necessarias correcdes ou apresentacdo de documentos, inclusive
os relativos as retencdes legais, com as informacdes referentes aos motivos de sua rejeigéo,
contando-se 0s prazos estabelecidos a partir das suas reapresentagfes devidamente
corrigidas.

PARAGRAFO QUINTO - Em hip6tese alguma a devolucdo de Nota Fiscal e Fatura
discriminativa ndo aprovada pelo Banco servira de pretexto para que a CONTRATADA
suspenda a execugdo dos servicos ou deixe de efetuar o pagamento devido aos seus
empregados ou fornecedores.

PARAGRAFO SEXTO - A Nota Fiscal/Fatura correspondente serd examinada diretamente
pelo Fiscal designado pelo Banco, o qual atestard o fornecimento dos produtos e servigos
contratados e liberara a referida Nota Fiscal/Fatura para pagamento quando cumpridas, pela
CONTRATADA, todas as condi¢fes pactuadas.

PARAGRAFO SETIMO - O atraso na entrega da Nota Fiscal e Fatura discriminativa
implicara a transferéncia automatica do pagamento para o proximo més, sem qualquer
acréscimo financeiro contra o Banco.

PARAGRAFO OITAVO - O n&o pagamento dos salarios e demais beneficios previstos em
lei, aos empregados terceirizados, ndo podera em hipétese alguma estar vinculado ao
pagamento das Notas Fiscais/Faturas pelo Banco a CONTRATADA.

PARAGRAFO NONO - A Nota Fiscal, para efeito de recolhimento de ISS, deve ser emitida
em nome da Agéncia do BANCO DA AMAZONIA S/A onde sera prestado o servico, emitida
sem rasuras, com as informagBes a seguir e o item sobressalente, e para efeito de
pagamento devera ser entregue no endereco abaixo:

Banco da Amazbnia S.A. Endereco para entrega da nota fiscal
Seq. | Estado Endereco Municipio UF CEP
01 Para Av. Presidente Vagas, 800 Belém PA 66.017-901

REAJUSTE DOS PRECOS

CLAUSULA OITAVA - Os precos dos servigos serdo reajustados anualmente de acordo
com a variacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo-IPCA/IBGE, em
conformidade com a legislacdo em vigor, tomando-se por base o indice vigente no més de
apresentacdo da proposta ou do orcamento a que essa se referir, observado o interregno
minimo de 1 (um) ano;
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27.3 Os precos ajustados ja levam em conta todas e quaisquer despesas incidentes no
fornecimento do servico, tais como servicos de frete, tributos, transporte e garantia pelo
prazo estipulado neste Termo de Referéncia, bem como quaisquer outros que porventura
venham a incidir nos servigos executados.

DAS GARANTIAS

CLAUSULA NONA - Para assegurar o integral cumprimento de todas as obrigacdes
contratuais assumidas, a CONTRATADA devera apresentar, no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
prorrogavel por igual periodo, a critério do BANCO, a contar do inicio da vigéncia do
Contrato, comprovante de prestacdo de garantia de execuc¢do equivalente a 5% (cinco por
cento) do preco global contratado, em conformidade com o art. 70 da Lei 13.303/16.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A garantia devera ter validade de 3 (trés) meses apos o término
da vigéncia do Contrato, devendo ser renovada a cada prorrogacao efetivada.

PARAGRAFO SEGUNDO - A inobservancia das condicbes de garantia sujeitara a
CONTRATADA as penalidades previstas neste Termo.

PARAGRAFO TERCEIRO - A garantia prestada ou a parte remanescente somente sera
liberada ou restituida ap0s o vencimento ou rescisédo deste Contrato, mediante solicitacdo
do CONTRATADA, desde que integralmente cumpridas as obrigacfes assumidas neste
Instrumento.

PARAGRAFO QUARTO - A garantia respondera pelo fiel cumprimento das disposi¢ées do
Contrato, ficando o Banco autorizado a executad-la para cobrir multas ou indenizacao a
terceiros ou pagamento de qualquer obrigacao, inclusive em caso de resciséo.

PARAGRAFO QUINTO - Se o valor da garantia for utilizado em pagamento de qualquer
obrigacao, inclusive multas contratuais ou indenizacéo a terceiros, a CONTRATADA fica
obrigado a fazer a reposicdo, no prazo maximo de 15 (quinze) dias a contar da data do
recebimento de comunicacdo do Banco.

PARAGRAFO SEXTO - A alteracdo do valor do Contrato implica a atualizagio do valor da
garantia, conforme o percentual estabelecido no contrato, obrigando-se a CONTRATADA a
complementé-la, se necessario.

DA RUBRICA ORCAMENTARIA

CLAUSULA DEZ - Para dar cobertura a pretensa contratacéo, 0s recursos estio previstos
na Rubrica: “82.537-9 — Desp. Serv. Terceiros - Gestdo e Digitalizacdo de Documentos -
S/INSS PJ”

DA VIGENCIA DO CONTRATO

CLAUSULA ONZE - O Prazo de vigéncia do contrato serd de 60 (sessenta) meses
contados a partir da data da sua assinatura, conforme previsto no subitem 4.1 do Anexo I,
deste Edital.

PARAGRAFO UNICO - O Banco avaliara a vantajosidade e a qualidade dos servicos a cada
12 (doze) meses e caso ndo atenda a esses requisitos, o contrato podera ser rescindido.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
CLAUSULA DOZE- Constituem obrigacées da CONTRATADA:

a) Executar os servicos em Belém/PA, ou em sua regido metropolitana, nas
dependéncias de sua empresa;

b) Observar rigoroso controle e organizagédo dos documentos, responsabilizando-se pelo
sigilo das informacgbes, bem como, pela seguranca, integridade e disponibilidade dos
mesmos;
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¢) Manter, durante toda a execuc¢éo do contrato, em compatibilidade com as obrigactes
assumidas, todas as condicBes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no momento da
contratagao;

d) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca e sigilo do Banco;

e) Quando do encerramento do contrato devolver/transportar para as dependéncias do
CONTRATANTE ou para nova contratada todos os documentos fisicos originais, assim
como os digitais e microfilmados em seu poder, devidamente catalogados, classificados e
com seus respectivos metadados e demais itens necessarios a migracdo dos servicos
para nova contratada, inclusive com repasse de conhecimento para informatizacdo do
acervo, caso necessario;

f) A devolucéo do acervo documental citada no item anterior ocorrera sem custo para o
CONTRATANTE, desde que o local indicado para entrega esteja situado dentro da regido
metropolitana de Belém/PA;

g) Executar, perfeita e integralmente, os servi¢os contratados, nos horarios estabelecidos
pelo contratante e nos prazos ajustados, por meio de pessoas idbneas/tecnicamente
capacitadas, obrigando-se a indenizar o contratante, mesmo em caso de auséncia ou
omissao de fiscalizacao de sua parte, por quaisquer danos causados as suas instalacoes,
moveis, utensilios, maquinas e equipamentos, quer sejam eles praticados por
empregados, prepostos ou mandatarios seus. A responsabilidade estender-se-4 aos
danos causados a terceiros durante a prestacdo dos servicgos;

h) Recrutar e contratar a mao-de-obra especializada, em seu nome e sob sua
responsabilidade, sem qualquer solidariedade pele contratante cabendo-lhe efetuar todos
0S pagamentos, inclusive os relativos aos encargos previstos na legislagéo trabalhista,
previdenciaria e fiscal, bem como de seguros e quaisquer outros decorrentes de sua
condicdo de empregadora, assumindo, ainda, total responsabilidade pela coordenacéo e
supervisdo dos encargos administrativos de seus empregados, tais como: controle,
fiscalizacdo e orientacdo técnica, controle de freqiiéncia, auséncias permitidas, licencas
autorizadas, férias, punicfes, admissdes, demissdes, transferéncias, promocoes, etc;

i)Manter preposto para orientar, coordenar, acompanhar, supervisionar e dar ordens aos
prestadores de servicos e resolver quaisquer questdes pertinentes a execucao do
contrato, para corre¢cdo de situacbes adversas e para o atendimento imediato das
reclamacdes e solicitagbes do contratante, bem como para que o contratante, se reporte
no caso de encaminhamento de medidas necesséarias ao cumprimento da legislacéo
pertinente a seguranca e saude no trabalho, o qual devera ser formalmente indicado pela
CONTRATADA, no ato da assinatura do contrato;

j)Conferir e atestar os servigos prestados, garantindo que os mesmos atingem o nivel de
adequacdo descrito pelo contratante, cumprindo, rigorosamente, 0s prazos estabelecidos
pelo contratante e responsabilizando-se por quaisquer prejuizos que suas falhas ou
imperfeicdes venham causar o contratante ou a terceiros, de modo direto ou indireto,
além de realizar novamente o servigo incorreto, se for o caso, sem quaisquer 6nus para o
contratante;

k) Substituir os empregados, nos casos de falta, auséncia legal, férias, bem como nos
casos em que a conduta do prestador seja considerada inconveniente pelo contratante,
de modo que os servicos ndo sejam descontinuados nos horarios/periodos estabelecidos;

[)Diligenciar para que seus empregados tratem com urbanidade o pessoal o contratante,
clientes, visitantes e demais contratados;

m)Dar ciéncia o contratante, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que
verificar na prestagédo dos servicos;

n) Prestar os esclarecimentos que Ihe forem solicitados, atendendo prontamente a todas
as reclamacdes e convocagdes o contratante;
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o) Diligenciar para que seus empregados ndo prestem servigos que ndo os previstos no
objeto deste contrato;

p) Pagar com pontualidade aos seus empregados o salario e beneficios indicados na sua
proposta e apresentar o0 contratante, juntamente com o documento fiscal, o0s
comprovantes/guias de recolhimento dos impostos, contribuicbes e taxas incidentes
sobre esses servicos, quando devidos, referentes ao més de competéncia do documento
fiscal;

g) Assumir todas as despesas e 0nus relativos ao pessoal e quaisquer outros oriundos,
derivados ou conexos com o contrato, ficando ainda, para todos os efeitos legais,
consignada, pela CONTRATADA, a inexisténcia de qualquer vinculo empregaticio entre
seus empregados/prepostos e do contratante;

r) Agir com total diligéncia em eventuais reclamacdes trabalhistas promovidas por seus
empregados que estejam ou, em algum momento, estiveram envolvidos na prestacéo de
servicos objeto deste contrato, comparecendo em todas as audiéncias designadas,
apresentando as necessarias contestacfes e recursos cabiveis, ainda que extinta a
relagdo contratual com o contratante. A omissdo da CONTRATADA, nas demandas
dessa natureza, serd considerada falta grave, sujeitando-se a aplicacdo das sanc¢des
previstas neste contrato, assegurada a prévia defesa;

s) Indenizar todas as despesas e custos financeiros que porventura venham a ser
suportados pelo contratante, por forca de sentenca judicial que reconheca a
responsabilidade subsididria ou solidaria o contratante por créditos devidos aos
empregados da CONTRATADA, ainda que extinta a relagdo contratual entre as partes;

t) Respeitar e fazer cumprir as normas de seguranga e medicina do trabalho previstas na
legislagdo pertinente, inclusive quanto a necessidade de constituicdo de CIPA, se for o
caso, nos termos da “Norma Regulamentadora do Ministério do Trabalho e Emprego”;

u) Atender as solicitagbes o contratante para realizacdo de servigcos extraordinarios e
para prorrogacao do turno contratado, cabendo a CONTRATADA a adogdo das
providéncias pertinentes junto a Delegacia Regional do Trabalho competente;

v) Assumir total responsabilidade sobre os equipamentos, mdveis e utensilios, que
porventura sejam colocados a disposicao para a prestacdo dos servi¢cos, garantindo-lhes
a integridade e ressarcindo o contratante das despesas com manutencao corretiva
decorrente de ma utilizag&o, ou restituindo o bem ou o0 seu correspondente valor, no caso
de perda;

w) Informar o contratante, para efeito de controle de acesso as suas dependéncias, 0s
nomes, 0s respectivos nimeros da carteira de identidade e CPF(MF) dos empregados
alocados na prestacdo dos servigos, inclusive daqueles designados pela CONTRATADA
para exercer atribuicbes de supervisdo, coordenacdo e controle operacional em relagédo
ao contingente alocado no contrato. Da mesma forma, faz-se necessaria a comunicagao
de todas as ocorréncias de afastamento definitivo, no prazo de 24(vinte e quatro) horas, e
novas contratacdes de empregados, até o dia do inicio do trabalho;

DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

CLAUSULA TREZE- Constituem obrigacdes do CONTRATANTE:

PARAGRAFO PRIMEIRO - Acompanhar e fiscalizar a entrega dos equipamentos em
conformidade com o objeto contratado;

PARAGRAFO SEGUNDO - Atestar o recebimento do objeto contratado apds verificacdo
das especificacbes, rejeitando o que ndo estiver de acordo por meio de notificacdo a
CONTRATADA,;

PARAGRAFO TERCEIRO - Efetuar os pagamentos & CONTRATADA na forma e nos
prazos previstos no Edital e seus anexos, apés o cumprimento das formalidades legais.
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PARAGRAFO QUARTO - Comunicar & CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia
relacionada com a execucao do Contrato.

PARAGRAFO QUINTO - Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em
desacordo com as exigéncias deste Termo de Referéncia, do Edital e do Contrato.

PARAGRAFO SEXTO - Notificar, por escrito, & CONTRATADA, a ocorréncia de eventuais
imperfeicdes.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

CLAUSULA QUATORZE - Pela inexecucdo total ou parcial do objeto da contratacdo, o
Banco podera aplicar a CONTRATADA, as seguintes sancoes:

- Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigagbes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que néo
acarretam prejuizos significativos para o servico contratado;

II-Multa de:

a) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o
valor adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servicos, limitada a incidéncia a
15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério do Banco, no caso de execugao
com atraso, podera ocorrer a nao-aceitacao do objeto, de forma a configurar, nessa
hipotese, inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo da
avenca;

b) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de atraso na execugdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem
acima ou de inexecucdao parcial da obrigacdo assumida;

c) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de inexecucao total da obrigagdo assumida;

d) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor do contrato, conforme detalhamento constante
das tabelas 1 e 2 abaixo; e

e) Suspensao temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com o
Banco, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

f) As penalidades e multas decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si;

g) Suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
0 Banco, por prazo nao superior a 2 (dois) anos, apurado de acordo com a gravidade
da infracao;

h) Depois do devido processo administrativo, sendo constatada a responsabilidade da
contratada, o valor das multas serdo descontadas do valor da garantia, da fatura
mensal devida diretamente da CONTRATADA ou judicialmente;

i) Se a multa for valor superior ao valor da garantia apresentada, além da perda
desta, respondera a contratada pela sua diferenca , a qual serd descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pelo BANCO;

j) Inexistindo pagamento devido pelo BANCO, ou sendo este insuficiente, cabera a
CONTRATADA efetuar pagamento do que for devido, no prazo maximo de 10 (dez)
dias consecutivos, contados da data de sua comunicacdo de confirmacdo da multa em
depdsito em conta corrente em nome do Banco;

Pagina 80 de 95



ﬁ BANCO DA AMAZONIA

k) Em ndo se realizando o pagamento nos termos definidos no subitem “J” far-se-a
sua cobranca judicialmente.

I) As penalidades indicadas somente poderdo ser aplicadas apds procedimento
administrativo, e desde que assegurados o contraditério e a ampla defesa, facultada
ao CONTRATADO a defesa prévia, no prazo de 10 (dez) dias Uteis;

m)Contra a decisdo de aplicacdo de penalidade, a CONTRATADA podera interpor o
recurso cabivel, na forma e no prazo previsto;

n) A imposicdo de penalidade prevista ndo impede a extingdo do Contrato pelo
CONTRANTE, nos termos da legislacdo aplicavel e da Clausula de Extincdo do
Contrato.

0) As sancbes de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com o Banco
poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a
dos pagamentos a serem efetuados;

p) Para efeito de aplicagdo de multas, as infracdes sdo atribuidos graus, de
acordo com as tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal

ou consequéncias letais, por ocorréncia; 05

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou caso fortuito, os

servigos contratuais por dia e por unidade de atendimento; 04

3 Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagdo, por servi¢co e por 02
dia:

Para os itens a seguir, deixar de:

Cumprir determinacdo formal ou instrucdo complementar do 6rgéo fiscalizador,

4 por ocorréncia;

02

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos néo previstos nesta tabela
5 de multas, ap6s reincidéncia formalmente notificada pelo érgéo fiscalizador, por| 03
item e por ocorréncia;

6 Indicar e manter durante a execug¢do do contrato 0s prepostos previstos no| 01

g) As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF,;
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CLAUSULA QUINZE - A rescis&o do contrato podera ocorrer nas seguintes hipéteses:

a) -mediante distrato pela inexecuc¢do total ou parcial das clausulas e condicdes previstas
neste contrato;

b) amigavelmente, por acordo entre as partes, reduzida a termos no processo da
licitacdo, desde que haja conveniéncia para a Administracdo, devendo ser precedida de
autorizacao escrita e fundamentada da autoridade competente;

) judicialmente, nos termos da legislagéo.
CLAUSULA DEZESSEIS - A rescisdo, também, podera ocorrer, quando a CONTRATADA:

a) Deixar de apresentar garantia contratual para assegurar 0 cumprimento das
obrigacdes contratuais, conforme prevista na Clausula Nona deste contrato;

b) Motivar a suspenséo dos servigos por parte de autoridade competente. Neste caso a
CONTRATADA respondera por eventual aumento de custos, dai decorrente e por perdas
e danos que o Banco como consequéncia, venha a sofrer;

c) Deixar de comprovar sua regularidade trabalhista, fiscal, inclusive contribuicbes
previdenciarias e depésitos de FGTS dos seus empregados;

d) Vier a ser decretada inidénea por qualquer 6rgdo da Administracao Publica;

e) Vier a ser atingida por protesto de titulo, execucdo fiscal ou outros fatos que
comprometam a sua capacidade econdmico-financeira,;

f) Utilizar em beneficio proprio ou de terceiros informacdes sigilosas as quais tenha
acesso por forca de suas atribuicbes contratuais;

g) o descumprimento do disposto no Inciso XXXIIl do art 70 da Constituicdo Federal que
proibe o trabalho noturno perigoso ou insalubre a menores de 18 anos e qualquer
trabalho a menores de 16 anos, salvo na condigédo de aprendiz, a partir de 14 anos;

h) a Pratica de atos lesivos a Administracdo Publica previsto na Lei n° 12.846 de 1° de
agosto de 2013;

CLAUSULA DEZESSETE: A rescisdo do contrato provocada pela CONTRATADA implicara
de pleno direito a cobranca pelo Banco de multa equivalente a 10% (dez por cento) do valor
total contratado;

CLAUSULA DEZOITO: Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos
autos do processo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa no prazo de 10 (dez) dias
Uteis;

CLAUSULA DEZENOVE: As responsabilidades imputadas & CONTRATADA por prejuizos

decorrentes de acdes delitivas perpetradas contra o Banco, ndo cessam com a rescisdo do
contrato;

CLAUSULA VINTE: A rescisdo acarretard, de imediato:

I- execucdo da garantia para ressarcimento ao Banco dos valores das multas
aplicadas ou de quaisquer outras quantias ou indenizacfes a ele devidas;

II- a retencdo dos créditos decorrentes do Contrato, para ressarcimento dos valores
das multas aplicadas ou de quaisquer outras quantias ou indeniza¢des devidas , até o
limite dos prejuizos causados ao Banco”

DA HABILITACAO

CLAUSULA VINTE E UM - A CONTRATADA fica obrigada a manter, durante toda a
vigéncia do contrato, as condi¢cdes de habilitagdo e qualificacdo que lhe foram exigidas na
licitacdo, apresentando ao CONTRATANTE, sempre que a validade expirar, 0s
comprovantes de regularidade de situacao junto as Fazendas Federal e Estadual, a CND do
INSS, 0 CRS do FGTS e a CNDT.
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PARAGRAFO UNICO - A nao-apresentacdo dos comprovantes citados no caput desta
Clausula podera ensejar, a critério do CONTRATANTE, a rescisdo do contrato, sem que
caiba &8 CONTRATADA o direito a qualquer indenizacao.

DA FISCALIZAGCAO E DO GERENCIAMENTO DA CONTRATACAO

CLAUSULA VINTE E DOIS - Conforme prevé a Lei 13.303/16, e o art. 96 do Regulamento
do Banco, a execucéo e gestdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo Gestor do
Servico e pelo Fiscal do Contrato, verificando seu adimplemento, cumprindo-se a exigéncia
legal.

a) A Gestao do Contrato serd feita por funcionario especialmente designado, lotado na
Geréncia Executiva de Patrimdnio, Logistica, Contratacdes e Gestdo de Contratos —
GEPAC/COGEC;

b) A Fiscalizacdo da entrega dos servicos objeto desta licitacdo sera realizada pela
unidade recebedora do servico SUDOC-ARMAZEM,;

c) O Banco devera designar 02 (dois) empregados, sendo um responsavel pela
fiscalizag&o técnica do contrato (fiscal técnico do contrato) e outro responséavel pela
gestao contratual;

d) Nas auséncias ou impedimentos dos empregados de que trata o item anterior, 0s
encargos a ele atribuidos passaréo a ser exercidos por quem o substituir na forma
regulamentar;

e) Os contatos entre o Banco e a detentora serdo mantidos por intermédio da
Fiscalizacdo do Banco;

f) A comunicacgéo formal entre a Fiscalizacdo e a detentora, e vice-versa, sera feita por
escrito, preferentemente por meio eletrénico, e os documentos gerados constarédo
dos autos do processo;

g) Todas as ordens de servico ou comunicagbes entre a Fiscalizagdo e a
CONTRATADA seréo transmitidas por escrito, por meio eletrénico, e constardo dos
autos do processo;

h) A auséncia ou a omissdo da Fiscalizacdo ndo eximirdA a CONTRATADA das
responsabilidades previstas no Edital do Pregdo Eletronico N° 2021/007 e no
Contrato;

i) O Gestor do servigo sera responsavel pela homologacgéo e assinatura dos Termos de
Recebimento Provisoério e Definitivo dos Servicos;

j) O Gestor do servigo sera responsavel ainda por:

J.1 Cumprir e fazer cumprir as disposi¢des e condi¢cdes avengadas no Contrato e
seus Anexos;

J.2 Atestar as Notas Fiscais/Faturas e a documentacao exigivel para pagamento;

J.3 Comunicar & CONTRATADA a ocorréncia de irregularidades, diligenciando
para que sejam plenamente corrigidas;

J.4 A auséncia ou omissado da fiscalizacdo do CONTRATANTE ndo eximira a
CONTRATADA das responsabilidades previstas em contrato.

DA MATRIZ DE RISCO

CLAUSULA VINTE E TRES - A Matriz de Riscos consiste no documento que descrimina de
forma clara e objetiva os riscos assumidos por cada uma das partes na celebracdo deste
contrato e esta disposto no ANEXO VIII, deste Edital.

DAS VEDACOES

CLAUSULA VINTE E QUATRO - O presente contrato ndo podera ser no todo ou em parte
objeto de cessao ou transferéncia.
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PARAGRAFO PRIMEIRO - E vedado a CONTRATADA, salvo se estiver expressamente
autorizada pelo CONTRATANTE:

I) subcontratar terceiros para prestar os servigcos objeto deste Contrato;

II) veicular publicidade que tenha como apelo mercadolégico o fato de ter prestado
ou estar prestando servicos ao CONTRATANTE, ou qualquer outra informacdo acerca
das atividades e programas do CONTRATANTE;

[I) utilizar o presente Contrato como garantia perante terceiros ou cessao dos direitos
crediticios em operacdes de desconto bancario;

IV) usar, copiar, duplicar ou de alguma outra forma reproduzir ou reter quaisquer
informagdes do CONTRATANTE

PARAGRAFO SEGUNDO - Nos termos do art.7° do Decreto n° 7.203, de 04.06.2010, que
dispde sobre a vedacao de nepotismo no ambito da administracdo publica federal, também
€ vedado a CONTRATADA utilizar, durante toda a vigéncia deste Contrato, mdo de obra de
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o 3° (terceiro) grau, de empregado do CONTRATANTE que exerga cargo em
comissao ou fungéo de confianca.

PARAGRAFO TERCEIRO - Para os fins do disposto no PARAGRAFO SEGUNDO desta
Clausula, a CONTRATADA, por meio do seu representante legal, deve declarar em papel
timbrado da empresa, na forma da modelo constante do ANEXO do Edital do Pregéo
Eletrénico N°2021/007, que tem conhecimento do teor do citado Decreto e que nédo utilizara
na prestacéo dos servi¢os contratados mao de obra enquadrada na vedacéo.

DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE E RESPONSABILIDADE SOCIOAMBIENTAL
CLAUSULA VINTE E CINCO

PARAGRAFO PRIMEIRO -Na qualidade de proponente do procedimento licitatério, sob a
modalidade Pregdo Eletrbnico, a empresa, onde couber, se compromete as obrigacdes
socioambientais, tais como: a prevencdo de trabalho escravo, infantil, o respeito ao meio
ambiente e o combate a todas as formas de corrupgéo;

PARAGRAFO SEGUNDO -A empresa contratada sera responsavel pela destinacéo
ambientalmente correta para todos os residuos, suprimentos, pecas e materiais utilizados
nos equipamentos, obedecendo a legislacédo e orientacdes relativas ao compromisso com o
meio ambiente;

DA INTEGRIDADE, DA CONDUTA ETICA E DOS PROCEDIMENTOS ANTICORRUPCAO

CLAUSULA VINTE E SEIS - As Partes declaram conhecer as normas de prevencdo a
corrupcao previstas na legislacao brasileira, dentre elas, a Lei de Improbidade Administrativa
- Lei n®8.429, de 02 de junho de 1992 e a Lei Anticorrupgéo - Lei n® 12.846, de 01 de agosto
de 2013 e seus regulamentos e se comprometem a cumpri-las fielmente, por si e por seus
socios, administradores e colaboradores, bem como exigir 0 seu cumprimento pelos
terceiros por elas contratados. Adicionalmente, cada uma das Partes declara que tem e
manterd até o final da vigéncia deste contrato um cédigo de ética e conduta préprio, cujas
regras se obriga a cumprir fielmente. Sem prejuizo da obrigagcdo de cumprimento das
disposicbes de seus respectivos codigos de ética e conduta, ambas as Partes desde ja se
obrigam, no exercicio dos direitos e obrigacdes previstos neste Contrato e no cumprimento
de qualquer uma de suas disposicdes:

a) Nao dar, oferecer ou prometer qualquer bem de valor ou vantagem de qualquer
natureza a agentes publicos ou a pessoas a eles relacionadas ou ainda quaisquer outras
pessoas, empresas e/ou entidades privadas, com o objetivo de obter vantagem indevida,
influenciar ato ou decisao ou direcionar negécios ilicitamente;

b) Adotar as melhores praticas de monitoramento e verificacado do cumprimento das leis
anticorrupgdo, com o objetivo de prevenir atos de corrupcao, fraude, praticas ilicitas ou
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lavagem de dinheiro por seus sécios, administradores, colaboradores e/ou terceiros por
elas contratados.

c) Respeitar e exigir que seus empregados respeitem, no que couber, 0s principios
éticos e os compromissos de conduta definidos no Codigo de Conduta Etica do BANCO
DA  AMAZONIA  S.A, cujo teor poderd ser acessado no  site:
www.bancoamazonia.com.br/index.php/obanco-codigodeetica.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A comprovada violacéo de quaisquer das obrigacdes previstas
nesta clausula é causa para a rescisao unilateral deste Contrato, sem prejuizo da cobranca
das perdas e danos causados a parte inocente.

PARAGRAFO SEGUNDO - A aplicacido das sancdes previstas na Lei n° 12.846/13 néo
afeta os processos de responsabilizacdo e aplicacdo de penalidades decorrentes de atos
ilicitos.

DO FORO

CLAUSULA VINTE E SETE - Fica eleito o Foro da cidade de Belém, Capital do Estado do

Par4d, com rendncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir as
guestdes que porventura surgirem na execugdo do presente contrato.

PARAGRAFO UNICO -E por estarem de pleno acordo com as clausulas e condi¢des aqui
fixadas, firmam o presente Contrato, em 3 (trés) vias de igual teor, perante as testemunhas
a seguir, que declaram conhecer seu inteiro teor.

Belém (PA), **.**.2020
BANCO DA AMAZONIA S.A.

CONTRATANTE
CONTRATADA
Testemunhas:
1.
Nome, RG e CPF/MF
2

Nome, RG e CPF/MF
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EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 2021/007
ANEXO VI
TERMO DE COMPROMISSO E SIGILO DE DADOS E INFORMACOES

Este Termo de Compromisso é celebrado entre:

CONTRATANTE Banco da Amazodnia, Endereco Avenida Presidente Vargas, 800, inscrito
no CNPJ/MF 04.902.979/0001-44, neste ato representadas pelo Gestor do Contrato e pelo
Fiscal do Contrato, abaixo assinado, e a CONTRATADA [RAZAO SOCIAL DA CONTRADA],
Endereco [ENDERECO DA CONTRATADA], inscrita no CNPJMF [CNPJ DA
CONTRATADA], neste ato representadas por seus sécios-administradores, na forma de seu
contrato social e pelo seu Preposto, todos abaixo assinados,

CONSIDERANDO QUE as Partes, por meio do Contrato [NUMERO DO CONTRATO], estdo
estabelecendo uma relacdo de CONTRATANTE e CONTRATADA para a prestacdo de
servicos especializados em [OBJETO DO CONTRATO], que para ser executada
necessariamente inclui o acesso, o conhecimento e o tratamento de dados e informacdes
corporativas da CONTRATANTE, o uso de equipamentos, de recursos computacionais e
outros que envolvam a possibilidade de divulgacédo de informacdes restritas, de exclusivo
interesse da CONTRATANTE, sob a posse, guarda e dominio da CONTRATADA;

CONSIDERANDO QUE para ser executada a prestacdo de servicos, a CONTRATADA
deveré disponibilizar o acesso a dados e informacgdes de suas tecnologias, metodologias e
modelos operacionais e de produtividade, o uso de equipamentos e de recursos
computacionais e outros que envolvam a possibilidade de divulgacdo de informagdes
restritas, de exclusivo interesse da CONTRATADA, sob a posse, guarda e dominio da
CONTRATANTE;

CONSIDERANDO QUE as Partes podem divulgar entre si informag6es classificadas como
restritas e/ou sigilosas, conforme definido abaixo neste instrumento, sobre aspectos de seus
respectivos negocios;

CONSIDERANDO QUE as Partes desejam ajustar as condigcbes de revelacdo das
Informacdes Restritas e/ou sigilosas, bem como definir as regras relativas ao seu uso e
protecao;

RESOLVEM as Partes celebrar o presente Termo de Compromisso de Manutengéo de
Sigilo, o qual se regera pelas considera¢des acima, bem como, pelas consideracfes que
forem pertinentes constantes na Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais - LGPD) e nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de
novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacg&o).

a) Tratar as informacdes classificadas em qualquer grau de sigilo ou os materiais de
acesso restrito que me forem fornecidos pelo BANCO DA AMAZONIA e preservar 0 seu
sigilo, de acordo com a legislacao vigente;

b) Preservar o contetdo das informacdes classificadas em qualquer grau de sigilo, ou dos
materiais de acesso restrito, sem divulga-lo ou comercializar a terceiros;

c) Nao praticar quaisquer atos que possam afetar o sigilo ou a integridade das

informacdes classificadas em qualquer grau de sigilo, ou dos materiais de acesso restrito;
e
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d) N&o copiar ou reproduzir, por qualquer meio ou modo: (i) informacdes classificadas em
qualquer grau de sigilo; (i) informacdes relativas aos materiais de acesso restrito do
BANCO DA AMAZONIA, salvo autorizagédo da autoridade competente.

E, por estarem assim justas e contratadas, as Partes firmam o presente Instrumento em
02 (duas) vias de igual teor e forma.

, de de 20 .
CONTRATANTE CONTRATADA
Nome Nome
Gestor do Contrato (GEPAC) Socio/Administrador
Nome Nome
Fiscal do Contrato (GESTOR DE SERVICO) Preposto
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EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 2021/007
ANEXO IX
TERMO DE RESPONSABILIDADE E CONFIDENCIALIDADE

Eu, [NOME DO FUNCIONARIO], portador do CPF n°® [NUMERO DO CPF], declaro como
funcionario da [RAZAO SOCIAL DA CONTRATADA], estar ciente de minhas
responsabilidades profissionais quanto a seguranca dos recursos computacionais e das
informac0®es corporativas do Banco da Amazbnia S.A., cujos acessos me serdo franqueados
para desempenho, exclusivo, de minhas fungbes. Por esse termo de responsabilidade
comprometo-me a:

a) Manter-me atualizado com a POL 304 - Politica de Seguranca da Informacédo e
Comunicacdes e de Seguranca Cibernética e Normas de Seguranca do BANCO DA
AMAZONIA;

b) Manter o sigilo absoluto de minha senha coorporativa, estando ciente que minha
senha é pessoal e intrasferivel, cabendo a mim, exclusivamente, a guarda sigilosa, nao
podendo revela-la para terceiros;

c) Manter sigilo absoluto da senha de acesso aos sistemas e de informacoes de clientes
do BANCO DA AMAZONIA que me sejam franqueados em fungdo da minha atividade
profissional;

d) Manter sigilo das informacdes do BANCO DA AMAZONIA ou de terceiros,
classificadas como sigilosas e restritas, ndo divulgando ou comercializando, interna ou
externamente, a ndo ser quando devidamente autorizado;

e) Manter sigilo de informacdes pessoais, ndo divulgando ou comercializando, interna ou
externamente, a ndo ser quando devidamente autorizado;

f) N&o transferir as informagdes corporativas do Banco da Amazénia para outros meios
de armazenamento (fisicos e nuvem), ndo autorizados pelo Banco, para fins particulares,
sob pena de responsabilizacdo por vazamento de dados;

g) Respeitar as leis vigentes de direito autoral e Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018
(Lei Geral de Protecéo de Dados Pessoais - LGPD).

h) Respeitar as leis vigentes de direito autoral e no que couber, ter como agédo 0s
principios e praticas descritos na Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais - LGPD) no que tange a seguranca, a privacidade e o
tratamento das informacdes, bem como, adotar acdes no presente para a plena
observancia da referida lei no momento de sua vigéncia.

Sendo estas responsabilidades estendidas:

a) Para fora das dependéncias do BANCO DA AMAZONIA e fora dos horarios normais
de trabalho quando na execucdo de trabalho remoto, em cliente ou em outra
dependéncia do Banco;
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b) Por tempo indeterminado, mesmo ap6s o término da relagdo profissional da
CONTRATADA com o BANCO DA AMAZONIA, no que tange a ndo divulgacéo e
comercializagédo de informacdes sigilosas e informacdes pessoais;

Estou ciente que transgressfGes destas normas sao consideraveis faltas graves e que
poderei responder civil e penalmente por quaisquer prejuizos causados ao Banco da

Amazobnia.

Belém, de de 2021

[NOME DO FUNCIONARIO TERCEIRIZADO]
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EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 2021/007
ANEXO X
PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS (Modelo)

1 N2 Processo

2 Licitacdio N2

Dia [ ] as : horas

Discriminacado dos Servicos (dados referentes a contratacao)

A | Data de apresentacdo da proposta (dia/més/ano)

B | Municipio/UF

C | Ano Acordo, Convencao ou Sentenca Normativa em Dissidio Coletivo

D | N2 de meses de execucao contratual

Identificacdo do Servico

Tipo de Servigco Unidade de Medida Quantidade total a contratar (em fungdo da unidade de
medida)

MAO-DE-OBRA VINCULADA A EXECUCAO CONTRATUAL

Dados complementares para composicdo dos custos referente a mao de obra

Tipo de servico (mesmo servico com caracteristicas distintas)

Classificacdo Brasileira de Ocupacodes (CBO)

Salario Normativo da Categoria Profissional

Categoria profissional (vinculada a execucéo contratual)

QR W|INF

Data-Base da categoria (dia/més/ano)

TOTAL

Nota 1: Devera ser elaborado um quadro para cada tipo de servico.
Nota 2: A planilha sera calculada considerando o valor mensal do empregado.

MODULO 1 : COMPOSICAO DA REMUNERACAO

Composicdo da Remuneracao Valor (R$)

Salario-Base

Adicional de Periculosidade

Adicional de Insalubridade

Adicional Noturno

Adicional de Hora Noturna Reduzida

Adicional de Hora Extra no Feriado Trabalhado

QMmMoOI0|@(>|+

Outro (especificar)

TOTAL

Nota 1: O modulo 1 refere-se ao valor mensal devido ao empregado pela prestacao do servigo no
periodo de 12 meses

MODULO 2 - ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS
SUBMODULO 2.1 — 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

2.1 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias Valor (R$)

A | 13° (décimo terceiro) Salario,

B | Férias e Adicional de Férias

Nota 1: Como a planilha de custos e formacgé&o de precos é calculada mensalmente, provisiona-se
proporcionalmente 1/12 (um doze avos) dos valores referentes a gratificacéo natalina e adicional de
férias.

Nota 2 - O adicional de férias contido no submddulo 2.1 corresponde a 1/3 (um ter¢o) da remuneracao
gue por sua vez é dividido por 12 (doze) conforme Nota 1 acima.

SUBMODULO 2.2 — Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS) e outras contribuicdes.
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4.1 GPS, FGTS e outras contribuicdes. % Valor (R$)
A | INSS

B | Salario Educacao

C | SAT

D | SESC ou SESI

E | SENAI ou SENAC

F | SEBRAE

G | INCRA

H | FGTS

TOTAL

Nota 1 - Os percentuais dos encargos previdenciarios e FGTS s&o aqueles estabelecidos pela
legislacédo vigente.

SUBMODULO 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios

2.3 Beneficios Mensais e Diérios Valor (R$)
A | Transporte
B | Auxilio-Refeicdo/Alimentacéo
C | Assisténcia Médica e Familiar
D | Outros (especificar)
TOTAL

Notal: O valor informado devera ser o custo real do insumo (descontado o valor eventualmente pago
pelo empregado).

Nota 2: Observar a precisdo dos beneficios contidos em Acordos, convengdes e dissidios coletivos de
trabalho.

Quadro Resumo do Mdédulo 2 - Encargos e Beneficios anuais, mensais e diarios

2 | Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios Valor (R$)

2.1 | 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

2.2 | GPS, FGTS e outras contribuicbes

2.3 | Beneficios Mensais e Diarios

MODULO 3 - PROVISAO PARA RESCISAO

Proviséo para Rescisao Valor (R$)

Aviso Prévio Indenizado

Incidéncia do FGTS sobre Aviso Prévio Indenizado

Multa do FGTS do Aviso Prévio Indenizado

Aviso Prévio Trabalhado

Incidéncia dos encargos do submddulo 2.2 sobre Aviso Prévio Trabalhado

MmO |®@|>|w

Multa do FGTS e contribuigdo Social sobre o Aviso Prévio Trabalhado

TOTAL

MODULO 4 — CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE
Submodulo 4.1 — Auséncias Legais

4.1 Auséncias Legais Valor (R$)
A | Férias

B | Auséncias legais

C | Licenca-Paternidade

D | Auséncia por Acidente de Trabalho

E | Afastamento Maternidade

F | Outros (especificar)

TOTAL

Nota: As alienas “A” e “F” referem-se somente ao custo que sera pago ao repositor pelos dias
trabalhados quando da necessidade de substituir a m&o de obra alocada na prestagéo do servigo.

Submddulo 4.2 - Intrajornada

4.2 Auséncias Legais Valor (R$)
A | Intervalo para repouso ou alimentacdo
TOTAL
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Nota: quando houver a necessidade de reposicdo de um empregado durante sua auséncia nos casos
de intervalo para repouso ou alimentacao deve-se contemplar o Submaddulo 4.2.

Quadro Resumo do Mdédulo 4 — Custo de Reposicdo do Profissional Ausente

4 Custo de Reposigao do Profissional Ausente Valor (R$)
4.1 | Auséncias Legais
4.2 | Intrajornada
TOTAL
MODULO 5 - INSUMOS DIVERSOS

5 | Insumos Diversos Valor (R$)
A | Uniformes

B | Materiais

C | Equipamentos

D | Outros (especificar)

Total
Nota: Valores mensais por empregado.
MODULO 6 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO.

6 | Custos Indiretos, Tributos e Lucro. % Valor (R$)
A | Custos Indiretos
B | Lucro
C | Tributos

C.1. Tributos Federais (especificar)

C.2. Tributos Estaduais (especificar)

C.3. Tributos Municipais (especificar)

Total

Nota 1: Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado.

Nota 2: O valor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do faturamento.

2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Mao de obra vinculada a execucdo contratual (valor por empregado)

Valor (R$)

Médulo 1 — Composi¢cdo da Remuneracao

Médulo 2 — Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios

Médulo 3 — Provisao para Resciséo

Médulo 4 — Custo de Reposi¢do do Profissional Ausente

mo0|w| >

Médulo 5 — Insumos Diversos

Subtotal A+B + C +D + E)

E | Médulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro.

Valor Total por Empregado

3. QUADRO-RESUMO DO VALOR MENSAL DOS SERVICOS

Valor Quantidade Quantid
proposto de Valor proposto ade de Valor total do
Tipo de servico (a) por empregado por posto ostos servicos
empregado | s por posto (d)=(b x c) P ©) fl=(dxe)
(b) (©)
| | Servico 1 (indicar) R$ R$ R$
Il | Servico 2 (indicar) R$ R$ R$
N | Servico N (indicar) R$ R$ R$

Valor Mensal dos Servicos (I + 11+ N)

4. QUADRO DEMOSNTRATIVO DO VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

DESCRICAO

VALOR (R$)

\Valor proposto por unidade de medida*

A
B |Valor mensal do servico
C

meses do contrato)

Valor global da proposta (valor mensal do servigo multiplicado pelo numero de

Nota: Informar o valor da unidade de medida por tipo de servico
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5. COMPLEMENTO DOS SERVICOS - VALOR MENSAL DOS SERVICOS

ESCALA DE PRECO MENSAL DO NUMERO DE SUBTOTAL
TRABALHO POSTO PESSOAS (R$)
I
Il
Il
Y
\Y
Outras (especificar)
TOTAL
6. COMPLEMENTO DOS SERVICOS — PRECO MENSAL
MAO DE OBRA PRODUTIVIDADE PRECO HOMEM-MES SUBTOTAL

TOTAL

7. VALOR MENSAL DOS SERVICOS

TIPO DE SERVICO

PRECO MENSAL UNITARIO

SUBTOTAL(RS$)
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EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 2021/007
ANEXO Xl
MATRIZ DE RISCO

clausula de equilibrio Econdmico-finaceiro
do contrato

Empresarial

Categona do Descricao Consequéncia Medidas mitigadoras Alocggao
Risco do risco
Atraso na execucdo do objeto contratual | Aumento do custo da Diligéncia do
) contratado na | Contratado
por culpa do contratado obra e/ou do servigo =
execucao contratual
Fatos retardadores ou impeditivos da
execucdo do contrato proprios do risco | Aumento do custo da | Planejamento
Y o . . ; Contratado
ordinario da atividade empresarial ou da|obra e/ou do servico | Empresarial
Risco ao tempo | execucdo
de execugdo Fatos retardadores ou impeditivos da
execucao do contrato que ndo estejam na
sua alea ordinaria, tais como fatos do Aumento do custo da
principe, caso fortuito ou de for¢a maior, ) Revisdo de preco BANCO
: obra e/ou do servigo
bem como o retardamento determinado
pelo BANCO, que comprovadamente
repercuta no preco do contratado
Alteracdo de enquadramento tributario, em
razdo do resultado ou de mudanca da|Aumento ou .
- X L Planejamento
atividade empresarial, bem como por erro | diminuicdo do lucro|, . =" Contratado
L . tributério
do contratado na avaliagdo da hipétese de | do contratado
incidéncia tributéria
Elevacdo dos custos operacionais para o
. desenvolvimento da atividade empresarial
Risco da ~ : aumento do custo do .
o em geral e para a execucdo do objeto em Reajuste anual de
atividade ; . produto elou do BANCO
. particular, tais como aumento de preco de : preco
Empresarial ; . z servico
insumos, prestadores de servico e méo de
obra.
Elevacdo dos custos operacionais | Aumento do custo do Contratado
definidos na linha anterior, quando |produto ef/ou do .
; g ) . : Planejamento
superior ao indice de reajuste previsto na | servigo
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Riscos
trabalhista

e

previdenciario

Responsabilizagdo do Banco por verbas
trabalhistas e  previdenciarias  dos
profissionais do contratado alocados na
execucao do objeto contratual

Geracdo de custos
trabalhistas elou
previdenciarios p/ o
Banco. Além de
eventuais honorarios
advocaticios, multas
e verbas
sucumbeénciais.

Verificar
funcionarios
contratados constam
na GFIP da Empresa

se 0s

Contratado

e Fiscal
tributario)

Risco tributario

(ndo

Responsabilizacdo  do Banco por
recolhimento indevido em valor menor ou
maior que O necessario, ou ainda de
auséncia de recolhimento, quando devido,
sem que haja culpa do Banco

crédito
fiscal

Débito ou
tributario ou
(n&o tributario)

Retencéo de

pagamento

Contratado
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